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l. Introduccion

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), que tiene como objeto establecer
los criterios generales que regirdn la contabilidad gubernamental y la emision de
informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion,
para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos,
ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del

gasto e ingreso publicos.

Puesto que dicha ley es de observancia obligatoria para todos los poderes del estado es
relevante contar con la informacién financiera que debe encontrarse disponible en el
momento que se requiera y cuando las circunstancias asi lo exijan, con el proposito de que
los usuarios puedan utilizarla y tomar decisiones a tiempo. La informacion no presentada

oportunamente pierde, total o parcialmente, su relevancia.

El Manual de Contabilidad Gubernamental del Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de
Rodriguez contempla los aspectos basicos y primordiales sobre el registro, control y
generacion de informacion financiera, dentro del marco de la LGCG y la Armonizacion

Contable.

El propdsito es divulgar y determinar la estructuracion de informacion financiera, el registro
de las etapas del presupuesto que se efectlan en las cuentas contables que establece el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), dichas cuentas son la base para la
generacion de los estados financieros, los cuales forman parte de los instrumentos

normativos, contables, econémicos y financieros que emiten los entes publicos.
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.  Objetivo

Facilitar el entendimiento de la estructura contable y presupuestal con sus respectivos
procedimientos de registro, para indicar las bases normativas al igual que técnicas bajo las

cuales se ejecutara el modelo de Armonizacién Contable Gubernamental.

1. Alcance

El presente Manual de Contabilidad s6lo es aplicable a la estructura interna del Instituto
Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez y a sus unidades administrativas que existen

y/o puedan crearse de acuerdo a su decreto de creacion.

Con la finalidad de contribuir a disefiar y validar una herramienta de trabajo, que incluya
todos los procedimientos vinculados de manera especifica a los procesos operativos del
Departamento de Recursos Financieros, de una manera practica y operativa, que ademas

pueda ser utilizada con un considerable grado de sencillez por todos los posibles usuarios.

IV. Antecedentes

La administracién publica se vio en la necesidad de transitar por diversos modelos y
tendencias para propiciar una mejora en su desempefio, asi como el alcance de objetivos
y la eficiencia de sus acciones; para lo cual, el 20 de agosto de 2003, el presidente de la
Republica, Vicente Fox Quesada, y los 32 titulares de las entidades federativas de nuestro

pais emitieron la “Declaracién de Cuatro Ciénegas, Coahuila”.
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El dia 28 de octubre del mismo afio, en Palacio Nacional se llevo a cabo la convocatoria de
la Primera Convencion Nacional Hacendaria, que gozo de la participacion del presidente
constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, del presidente de la Camara de Diputados,
del presidente del Senado, los gobernadores de los estados de la Republica y el jefe de
gobierno del Distrito Federal, los integrantes de las Juntas de Coordinacion Politica de las
Cémaras del Congreso de la Union, el presidente del Consejo Directivo de la Conferencia
Mexicana de Congresos y Legisladores Estatales; y de los presidentes de las

organizaciones que conforman la Conferencia Nacional de Municipios de México.

En dicha convencién se dieron a conocer una serie de propuestas relacionadas con la

contabilidad gubernamental, entre las cuales destacan:

* La vinculacién integral del proceso planeacién-programacion-presupuesto-evaluacion de

resultados.

* La gestion orientada a resultados.

» La medicién del desempefio.

* La planeacién estratégica multianual.

» La modernizacion de sistemas, destacando principalmente los relativos a contabilidad y

presupuestos, pensiones, catastro y recaudacion.
» La armonizacién contable y presupuestal.
« El avance hacia un sistema nacional de informacién hacendaria en linea.

Asimismo, para lograr coadyuvar en el impulso de un desarrollo econémico mas dinamico
y justo, la Convencion Nacional Hacendaria establecié una serie de principios, de entre los

cuales destacan, por su relacion con el tema, los siguientes:

* Integralidad: que incluya a los tres ambitos de gobierno y las distintas fases de la hacienda

publica (ingreso, gasto, deuda y patrimonio).
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» Congruencia: coherencia con el orden constitucional y el Sistema de Planeacion
Democratica, mismos que definen los objetivos y el marco general de la politica econémica

nacional.
» Equidad: observando el equilibrio y la autonomia entre y de los Poderes de la Union.

» Gradualidad: la profundidad de los cambios potenciales es de tal magnitud y complejidad

gue se requerira de un plazo de transicion.

» Subsidiariedad: las reformas que se propongan deberan otorgar a estados y municipios
las facultades y recursos necesarios para que sean ellos, en principio, quienes ejerzan las

facultades de las que son titulares.

Es asi que, mediante una propuesta de reforma integral a la Hacienda Publica se logré
introducir un elemento por demas innovador, mismo que vino a mejorar la transparencia
con la que los tres niveles de gobierno elaboraban su informacion financiera, presupuestaria

y patrimonial: la armonizacién contable nacional.

Esta se llevé a cabo con la reforma al articulo 73, en el que se sefialan las facultades del
Congreso, especificamente en la fraccion XXVIII de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos (CPEUM), publicada el dia 7 de mayo de 2008, donde se estable que:

Para expedir leyes en materia de contabilidad gubernamental que regiran la contabilidad
publica y la presentacidén homogénea de informacion financiera, de ingresos y egresos, asi
como patrimonial, para la Federacion, las entidades federativas, los municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, a fin de garantizar su armonizacion a

nivel nacional.

Dicha reforma se materializO en la publicacion de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental el 31 de diciembre de 2008, misma que tiene por objeto establecer los

criterios generales que regiran la contabilidad gubernamental y la emisién de informacion
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financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion, siendo de
observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion,
los estados y el Distrito Federal; los ayuntamientos de los municipios; los 6rganos politico-
administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la
administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales, y los

organos auténomos federales y estatales.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) ha estado vigente desde el afio
2009. Durante dicho periodo, ha sufrido un total de cuatro reformas; la primera y mas
significativa se dio el 12 de noviembre de 2012; posteriormente, el 9 de diciembre de 2013,
el 30 de diciembre de 2015y 27 de abril de 2016.

V. Marco juridico

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;
Ley General de Contabilidad Gubernamental;
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental;
Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal en vigor.

c) Codigos:

Caodigo Fiscal de la Federacion y demas Caodigos y Leyes Fiscales de las Entidades

Federativas y de los Municipios.
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d) Reglamentos:
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion;
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e) Decretos:

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion correspondiente al Ejercicio

Fiscal vigente.

VI. Misidon y vision

Mision
Formar profesionistas capaces, eficientes y emprendedores, mediante la implementacion
de un sistema educativo de calidad, vinculado con los sectores productivo y social que

coadyuve al desarrollo socioeconémico de la region Mixteca Poblana.

Vision

Consolidarse como una Institucion de excelencia y calidad en la imparticion de Educacion
Superior que impulse la investigacion cientifica y el desarrollo tecnolégico con un enfoque
de mejora continua y compromiso en ser un factor de desarrollo sustentable Integral y

propiciar el mejoramiento del nivel de vida de la regién Mixteca Poblana
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VIIl. Estructura organica

El instituto cuenta con un sistema de organizacién de tipo funcional, adoptando el tipo de
departamentalizacién por funciones para llevar a cabo el establecimiento de actividades

principales.

1 Organo de Gobierno.

1.1 Direccion General.

1.1.1 Subdireccion De Planeacion y Vinculacion.

1.1.1.1 Departamento De Planeacion Programacion y Evaluacion.

1.1.1.2 Departamento De Vinculacién y Extension.

1.1.1.3 Departamento De Actividades Extraescolares y de Innovacién y Calidad.

1.1.1.4 Departamento De Servicios Escolares.

1.1.2 Subdireccion Académica

1.1.2.1 Division de Ingenieria Industrial.

1.1.2.2 Division de Ingenieria Mecénica.

1.1.2.3 Division de Ingenieria en Sistemas Computacionales.
1.1.2.4 Division de Licenciatura en Administracion.

1.2.2.5 Division de Ingenieria en Gestion Empresarial.

1.2.2.6 Departamento de Desarrollo Académico.
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1.1.3 Subdireccion de Servicios Administrativos.

1.1.3.1 Departamento de Centro de Computo.

1.1.3.2 Departamento de Recursos Materiales y de Servicios.

1.1.3.3 Departamento de Recursos Financieros.

VIIl. Organigrama

Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez
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Operar el registro y control de los movimientos financieros, emitiendo los estados

financieros y presupuestales para la adecuada toma de decisiones.
Funciones especificas

Planear, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la administracion
de los recursos financieros del instituto tecnolégico conforme a las normas y lineamientos

establecidos por la Secretaria de Educacion Publica.

Aplicar la estructura organica autorizada para el departamento y los procedimientos

establecidos.
Determinar las necesidades de recursos financieros del Instituto Tecnoldgico.

Coordinar la operacion de los procesos relacionados con el ejercicio del presupuesto del

Instituto Tecnoldgico conforme a las normas y lineamientos establecidos.

Coordinar los procesos derivados del control de ingresos propios y del presupuesto del

Instituto Tecnoldgico, conforme a las normas y lineamientos establecidos.

Coordinar la realizacién de investigaciones de nuevos métodos, técnicas y procedimientos
relativos a la administracion de recursos financieros, asi como de los estudios de factibilidad

para su aplicacion.

Elaborar los registros contables, asi como los estados financieros y auxiliares

correspondientes a las operaciones del Tecnoldgico, con base en la normatividad.
Elaborar las conciliaciones bancarias y contables, con la periodicidad establecida.

Elaborar pélizas de diario, ingresos y egresos, con base en las facturas, cheques, fichas de
depdsito, recibos, contra-recibos, relaciones de gasto, oficio, depuraciones y demas

documentacion comprobatoria.
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Integrar, analizar, clasificar y controlar los ingresos y egresos del Tecnoldgico.

Tramitar ante las instancias correspondientes el cobro de los subsidios asignados al

Tecnologico.

Administrar, controlar, y dar seguimiento a la aplicacion de los recursos que en programas
especiales, la Federacion o el Estado asignen al Tecnoldgico conforme a las disposiciones

legales vigentes.

Mantener ordenados y custodiar los archivos de la glosa, de los registros, polizas, libros,
estados financieros y demas documentacion comprobatoria derivada de las operaciones

contables.

Recibir, revisar y controlar la documentacion entregada para su cobro por los proveedores
de bienes y servicios contratados, cuidando el cumplimiento de las normas, requisitos
contables, fiscales y administrativos establecidos, asi como programar el pago
correspondiente.

Revisar los documentos justificativos y comprobatorios de los gastos por viaticos y pasajes
gue realice el personal, cuidando el cumplimiento de las normas, politicas y procedimientos
establecidos.

Verificar que la recepcién y distribucion de los documentos de cobro de los créditos se
realicen oportunamente, tomando en cuenta los periodos facturados y las fechas de

vencimiento.

Llevar el control de los documentos justificativos y comprobatorios de los gastos por viaticos

y pasajes que realice el personal del Tecnoldgico.

Llevar el registro de los contratos y recibos por concepto de servicios profesionales que

preste el Tecnologico.
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Desarrollar funciones secretariales y administrativas que se necesiten para el cumplimiento

de las actividades del departamento.

Controlar el ejercicio del presupuesto federal, estatal y de ingresos propios tanto de gasto
corriente como de inversion, asi como emitir mensualmente los estados financieros que
contengan el detalle de las operaciones efectuadas o cuando se requieran, reportes sobre
su comportamiento, con el objeto de corregir posibles desviaciones y brindar informacion

necesaria para una adecuada toma de decisiones.
Coordinar la formulacion del presupuesto anual de servicios personales y vigilar su ejercicio.

Mantener un adecuado flujo de comunicacién con las areas, a fin de tener actualizadas las
fases del presupuesto autorizado, modificado, disponible, requerido, comprometido,

ejercido y por ejercer.

Participar en la elaboracién de la cuenta publica del Tecnoldgico, tanto federal y estatal.

Objetivo general del Departamento
Operar el registro y control de los movimientos financieros, emitiendo los estados

financieros y presupuestales para la adecuada toma de decisiones.

X. Graficas

Diagramas de flujo

Diagrama general
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Registro del cierre de
cuentas de ingreso y de
gasto

l

Generar estados de
informacion financiera
(contabley
presupuestaria)

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Autorizo

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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T .

Registro Estimado de
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N

Registro
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Registro Devengado
recaudado de
Ingresos Propios
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Revisé Autorizo
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Asesor Interno
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
. . Formula el Anteproyecto de la Ley de Ingresos con base en
Secretaria de Finanzas y 1 |el articulo 145 de la Ley Organica Municipal y envia al Anteproyecto
Administracion del Estado de Puebla . . y 2 paly proy
Presidente Municipal.
. . Recibe, analiza y discute el anteproyecto, Emite el acta de
H. Junta de Organo de Gobierno 2 o y proy Anteproyecto
la sesién donde se aprueba.
Departamento de Planeacion Recibe anteproyecto autorizado para que realice el registro .,
P L L, 3 proy parag d Acta de aprobacion
Programacion y Evaluacién contable.
Departamen Planeacion . . e .
eparta e_ 'to de - aneacio 4 | Recibe y revisa las modificaciones al anteproyecto. Modificaciones
Programacion y Evaluacion
Departamento de Planeacion Recibe, analiza y discute Las modificaciones .
L - 5 - Modificaciones
Programacion y Evaluacion correspondientes.
Departamento de Planeacion Recibe anteproyecto modificado y realiza el registro L,
- -, 6 . . Acta de aprobacion
Programacion y Evaluacion contable correspondiente en pdliza.
Recibe los recibos oficios parte de la Direccién de
Departamento de Recursos . . - .
. . 7 |Presupuesto de la Secretaria de Finanzas, verifica| Calendario de Pagos
Financieros - .
numeracion consecutiva.
Registra los recibos de cobro en el Sistema Automatizado
Departamento de Recursos 8 de Administracion y Contabilidad Gubernamental Ministracion
Financieros (SAACG.NET), imprime Pdliza de registro e integra con la
documentacion soporte.
Recibe y verifica informacion en el SAACG.NET vy lo
Departamento de Planeacion 9 contrasta con las fichas de depésito, estados de cuenta, y Ministracion
Programacion y Evaluacion reportes de ingresos asi como con recibos oficiales de
cobro.
- Verifica informacién sobre los recursos que recibird el .
Departamento de Planeacion . o 4 Calendario de Pagos
. . 10 |Instituto por concepto de participaciones federales y
Programacion y Evaluacion estatal y federal
estatales.
Departamento de Planeacion Recibe y verifica las homologaciones entre los ingresos - o
P L . 11 y 9 9 Oficio de homologacion
Programacion y Evaluacion federales y estatales.
Departamento de Planeacion Registra los cambios ocurridos entre las participaciones - L,
- - 12 Oficio de homologacion
Programacion y Evaluacion estatales y federales
Recibe, analiza y discute las modificaciones y calendario de
H. Junta de Organo de Gobierno 13 |gos, emite el acta de la sesion donde se aprueba| Presupuesto definitivo
presupuesto definitivo.
Departamento de Planeacion Realiza el registro del momento contable del devengado de
P L . 14 | las Participaciones federales y Estatales en el SAACG.NET, Pdliza
Programacion y Evaluacion . . . . .
imprime la péliza e integra la documentacion soporte.
Recibe el Presupuesto de Egresos Aprobado y realiza el
Departamento de Recursos . . _—
. . 15 |registro contable correspondiente de los programas| Presupuesto definitivo
Financieros .
presupuestarios en el SAACG.NET
Revisé Autoriz6
Elaboro

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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contable Ejercido y
Pagado
Fin
Autoriz6

Revis6

L.C. Misael Martinez Cabrera

Elaboro . .
Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jefe de Departamento de Recursos

Asesor Interno | g
Financieros

Jesls Pérez Sanchez
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
H. Junta de Organo de Recibe, analiza y discute el anteproyecto,
. 8 1 . Y ., proy Presupuesto Aprobado
Gobierno Emite el acta de la sesién donde se aprueba.
Departamento de Planeacion ) Recibe presupuesto aprobado por H. Junta de Presupuesto de
Programacion y Evaluacion Organo de Gobierno. Egresos Aprobado
Departamento de Planeacion 3 Registra el presupuesto Aprobado (genera Presupuesto de
Programacion y Evaluacion momento contable de aprobado). Egresos Aprobado
. . Modificaciones a la
Departamento de Planeacion Recibe de Recursos Humanos las .
., ., 4 e . . némina proyectada
Programacion y Evaluacion modificaciones las cuales analiza y discute. o
para el ejercicio.
Departamento de Planeacion . .
P ., ., 5 Captura las modificaciones aprobadas Acta de aprobacion
Programacion y Evaluacion
. Recibe, analiza y discute las modificaciones, se
H. Junta de Organo de . ., .
: 6 emite el acta de la sesidon donde se aprueban Calendario de Pagos
Gobierno .
modificaciones.
. Realiza el registro correspondiente de los
Departamento de Planeacion . i Presupuesto
., ., 7 programas presupuestarios modificados o
Programacion y Evaluacion . modificado
(momento contable modificado).
. - Presupuesto
Departamento de Recursos Recibe presupuesto de egresos modificado, o P .
. . 8 . modificado y plantilla
Financieros con la plantilla de personal.
de personal
Con plantilla de personal final (con calculos de
Departamento de Recursos . . . . .
. . 9 | prestacionesy deducciones) realiza el registro | Plantilla de personal
Financieros .
de comprometido.
Departamento de Recursos 10 Realiza concentrado de némina con las plazas Concentrado de
Financieros ocupadas. Nomina y contratos
Departamento de Recursos Genera nomina quincenal y registra el . .
P . . 11 q yree Nomina autorizada
Financieros momento devengado.
Departamento de Recursos Aprobacidn de pago, y realizacién de . .
P . . 12 P . Pag ; y Nomina autorizada
Financieros dispersion.
Departamento de Recursos 13 Concentra documentacion soporte, cheques, PSliza
Financieros ficha de depésito, y/o transferencia bancaria.
Verifica que el pago corresponda al importe de
Departamento de Recursos q . pag . P . P )
Financieros 14 la ndmina autorizada y registrada en el Pdliza
SAACG.Net
Revisé Autorizé
Elaboré L.C. Misael Martinez Cabrera

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesus Pérez Sanchez Jefe de Departamento de Recursos

Financieros

Asesor Interno
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Rechaza adquisicion
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Programa anual de
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o compra

noj

presupuestal?

12

Realizar procedimiento
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l

Registro del momento
contable
Comprometido

14

15

Facturas, Recibos,
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16

Registro del

recepcion.

momento contable
Devengado

Formade pago de
pago, cheque,
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efectivo.

Registro del momento
contable Ejercidoy
Pagado

18

)

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Revis6

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Autorizo

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Recibe, analiza y discute el
H. Junta de Organo de Gobierno | 1 anteproyecto, Emite el acta de la Presupuesto Aprobado
sesion donde se aprueba.
Departamento de Planeacion ) Recibe presupuesto aprobado por H. | Presupuesto de Egresos
Programacion y Evaluacion Junta de Organo de Gobierno. Aprobado
., Registra el presupuesto Aprobado
Departamento de Planeacién & P P P Presupuesto de Egresos
. . 3 (genera momento contable de
Programacion y Evaluacién Aprobado
aprobado).
., Recibe de Recursos Materiales las Modificaciones a las
Departamento de Planeacion . . .
L ., 4 modificaciones las cuales analiza y partidas proyectadas
Programacion y Evaluacién . L
discute. para el ejercicio.
Departamento de Planeacion Captura las modificaciones .
. . 5 Acta de aprobacion
Programacion y Evaluacién aprobadas
Recibe, analiza y discute las
. . modificaciones, se emite el acta de la .
H. Junta de Organo de Gobierno | 6 ., Calendario de Pagos
sesion donde se aprueban
modificaciones.
Realiza el registro correspondiente
Departamento de Planeacion de los programas presupuestarios .
P . ., 7 . p 8 P P Presupuesto modificado
Programacion y Evaluacion modificados (momento contable
modificado).
Recibe presupuesto de egresos
Departamento de Recursos definitivo, elabora Programa Anual L
. 8 N Presupuesto definitivo
Materiales de Adquisiciones y Programa Anual
de mantenimiento.
Recibe requisiciones y solicitudes de
Departamento de Recursos . . . .
. 9 material y las clasifica por partida Plantilla de personal
Materiales
presupuestal.
Departamento de Recursos 10 Verifica suficiencia presupuestal por Requisiciones,
Materiales partida. presupuesto definitivo
Departamento de Planeacion De no existir suficiencia presupuestal N
. . 11 . e Requisicidn.
Programacion y Evaluacién se omite dicha adquisicion.
Realizacion de Procedimiento de
Departamento de Recursos 12 adquisicion segun la Ley de Expediente de
Materiales adquisiciones Arrendamientos y adquisicion
Servicios del Sector Publico.
Departamento de Recursos Verificar y drdenes de compra,
P . 13 y P Orden de compra
Materiales contratos.
Revisé Autorizo
Elaboré L.C. Misael Martinez Cabrera

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesus Pérez Sanchez Jefe de Departamento de Recursos

Asesor Interno | g
Financieros
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Departamento de Recursos

Captura orden de compra en

. 14 SASCG.Net genera momento Orden de compra
Materiales .
contable comprometido
. . - Acta entrega recepcién
Departamento de Recursos Se reciben los bienes, solicita factura & P
. 15 o formato de entrada a
Materiales a proveedor ,
almacén
Con la confirmacién de recepcién,
recaba facturas, actas entrega
Departamento de Recursos . .
. . 16 recepcién y equivalentes de los Factura y orden de pago
Financieros . .
bienes se registra momento
devengado
Recibe orden de pago, programa
Departamento de Recursos
. . 17 pago y forma de pago, cheque, Forma de pago
Financieros . .
transferencia o efectivo.
Recibe, revisa y valida forma de pago
Departamento de Recursos ¥ . pag o
. . 18 | contra orden de pago y registra los Péliza
Financieros e
momentos de ejercido y pagado.
Revis6 Autorizé
Elaboro L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros



Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 23 de 114

Diagrama de egresos capitulo 3000
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correspondientes
Presupuesto de Egresos Recibirrequ ones
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11
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12
Realizar procedimiento
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13
Requisiciones, orden
de compra, contratos.
l 14
Registro del momento
contable
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15 16
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Registro del momento
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Revis6 Autorizo
Elaboro , . [ i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez
Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Area Responsable

No. Actividad

Formato o Documento

H. Junta de Organo de Gobierno

Recibe, analiza y discute el
1 anteproyecto, Emite el acta de la
sesion donde se aprueba.

Presupuesto Aprobado

Departamento de Planeacion

Recibe presupuesto aprobado por

Presupuesto de Egresos

Programacion y Evaluacion

. g 2 : :
Programacion y Evaluacion H. Junta de Organo de Gobierno. Aprobado
., Registra el presupuesto Aprobado
Departamento de Planeacién &l presupu P Presupuesto de Egresos
3 (genera momento contable de

aprobado).

Aprobado

Departamento de Planeacién
Programacion y Evaluacion

Recibe de Recursos Materiales las
4 | modificaciones las cuales analiza 'y
discute.

Modificaciones a las
partidas proyectadas para
el ejercicio.

Departamento de Planeacion
Programacion y Evaluacion

Captura las modificaciones
aprobadas

Acta de aprobacion

H. Junta de Organo de Gobierno

Recibe, analiza y discute las
modificaciones, se emite el acta de
la sesion donde se aprueban
modificaciones.

Calendario de Pagos

Departamento de Planeacion
Programacion y Evaluacion

Realiza el registro correspondiente
de los programas presupuestarios
modificados (momento contable
modificado).

Presupuesto modificado

Departamento de Recursos
Materiales

Recibe presupuesto de egresos
definitivo, elabora Programa Anual
de Adquisiciones y Programa Anual

de mantenimiento.

Presupuesto definitivo

Departamento de Recursos
Materiales

Recibe requisiciones y solicitudes
9 de material y las clasifica por
partida presupuestal.

Plantilla de personal

Departamento de Recursos

Verifica suficiencia presupuestal

Requisiciones,

. 10 . L
Materiales por partida. presupuesto definitivo
L De no existir suficiencia
Departamento de Planeacion . . L
. . 11 presupuestal se omite dicha Requisicion.
Programacion y Evaluacion N
adquisicion.
Realizacion de Procedimiento de
Departamento de Recursos adquisicion segun la Ley de . s
P i 12 q . & . v Expediente de adquisicidn
Materiales adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Revisé Autorizé
Elaboré L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Departamento de Recursos

Verificary érdenes de compra,

Materiales

. 13 Orden de compra
Materiales contratos. P
Captura orden de compra en
Departamento de Recursos
eparta . 14 SASCG.Net genera momento Orden de compra
Materiales .
contable comprometido
Se concluyen los servicios o .,
Departamento de Recursos . y - Acta de conclusion de los
15 trabajos, solicita factura a

proveedor

trabajos

Departamento de Recursos

Con la confirmacién del termino de
los trabajos, recaba facturas, actas

. . 16 ., . Factura y orden de pago
Financieros conclusién y equivalentes se
registra momento devengado
Recibe orden de pago, programa
Departamento de Recursos Pago, prog
. . 17 pago y forma de pago, cheque, Forma de pago
Financieros . .
transferencia o efectivo.
Recibe, revisa y valida forma de
Departamento de Recursos 18 pago contra orden de pagoy PSliza
Financieros registra los momentos de ejercido y
pagado.
Revisé Autorizé
Elabor6

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Diagrama de egresos capitulo 4000
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. \/‘
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Modificaciones en el .
correspondientes
Presupuesto de Egresos

Elaborar formato para

solicitar pago de ayudas
sociales

7

Registro de momento
contable Modificado

11

Rechaza pago de
ayuda social

éSuficiencia
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noj

13

Requisiciones, orden
de compra,
convenios.

Registro del momento
contable
Comprometido

14
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reporte de
actividades
realizadas.

15

Registro del
momento contable
Devengado

Forma de pago de
pago, cheque,
transferencias,

efectivo.
l 17

Registro del momento
contable Ejercido y
Pagado

o

Revisé Autorizo

Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
. Recibe, analiza y discute el
H. Junta de Organo de 'y
. 1 anteproyecto, Emite el acta de la Presupuesto Aprobado
Gobierno -
sesion donde se aprueba.
Departamento de Planeacion ) Recibe presupuesto aprobado por Presupuesto de Egresos
Programacion y Evaluacion H. Junta de Organo de Gobierno. Aprobado
., Registra el presupuesto Aprobado
Departamento de Planeacién & P P P Presupuesto de Egresos
. . 3 (genera momento contable de
Programacion y Evaluacién Aprobado
aprobado).
., Recibe de la Subdireccién I .
Departamento de Planeacion L. . Modificaciones a las partidas
. ., 4 académica las modificaciones las L
Programacion y Evaluacion . . proyectadas para el ejercicio.
cuales analiza y discute.
Departamento de Planeacion Captura las modificaciones ..
. . 5 Acta de aprobacidn
Programacion y Evaluacion aprobadas
Recibe, analiza y discute las
H. Junta de Organo de modificaciones, se emite el acta de .
. 6 L Calendario de Pagos
Gobierno la sesion donde se aprueban
modificaciones.
Realiza el registro correspondiente
Departamento de Planeacion de los programas presupuestarios -
P . ., 7 . p & P P Presupuesto modificado
Programacion y Evaluacion modificados (momento contable
modificado).
Recibe presupuesto de egresos
definitivo, elabora Programa Anual
Subdireccién académica 8 de ayudas sociales (visitas Presupuesto definitivo
industriales, congresos, eventos
educativos y culturales).
. ., . Elabora formato para pago de .
Subdireccién académica 9 p. pag Formato de Ayudas sociales
ayudas sociales.
. ., .. Verifica suficiencia presupuestal Requisiciones, presupuesto
Subdireccién académica 10 _p P g ) p P
por partida. definitivo
. De no existir suficiencia
Departamento de Planeacion . S
. ., 11 | presupuestal se omite dicha ayuda Requisicion.
Programacion y Evaluacion .
social.
Verificar requisiciones, 6rdenes de
Subdireccién académica 12 compra, convenios y plan de Orden de compra
trabajo.
Revisé Autorizé

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros
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Captura orden de compra en
13 SASCG.Net genera momento Orden de compra
contable comprometido
Se concluye la entrega del apoyo

14 social, solicita facturas a los
beneficiarios.

Recaba facturas, reporte de

Departamento de Recursos 15 actividades, lista de entrega de
Financieros apoyos o equivalentes se registra

momento devengado
Orden de pago, programa pago y
16 forma de pago, cheque, Forma de pago
transferencia o efectivo.
Recibe, revisa y valida forma de
pago contra orden de pagoy

Departamento de Recursos
Financieros

Departamento de Recursos
Financieros

Facturas, recibos y
comprobantes

Reporte de actividades

Departamento de Recursos
Financieros

Departamento de Recursos

. . 17 . L Pdliza
Financieros registra los momentos de ejercido y
pagado.
Revis6 Autorizé
Elabor6 . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
JesUs Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Diagrama de egresos capitulo 5000

Departamento de Planeacién

H. Junta de Organo de Gobierno e ! Departamento de Recursos Materiales Departamento de Recursos Financieros
Programacion y Evaluacion
1
- Presupuesto de Egresos
Aprobacion del P &l

Aprobado

Presupuesto de Egresos

a
Aprobacién por medio
de acuerdodel Solicitud de Proyecto.
Proyecto.
10

6
Presupuesto de Egresos
no Definitivo, Programa
Anual de Adquisiciones,
proyectos.
8 si 7
Aprobacién d ficaci
probacion ce Formularlas modificaciones 11

Modificacionesen el

correspondientes
Presupuesto de Egresos P!

Registro de momento
contable Modificado

suficiencia
presupuestal

si
Realizar procedimiento
de adquisicion.
15
Requisiciones, orden
de compra, contratos.

Registro del momento
contable
Comprometido

Facturas, Recibos,
acta de entrega-

recepcién.

Rechazaadquisicién
o compra no

Registro del momento
contable Devengado

20
Forma de pago de
Registro de bienes. pago, cheque,
transferencias,
efectivo.

Registro del momento
contable Ejercidoy Pagado

I B

Generar comparativo de
bienes contra patrimonio

21

24

Verificar capturade bienes }17

Montos
iguales

Revisé Autorizo

Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesls Pérez Sanchez
Asesor Interno Jefe de Depa_rtame_nto de Recursos
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
. Recibe, analiza y discute el
H. Junta de Organo de .y
. 1 anteproyecto, Emite el acta de la Presupuesto Aprobado
Gobierno ..
sesion donde se aprueba.
Departamento de Planeacién 5 Recibe presupuesto aprobado por H. Presupuesto de Egresos
Programacion y Evaluacién Junta de Organo de Gobierno. Aprobado
L Solicita proyectos de equipamiento a
Departamento de Planeacion , proy . auip . . .
. ., 3 las dreas del Instituto, consolida Proyecto de equipamiento
Programacion y Evaluacion . . .
dichas solicitudes.
. Recibe, analiza y discute el proyecto
H. Junta de Organo de . . v . proy .
. 4 | de equipamiento, emite el acta de la Acta de aprobacién
Gobierno .
sesion donde se aprueba.
., Registra el presupuesto Aprobado
Departamento de Planeacion & P P P Presupuesto de Egresos
L L 5 (genera momento contable de
Programacion y Evaluacion Aprobado
aprobado).
Departamento de Planeacién 6 Recibe de las modificaciones las cuales Modificaciones a los
Programacion y Evaluacion analiza y discute. proyectos para el ejercicio.
Departamento de Planeacion . .
P . ., 7 | Captura las modificaciones aprobadas Acta de aprobacion
Programacion y Evaluacién
Recibe, analiza y discute las
H. Junta de Organo de modificaciones, se emite el acta de la .,
. 8 ., Acta de aprobacion
Gobierno sesion donde se aprueban
modificaciones.
Realiza el registro correspondiente de
Departamento de Planeacion los programas presupuestarios y d .
P . . 9 . P g P e P ¥ Presupuesto modificado
Programacioén y Evaluacién equipamiento modificados (momento
contable modificado).
Recibe presupuesto de egresos
Departamento de Recursos definitivo, elabora Programa Anual de N
. 10 L Presupuesto definitivo
Materiales Adquisiciones y Programa Anual de
mantenimiento.
Recibe requisiciones y solicitudes de
Departamento de Recursos . - . _—
. 11 bienes y las clasifica por partida Requisiciones
Materiales
presupuestal.
Departamento de Recursos 12 Verifica suficiencia presupuestal por Requisiciones, presupuesto
Materiales partida. definitivo
Revisé Autorizé
Elaboré

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesus Pérez Sanchez Jefe de Departamento de Recursos

Financieros

Asesor Interno
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Departamento de Planeacién De no existir suficiencia presupuestal s
. . 13 . o Requisicion.
Programacion y Evaluacién se omite dicha adquisicion.
Realizacion de Procedimiento de
Departamento de Recursos adquisicion segun la Ley de . S,
P i 14 q . & . y Expediente de adquisicidn
Materiales adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Departamento de Recursos Verificar y 6rdenes de compra,
P . 15 4 P Orden de compra
Materiales contratos.
Departamento de Recursos Captura orden de compra en
P , 16 | SASCG.Net genera momento contable Orden de compra
Materiales .
comprometido
. . - Acta entrega recepcién o
Departamento de Recursos Se reciben los bienes, solicita factura a & P
, 17 formato de entrada a
Materiales proveedor ,
almacén
Con la confirmacion de recepcién,
recaba facturas, actas entrega
Departamento de Recursos . .
. . 18 recepcidn y equivalentes de los Factura y orden de pago
Financieros . .
bienes se registra momento
devengado
Recibe orden de pago, programa pago
Departamento de Recursos
. . 19 y forma de pago, cheque, Forma de pago
Financieros . .
transferencia o efectivo.
Registra los bienes recibidos desde el Acta entrega recepcién o
Departamento de Recursos . . .
Materiales 20 | Modulo de Bienes Patrimoniales del formato de entrada a
SAACG.Net almacén
Recibe, revisa y valida forma de pago
Departamento de Recursos y . pag -
. . 21 contra orden de pago y registra los Pdliza
Financieros .
momentos de ejercido y pagado.
Departamento de Recursos 29 Genera comparativo de bienes contra péliza
Financieros patrimonio para verificar saldos
Departamento de Recursos . . Péliza y Estado analitico del
P . ) 23 Verifica saldos iguales y .
Financieros Activo
Departamento de Recursos 22 En caso de hallar disparidad realiza las | Pdliza y Estado analitico del
Materiales correcciones necesarias Activo
Revisé Autorizé
Elaboré

Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesus Pérez Sanchez Jefe de Departamento de Recursos

Financieros

Asesor Interno
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XlI. Estructura procedimental
Proceso de Ingresos.
1.-Se formula el Anteproyecto Institucional de acuerdo a la Ley de Ingresos, Ley Organica

Estatal y Municipal.

2.-Se somete a revision y andlisis de la H. Junta de Organo de Gobierno si este es aprobado

remiten Acta correspondiente.

3.-El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion registra los ingresos
estimados en el SAACG.Net asi como las autorizaciones presupuestales (F.1, F.2).

istema Automnatizade de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios  Polizas | Presupuesto | Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catd

& B | & % G Gasto Aprobado €, 58 | =
Gasto Modificado

Ingreso Estimado |

ERD & &

Ingreso Modificado

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

F. 1 Captura Ingreso estimado

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos
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(3 Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.03)

Ejercicios  Pélizas  Presupuesto  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas | Salir

CRISEFHFEIININB? 8es0 LS 0RO

6 Ingreso Estimado (Presupuesto de Ingreso Estimado)

Ejercicio: | 2017 Total : 3,000,000.00 Modificar Guardar | 5% ? = Poliza L:Ehlmprimir & Importar g Exportar | g Salir
Rubre

| |
Listado | Detalle

g:-z:zpuestal Concepto de la cuenta Anual Enero Febrero Marzo ’

52-05-1-5111 Muebles de oficina y estarteria 0.00 0.00 0.00 0.00

52-05-3-5151 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacion 0.00 0.00 0.00 0.00

52-08-1-5411 Vehiculos y equipo de transporte 0.00 0.00 0.00 0.00

8201 3.000.000.00 250.000.00 250.000.00 250.000.00
-l

F. 2 Captura en presupuesto

4.-Recibe y revisa las modificaciones que surjan al anteproyecto dichas modificaciones
pueden surgir de las necesidades de las areas operativas o de las asignaciones de

presupuesto.
5.- Recibe, analiza y discute las modificaciones correspondientes.

6.-Se somete a consideracion y autorizacion de la H. Junta de Organo de Gobierno una vez
autorizadas las modificaciones se realiza el registro por parte del Departamento de

Planeacion Programacion y Evaluacion (F.3).

7.-El Departamento de Recursos Financieros recibe los recibos oficios parte del
Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion y de la Direccion de Presupuesto

de la Secretaria de Finanzas, verifica numeracioén consecutiva.

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros
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Ejercicios  Pdlizas

F. 3 Captura de Ingreso modificado

Presupuesto | Egresos

Ingresos

Compras

Tesoreria Ca

Gasto Aprobadoe
Gasto Medificade

Ingreso Estimado

Ingreso Modificado

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

8.- El Departamento de Recursos Financieros registra los recibos de cobro en el Sistema

Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (SAACG.NET) en el

modulo de “Pdlizas” crea nueva poliza de Ingreso (F.4), captura los montos de acuerdo a |

modelo de asientos emitido por la CONAC (F.5), presiona la tecla F1 para buscar cuentas

(F.6) realiza la operacion (F.7) imprime Pdliza de registro e integra con la documentacion

soporte.
TaPélizas IE
Muevo Modificar [ Guardar Cancelar Péliza a ' [ Z] Importar Imprimir |J Listado | Ejercicio: | 2017 ~ || o] Salir
Paliza : Tipo de Poliza Fecha:
e Ingresos v| a7 @G-
Concepto
|Ingreso Estimade Eercicio : 2017
Totales : | |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
L
F. 4 Pdliza de Ingreso
Revis6 Autorizo

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros
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Cargo Abono
1.1.2.4 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1141 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento
o Explotacién de Bienes de Dominio Publico

4.1.4.2 | Derechos a los Hidrocarburos

4.1.4.3 | Derechos por Prestacidn de Servicios

4.1.4.4 | Accesorios de Derechos

4.1.4.9 |Otros Derechos
Contribuciones de Mejoras, Derechos,
Productos y Aprovechamientos no

4.1.9.2 |Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales
Anteriores Pendientes de Liguidacién o Pago

F. 5 Modelo de asiento en Ingresos

M Modbiow il Guardar ancetar Palizs n & Al importar
Folas Tivo o Polas Foche
| e v puovarr (@
Corcepo
roees Eemad Berocs X017
Deoew 1

Hotre
CUENTAS POR COBRAR

nRzKs CUENTAS POR COBRAR

L brgren |\LM Kool 2007

v @ o

" DEUOORES DIVERSOS POR CORAR A CORTO PLAD
EEEE <5< 0% POR RECUPERAR A CORTO PLAZD
1r) DEUDORES AOR ANTICINGS DE LA TESORERGA A CONTO PLAX
ns PRESTANOS OTORGADOS A CORTO PLAZD
" OTROS DERECHOS A RECIIR EFEC TIVO O EQUWALENTES AC
ne DERECHOS A RECIDIN BIENES O SEMVCIOS

ANTICIFG A PROVEEDORES POR ADGUISICON 06 BIENES ¥ PR

AT A PO IEEREE T IO AN HEE Y e LA SR
\ v I ) 1 >

F. 6 Busqueda de cuentas

Revis6
Elaboro

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesls Pérez Sanchez

Asesor Interno

v

Autorizo

Jefe de Departamento de Recursos
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T.Pélizas ==
Muevo Modificar [ Guardar Cancelar Péliza ‘:’ |Z] Importar Imprimir | J"| Listade | Ejercicio: | 2017 ~ | | @y Salir
Pdéliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
Concepto :
Totales | |
Cuenta {F1=Blsqueda) Descripcian Cango Abono Concepto
INGRESOS POR RECUPERAR A

o - CORTO PLAZO 25.000.00 Morto Modficado
* 4149 Bl OTROS DERECHOS 2500000  Monto Modficado

F. 7 Registro de Ingresos

9.-El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion recibe y verifica informacion
en el SAACG.NET y lo contrasta con las fichas de depdésito, estados de cuenta, y reportes

de ingresos asi como con recibos oficiales de cobro.

10.- Verifica informacién sobre los recursos que recibira el Instituto por concepto de

participaciones federales y estatales.

11.- Recibe y verifica las homologaciones entre los ingresos federales y estatales las
cuales.

12.- Registra los cambios ocurridos entre las participaciones estatales y federales (F.8).

13.-H. Junta de Organo de Gobierno, recibe, analiza y discute las modificaciones y

calendario de gastos, emite el acta de la sesién donde se aprueba presupuesto definitivo.

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos
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3 r s impnmy G Saln

= T voute Tos Dooumeras Fuerte Fobe Desorpeion Decumernto Pokea

15012017 2500000 | 1M - ingymes Modieads

F. 8 Ingreso modificado

VENTA DE ALTOMOVL POOCS

14.- El Departamento de Planeacién Programacion y Evaluacion realiza el registro del

momento contable del devengado de las Participaciones federales y Estatales en el

SAACG.NET, imprime la pdliza e integra la documentacion soporte.

(3 Sistema Automatizade de Administracién y Contabilidad Gubernarmental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios  Palizas  Presupueste Egresos | Ingresos | Compras  Tesoreria  Obra Publ
CR aSEEEIEEEP Fuente de Recaudacién i

Tipo de Ingreso

| Ingreso Devengado |

Ingreso Recaudado

Area Administrativa Recaudadora

F. 9 Ingreso devengado

14.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion recibe el Presupuesto de

Egresos Aprobado y realiza el registro contable correspondiente de los programas

presupuestarios en el SAACG.NET (F.10).

Revis6

Elaboro . .
Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesls Pérez Sanchez
Asesor Interno

Autorizo
L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
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) Rumvo [l Mooficar [ Guardae &3 Canceter | [l B3 & || Ejercicio: 2018 & Salir

Feho Fecha Status Referencia
| LT @~ | e
Observaciones ;
Tosl

Candad  F Fac Descrpcn T Descrpoon Irpone Tow Felewrca

SbTotal

Tolw

F. 10 Captura del Ingreso devengado

15.- El Departamento de Recursos Financieros recibe el Presupuesto de Egresos Aprobado
y realiza el registro contable correspondiente (Ingreso recaudado) de los programas
presupuestarios en el SAACG.NET utilizando la pdliza creada en el paso 8 utilizando el

modelo de asiento de la recaudacion (F.11).

Cargo Abono

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.4 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

F. 11 Modelo de asiento de ingresos recaudados

Revis6 Autorizo
Elaboro . , i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos
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Proceso de egresos capitulo 1000.

1.-La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde

emite el acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion recibe presupuesto

aprobado por H. Junta de Organo de Gobierno.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea pdliza

presupuestal (F.12) para distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos

y abonos en cuentas presupuestales (F.13).

() Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubermnamental (Ver, 1.8.0.3)

Ejercicios | Polizas | Presupuesto  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios  Utileias  Ayuda  Ventanas ﬁ_]galir

(= T, @|o Haboracién dePélizas P S BesSPELE Q@0

T Pélizas ]
@ Nuevo | 4] Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza | [ ] Importar Inprimir |jLi5tado Ejercicio: 2017 @_]Salir
Pdliza: Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
| | |© Aceptar| Brrizan | | |
Concepto :
MNombre del Beneficiario: Toles: | |
Cuenta Descripcion Cargo Abano Concepto
[ ]
F. 12 Crea pdliza
Revis6 Autorizo

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
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. Pélizas (===
(@ Nuevo |[£] Medificar Guardar @ Cancelar Péliza =2 ‘:’ -] Importar &]Imprimir | 1':| Listado | Ejercicio: 2012 @ Salir

Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :

PODDDT | | & Aceptar | Presupuestal

Concepto :

|Gast0 Aprobado Ejercicio : 2018
Totales : 26,366,865.00| | 26,366,865.00
Cuenta Descripcian Cargo Abono Concepto ~
’ gg:_::sdgase al Personal de Base G. 5,866,746.11 0.00 | ot Grginal Aprobado

82206-Y01-DGO1-11311 g:ig:ﬂgase ol e d i CENERRE 0.0 | porto Orginal Aprobado
8220-7-Y01-DG01-1211-1 gg:igﬁr;os asimilables a salarios G. 215.320.63 0.00 Morto Orginal Aprobado
8220-5-Y01-DG01-1311-1 Qgif:;;ﬁ;::; S EeRlE 0.0 porto Orginal Aprobado
8220-6-Y01-DG01-1311-1 Frmas D":Lareﬁs‘?: de senicios 4342068 0.00 | yorto Orginal Aprobado
8220-5-Y01-DG01-1321-1 Pimas de vacaciones y Dominical (R 0.0 porto Orginal Aprobado
8220-6-Y01-DG01-1321-1 gr.irngﬁed;:acaciones v Dominical 436.469.40 0.00 Morto Orginal Aprobado
3220-5-Y01-DG01-1322-1 gretficacion de fin de afio G. TR 0.0 porto Orginal Aprobado
8220-6-Y01-DG01-1322-1 ggant_iizgdicién de fin de afio G. _ 709.831.25 0.00 Mortto Qrginal Aprobado -
8210-5-Y01-DG01-1131-1 gg:_:gﬁteBase al Personal de Base G. 0.00 5.866,746.11 Morto Orginal Aprobado I
8210-6-Y01-DG01-1131-1 g:ﬂ:ﬁtgase 2 el d e LA 5.308.883.78 | 14540 Orginal Aprobado
8210-7-Y01-DG01-1211-1 E|§rnrioell'_?tréos asimilables a salarios G. 0.00 21532063 Monto Orginal Aprobado
8210-5-¥01-DGO1-1311-1 e D 4342088 | 4yt Onginal Aprobado
82106-Y01-DG01-1311-1 B e o e 0.00 4342088 | 1yt Orginal Aprobado
82105-Y01-DG01-1321-1 s de vacaciones y Dominical LI 43646940 51t Onginal Aprobiado '
8210-6-Y01-DG01-1321-1 Cimas de vacaciones y Dominical 0.00 43646940 |y o1t Onginal Aprobiado !
8210-5-Y01-DG01-1322-1 Cratficacion de fin de afio G. LA 70983125 ot Orginal Aprobiado
8210-6-Y01-DG01-1322-1 Gratficacién de fin de afio G. 0.00 70983125 | 1yorto Orginal Aprobado ‘1

F. 13 Captura montos por partida presupuestal

4.- El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion recibe de Recursos

Humanos las modificaciones las cuales analiza y discute estas modificaciones pueden

surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacién del ejercicio en algunas

prestaciones (primas, descuentos y/o indemnizaciones).

5.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion Captura las modificaciones

en el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Revis6

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Autorizo

L.C. Misael

Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
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6.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite

el acta de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro correspondiente de
los programas presupuestarios modificados (momento contable modificado) por el
Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion creando podliza presupuestal
(F.14) captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del objeto de gasto
(F.15).

() Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Polizas | Presupuesto  Egresos Ingresos  Compras  Tesoreria  Catalogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas | Salir

™ B & [ Elaboracion de Plizas P S BmND E'Y @ f: (%] E (7]

TPélizas ==
@ Nuevo | ] Modificar | Guardar () Cancelar Poliza | 3 ] Importar Imprimir |jLi5tado Ejercicio: 2017 @ Salir
Pdliza : Tipo de Péliza - Fecha: Niimero de Chegue ;
| | (© Aceptar| Bir122017 | | |
Concepto :
Totales : ||

hombre del Beneficiario :

Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto

F. 14 Crear poliza presupuestal modificado

8.- El Departamento de Recursos Financieros en su area de Recursos Humanos recibe
presupuesto de egresos con las modificaciones pertinentes en caso de ser autorizadas,
valida con la plantilla de personal y los montos autorizados asi como la distribucion de los

pagos por trimestre.

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
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Polizas @
J Nueve & Modifscan o Cancelar Pélie 5 m a rpor G lmpdmn | Y Listade | Gercioe: 1 & Salir
Polica Tipo de Fiiza Fechs
TEE &2 Acecter
Concecto
akste Nodficads Fobs: J aplacdn) Beracs 018 ANPLIACION
‘ ' Totates 20858975 208559.75
‘. Deecapciin Cargo “oons Cenzepes -
i 2220 5Y01-DGOT 131141 ::f":::;f; ks WA 20 C0% | porto Modbicado
22205 Y51-0G01-15311 nderrizucnes G Comerte 85.000 00 000 Mtn Modhcads
2220.5-Y0)-DGO1-2111-) :‘:“:‘l:r‘\l,\::’:;;:;u Tencres 343030 000 Morto Modcado
Ingalacdn epaeciton y 2406233 200
22305707 060138411 st pordea K Morto Modéeado
G Comerte | |
220:5Y0HIG IR RpedgeC Ciommte | il % Morto Modscado
FOFORNIHYE premiagiesstrre ~ MUI®D ko Modseads
2230-5Y0+-DGOT-152141 ndemnzacines G Comerne 2.00 §5.000.00 | Morto Modfcado
2205010601211 :"m‘“a’;:’umm o0 1480330 | 0 e Modeade
: TS — I 300 2406233 | v

F. 15 Modificacion al capitulo 1000

9.- Con plantilla de personal final (con célculos de prestaciones y deducciones) el
Departamento de Recursos Financieros en su area de Recursos Humanos realiza el
registro de comprometido, en la cedula de captura elige el documento fuente,
observaciones, Unidad Administrativa, Proyecto y Fuente de Financiamiento estos datos
son previamente definidos por el Instituto y en el caso de la fuente de financiamiento se
debe adecuar a la planeacion anual y trimestral plasmada en el presupuesto,
posteriormente captura los Importes por Objeto de Gato (F.16, F.17 y F.18).

Cargo Abono

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8.24 Presupuesto de Egresos Comprometido

F. 16 Modelo de asiento Comprometido
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6 Gasto Comprometido
MNuevo Modificar [ Guardar Cancelar Q |j Listado " Importar Exportar | Ejercicio: | 2018 3] Salir
Fiio: [ 1@ Status : | Active Fecha: [01/12/2018 [~ ]| |@ ObraPiblica
Tipo Documento Fuente : | CONTRATO ~ Folio Factura / Documento
Documento Fuente : |N0mina | |
Observacidn : |Nomina
Obra Piblica:
Contratista (Obra Piblica) :
Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fuente de Financiamiento
DGO1 - DIRECCION GENERAL Y01 - ADMINISTRACION CENTRAL ~ Seleccione para todos ~
Seleccione para todos
4 - RECURSOS PROFIOS
Anual: 0.00, Acumulado: 0.00| Mensual: -1 5
6 - RECURSOS ESTATALES
Objeto Fuerte de 7-CAPTACION DE DERECHOS B
Gasto Descripcion Financiamiento TipoGasto Importe Status E: EgéNJgﬁlig DE ECONOMIAS
L Sueldo Base al Personal de Base ~ | G. Comente ~ 0.00 |A
F. 17 Captura de comprometido capitulo 1000
T.Polizas =
(@ Nueve |£] Modificar Guardar @ CancelarPéliza | [ 2 m ] Importar E] Imprimir |:| Listado | Ejercicio: 2018 3] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
0006 | |© Aceptar| Egresos [12/01/2018 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
|‘IHAQUINCENAADMINISTRATIVOS 0K |
P Totales : 718.489.08| | 718.489.08
Elimina Momentos Contables Autométicos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220.5-Y01-DGO1-1131-1 Sueldo Base al Personl de fase G. 100.11018 000 | Movimierto Directo Automético
Ctras prestaciones sociales y 19.638.00 0.00 i " o
8220-5-Y01-DG01-1591-1 e Movimiento Directo Automatico
82405-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Base dl Personal de Base G. 000 1001098 | 1yoimiento Directo Automatico
Ctras prestaciones sociales y 0.00 19.638.00

8240-5-Y01-DG01-1591-1

F. 18 captura final

econdmicas G. Comiente

Movimiento Directo Automatico

10.- El Departamento de Recursos Financieros en su area de Recursos Humanos elabora

el concentrado de nomina con las plazas ocupadas.
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Jesls Pérez Sanchez
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Financieros




Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 44 de 114

11.- Genera ndmina de la quincena y registra el momento devengado en SAACG.NET, se
introduce informacion en los campos de “Concepto, tipo de pdliza (Egreso), Cuenta,
Descripcién (llena en automatico al escribir la cuenta), Cargo, Abono, Concepto” (F.19,
F.20).

Cargo Abono
5111 Remuneraciones al Personal de Caracter
Permanente
5.1.1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter
Transitorio

5.1.1.3 | Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.5 | Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
5.1.1.6 |Pago de Estimulos a Servidores Pablicos

2.1.1.1 |Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

Retenciones y Contribuciones por Pagar a

2.1LL7
Corto Plazo
F. 19 Modelo de asiento devengado capitulo 1000
T.Pélizas (=3
(& Nueve | £ Modificar Guardar (@ Cancelar Péliza | [ ‘:’ -] Importar é{] Imprimir | ,"| Listado | Ejercicio: 2017 @ Salir
Péliza : Tipo de Pdéliza : Fecha : Nimero de Chegue :
[E0002 | [© Aceptar| Egresos [12/01/2017 | [TRANSF EDO |
Concepto :
|‘IRAOUINCENA ENERO ADMINISTRATIVOS |
R Totales : 635.277.78] | 635.277.78
Elimina Momentos Contables Automdticos
Cuenta Descripcian Cargo Abono Concepto ~
82506-Y01-DGO1-1131-1 Sueldo Base al Personal de Base G. 051813 000 | Movimiento Directo Automatico
Ctras prestaciones sociales y 15.361.50 0.00 i " o
8250-6-Y01-DG01-1591-1 e = Movimiento Directo Automéatico
82406-Y01-DGO1-1131-1 Sueldo Base al Personal de Base G. 000 S0.51813 povimierto Directo Automético
Ctras prestaciones sociales y 0.00 15.361.50 i " o
8240-6-Y01-DG01-155911 e = Movimiento Directo Automéatico
51111131 Sueldo Base al Personal de Base 5051813 0.00] 1ra QNA.
Ctras prestaciones sociales y 15.361.50 0.00
51151591 econdmicas ler. GNA
2111-1-113 Sueldo Base al Personal de Base 0.00 30.518.13 | 4gr. QNA
Ctras prestaciones sociales y 0.00 15.361.50
211151591 econdmicas por pagar a CP ler. Gna
F. 20 Captura del Devengado capitulo 1000
Revisé Autorizé
Elaboré ; i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
JesUs Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros




Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 45 de 114

12.-Con la aprobacion de pago por parte de la Direccion General, el Departamento de

Recursos Financieros en su area de Recursos Humanos realiza la dispersion.

13.-Con los comprobantes de pago lo cuales pueden ser, cheques o de transferencia

electrénica.

14.- Verifica que el pago corresponda al importe de la nébmina autorizada y registrada en el
SAACG.Net, en el que los momentos de Ejercido y Pagado los cuales se generan casi de

manera simultanea.

Para la captura del “Ejercido” se seleccionan los gastos devengados previamente en el

botdn con el mismo nombre (F.22, F.23) esto en el menu de “Egresos” (F.21).

(% Sisterna Automatizade de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios  Pélizas  Presupuesto | Egresos | Ingreses  Compras  Tesoreria O

[

= B | e ;':', = | Jo] o € (Gasto Comprometido

o Gasto Devengado
! Gasto Ejercido
2 Gasto Pagade
Gasto Directo

F. 21 Menu de Egresos

Gasto Ejercido EI@
Muevo Modificar l_] Guardar Cancelar B 1 |j Listado | Ejercicio: | 2017 E_] Salir
Falio: l:l & Status : | Activo
Fecha: |31/12/2017 B~ Fecha Pago Programado: (317122017 [k g (&) Gastos Devengados
Descripcidn :
Total :
Objet: Fuerte d ) R Sald Mot
Gajstoo Descripcidn Fiﬁan;aniierﬂo Proyecto Unidad Administrativa TipoGasto DZVgngo Ejgrcgra St

F. 22 Captura de ejercido
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(3 Gastos Devengados Por Ejercer

(<4 Marcar Todos | | (4 Desmarcar Todos

Seleccionar GastoDevenn GastoDeveni Fecha Descripcion

Cuenta
Presupuestal

Status ImporteDeve SaldoDeveny Proyecto UnidadAdministrativ - TipoGasto

F. 23 Ventana para seleccionar Gasto Devengado

Para la captura de “Pagado” se selecciona el mismo menu de “Egresos” la opcion de “Gasto
pagado” (F.24), en esta opcion se da clic en el botén “Gastos Ejercidos” para visualizar los
gastos en el momento de ejercido (F.25) y se visualiza la péliza con estos movimientos
(F.26) en el pago del capitulo 1000 las retenciones no se pagan en ese momento se
generan pasivos (cuenta 2117-Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo),

segun modelo de asientos (F.27, F28, y F.29).

© Gasto Pagado =R ECR~>=
Nuevo Modificar [l Guardar Cancelar m ] P. Cheque |j Listado | Ejercicio: 2017 2] Salir
Folio: Fecha: Status :
I:I @ 31/12/2017 B Adtivo () Gastos Ejercides
Beneficiario : | |
Concepto : | |
Forma Pago : Cuenta Banco / Efectivo: Folio/Cheque:  Total : Desglose del
. Importe
Gasto Objeto - Fuente de . R Tipo Importe -
‘ Bercido Gasto Descripcion Financiamiento Proyecto Unidad Administrativa Gasto Devengo E:;lrdo a

F. 24 Captura de pagado

(4 Mawcnt Todos | (b Desmarcar Todos

Norsa
’ Seleccorner ;:;mtm E;:om Fechs Decrocan —:::...‘m.i o fn‘:\:; :j;:d: Froyecss l:r::-:'m.u T do Gasto

14

- |
F. 25 Ventana de gastos ejercidos
Revis6 Autorizo
Elaboré . . i i
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T.Pélizas (=3

(& Nueve |£] Modificar Guardar (& Cancelar Péliza = ] Importar g] Imprimir | 1':] Listado | Ejercicio: 2017 @l Salir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Chegue :
[Eooo24 | |© Aceptar | Egresos [12/01/2017 | [TRANSFEDO |

Concepto :
|1R.F\ GQUINCENA ENERO ADMINISTRATIVOS |

Totales : 635.277.78| | 635.277.78

Nombre del Beneficiario :

Elimina Momentos Contables Autométicos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
- Sueldo Base al Personal de Base G. 50,518.13 0.00
» 8270-6-Y01-DG01-113141 Comiente SUELDOS
2270:6-Y01-DG01-1591-1 Ctras prestaciones sociales y 15.361.50 0.00 DESPENSA

econdmicas G. Comiente

2117-01-002 ESTADO 0.00 499358 [ |5PT

2117-03-002 ESTADO 0.00 11.767.36 | ISSSTEP

2117-03-002 ESTADO 0.00 2.029.17 | PRESTAMO

111201001 ESTADO 048318611 0.00 87.089.52 | BANCOS

82206-Y01-DG01-1131-1 Sgrﬂgﬁdsase al Personal ds Bass G. 000 051813 | \yovimiento Directo Automético
Ctras prestaciones sociales y 0.00 15.361.50

8220-6-Y01-DG01-1591-1 Movimiento Directo Automatico

econdmicas G. Comiente

F. 26 Pdliza de ejercido y pagado

Cargo Abono

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 27 Modelo de asientos Ejercido y Pagado capitulo 1000

Cargo Abono
5111 Remuneraciones al Personal de Caracter
T Permanente
5.1.1.7 Remuneraciones al Personal de Caracter
T Transitorio

5.1.1.3 | Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.5 | Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
5.1.1.6 |Pago de Estimulos a Servidores Plblicos

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

Retenciones y Contribuciones por Pagar a

2.1.1.7
Corto Plazo
F. 28 Modelo de asiento para devengado de retenciones
Revis6 Autorizo
Elaboro : . i i
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Pago de impuestos por mes, la captura del ejercido y pagado se realiza del mismo modo

gue el pago de sueldos, con la diferencia que se pagan desde el momento devengado, los

impuestos por mes ya que se acumulan los saldos de la cuenta 2117-Retenciones y

Contribuciones por Pagar a Corto Plazo.

Cargo

Abono

2.1.1.1 |Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2114 Corto Plazo

Retenciones y Contribuciones por Pagar a

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 29 Modelo de asiento para pagado de retenciones

[TiPelizas (=3
(@ Nueve |£] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza | |2 h Importar g] Imprimir | ":J Listado | Ejercicio: 2017 @ Salir
Pdliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
EEE | [© Aceptar| Egresos [16/02/2017 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
|PAGO IMPUESTOS FEDERALES ENERO 2017 |
Nombre del Beneficiario : ot 124.[H}D.ﬂﬂ| | 00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
4 211701003 FEDERAL 124,000.00 0.00 | IMPTOS ENERO 2017
111201-002 FEDERAL 0.00 123,035.00 | IMPTOS ENERO 2017
F. 30 Pago de Impuestos
Revis6 Autorizo
Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
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Proceso de egresos capitulo 2000.

1.-La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde
emite el acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion recibe presupuesto

aprobado por H. Junta de Organo de Gobierno.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea pdliza
presupuestal (F.31) para distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos

y abonos en cuentas presupuestales (F.32).

(4 Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubemamental (Ver, 1.8.0.3)

Ejercicios | Polizas | Presupuesto  Egresos Ingresos Compras  Tesoreriz  Catdlogos  Reportes Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas ) Salir

(= I} [ Hlaboracion de Plizas p N N EICH-EA & ‘f: o] E 7]

T Pélizas ==
@ Nuevo || Modificar | Guardar (&) Cancelar Poliza | [ # | 2] Importar IFnprirmir |jLi5tado Ejercicio: 2017 @] Salir
Paliza: Tipo de Pgliza : Fecha: himero de Cheque :
| | (© Acepter| B2 | | |
Concepto :
Totales : ||

Mombre del Beneficiario :

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

F. 31 Pdliza presupuestal

Revisé Autorizé
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Pelizas ﬁ
J Nueve & Modificar o & Cencelee Pélza 3 B ® Shimpnmir | Ustado  Ejercicio: 201 i Ges
Pifize Tipo de Pdliza Fechs
POYOOT &2 Acepter Presocesta
Concepto
Gasto Aprobado Bercoo - 2018 )
Totales 26,366 865.00 26,3665 06500
Cuerts Desopodn Cago poro Concesto ~
Materiles, Uthes y equpoe menoms : 5768023 000
2205 Y01-0G0121111 dachona G, Comente ! Worto Orprel Aprcbedo
£0204-¥01-0G01-2111-1 S oY SN dnos RARS Y00 Moo Qrgnal Aorcbado
£200.5Y01.0651.21211 Mﬂuv?twy 12,586 80 000y o Ol Aeret
mpcrocoiazty | My oo ey L r—r—
Matenslen, ities y equpos menome 142.596 00 Q00
&220-5-Y01-0G01-2141-¢ de tecnologias de fa informacién y Moo Orgned Aprobado
comunicaciones G Comerte
Materialen, (thet v 6008 menoms 137,004 00 000
§2206-Y01-0G01-2141-1 de tecnalog iae de la ifamacido y Norto Grgral Aprcbedo
comuncacones O. Comente
2204010601111 e s £ o gt SSaLA B0 Morts Orgral Arcbads
3206-Y01.0G01-2151 "::.n::'t:m.. ¢ nlomaciin dotal 24025% o0 Morta Orgnel Aprobedo »

F. 32 Captura montos por partida presupuestal

4.- El Departamento de Planeacién Programacion y Evaluacién recibe de las areas del
Instituto las modificaciones las cuales analiza y discute estas modificaciones que pueden
surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacion de actividades de

mantenimiento, administrativas o académicas.

5.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion Captura las modificaciones

en el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

6.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite

el acta de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro correspondiente de
los programas presupuestarios modificados (momento contable modificado) por el

Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion creando pdliza presupuestal

Revisé Autorizé
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(F.33) captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del objeto de gasto

(F.34).

' . .. - e - P P
» Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.03)

Ejercicios | Pdlizas | Presupuesto  Egresos Ingresos Compras Tesoreriz  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerizs  Ayuda  Ventanas g Salir

L]

S BedSD LS QR0

|

7. Elaboracién de Pélizas

T Pélizas ==
@ Nuevo || Modificar ] Guardar () Cancelar Péliza Lﬁ #h| | 2] Importar | (=) Imprimir ﬁ Listado | Ejercicio: 2017 @] Salir
Péliza: Tipo de Pdliza : Fecha : homera de Cheque -
| | |© Aeepter] e 0 | |
Concepto :
. Totales : | |
Nembre del Beneficiario :
Cuenta Descripcian Cargo Abono Concepto
- |
F. 33 Captura del momento contable modificado
T.Pélizas (=3
(@ Muevo | £ Modificar || Guardar (@) Cancelar Péliza ‘_ﬁ m h | Importar [Ehlmprimir D Listado | Ejercicio: 2017 3] Salir
Péliza : Tipo de Péliza :
EIIE © Aceptar Presupuestal
Concepto :
| Gasto Modficado Folio: 3 ion) Ejercicio : 2017 AMPLIACION PARTIDA 2411 ESTADO
Totales : 8.978.40] | 8.978.40
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
, 8220-6-YD1-DG01-2411-1 Eomn(_‘}he.lrc"tt:s minerales no metalicos G. 857340 0.00 Morto Modificado
2230-6-Y01-DG01-2411-1 F‘ro(_iuct:s minerales no metdlicos G. 0.00 8.978.40 Monto Modfi

F. 34 Modificaciones por partida presupuestal
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8.- El Departamento de Recursos Materiales recibe presupuesto de egresos definitivo,
elabora Programa Anual de Adquisiciones y Programa Anual de mantenimiento.

9.- Recibe requisiciones y solicitudes de material de las areas del instituto las cuales

clasifica por partida presupuestal.

10.- ElI Departamento de Recursos Materiales verifica en el presupuesto de egresos
definitivo suficiencia presupuestal por partida para las solicitudes realizadas por las areas
esta informacion es validada por el Departamento de Planeacién Programacion y

Evaluacion.

11.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de Planeacion

Programacién y Evaluacion se omite dicha adquisicion.

12.- En caso de contar con suficiencia presupuestal de inicia con el Procedimiento de

adquisicion segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

13.- Del proceso de adquisicion seleccionado se derivan 6rdenes de compra y/o contratos

los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha adquisicion.

14.- El Departamento de Recursos Materiales captura orden de compra de los materiales a
adquirir en SASCG.Net genera momento contable comprometido, para realizar esta accion
dicho departamento debié capturar en el sistema a los “Proveedores / Beneficiarios” los

datos del “Almacén” y los “Productos (Catalogo de Bienes)”,
Ingresar al menu “Compras” (F.35)
Seleccionar la opcidon “Orden de Compra (Gasto Comprometido)”.

Se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.36).

Revisé Autorizo
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Ejercicios  Pdlizas  Presupuesto  Egreses  Ingresos | Compras | Tesorena  Obra Publica  Catdlogos  F

@ IIE} B ik D@ [<] =] [=] [} e ‘ .i Orden de Compra (Gasto Comprometida)
[ & Recepcién de Compra (Gasto Devengada)

Cancelacidn Parcial de Ordenes de Compra

Catdlogos 3

F. 35 Menu Compras

& Nuevo [ Modificar | Sunrdae Canceir (33 B @4 8 L Impomis |0 Listado | Ejercicio: 2017 &) Salir
Chzve Orden Compra Froveedor - Almacén
7,,_, e .l o o S
Tipo da Oganaciln Fecha Fockh Recepcit Fek ' Satus _ Twode Comprobante Fiscal
1 N 122007 | 34 409017 I l | | .
Observscidn - | - - B B -
anmnpyva Pro_yeao-‘ Froceso F\_am_odemem

F. 36 Ventana de Captura de Orden de Compra

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha, Fecha de
Recepcioén, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad Administrativa,
Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el catalogo), Costo

Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan autométicamente.

Se genera péliza de comprometido (F.37 y F.38)
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.Polizas @

@ Nuevo |Z] Modificar | | Guardar @ CancelarPéliza || £3 | 8 Importar | () Imprimir [Z] Listado | Ejercicio: | 2018 @] Salir

Péliza : i Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Cheque :
[Eoooo3 | [© Aceptar| Eresos [par0172018 | [ransferenciafedera |

Concepto :

|compra de llantas ‘

Nombre del Beneficiario : Trgales 24'516'00’ [ 24'516'001[

| |

Elimina Momentos Contables Automdticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto (]

9240-5-Y01-DG01-2961-1 Refacciones y accesorios menores 4.086.00 | 0

.00 o : o~
| de equipo de transporte G. Comiente Movimiento Directo Automético

Refacciones y accesorios menores 0.00] 4,086.00 e > =
‘8220-5Y01-DGO1-2961-1 de equipo de transporte G. Corente , i Movimiento Directo Automatico

F. 37 Pdliza de momento Comprometido

Cargo Abono

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 38 Modelo de asiento comprometido
15.- Una vez que se reciben los materiales por parte del proveedor al Departamento de
Recursos Materiales, este solicita factura debidamente requisitada para elaborar la solicitud

de pago, elabora acta entrega-recepcion.

16.- Con la confirmacion de recepcion por parte del Departamento de Recursos Materiales,
el Departamento de Recursos Financieros recaba facturas, actas entrega-recepcion y

equivalentes de los materiales y se registra momento devengado.

Se captura la recepcién en el menu de compras (F.39).

Compras | Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios

B OrdendeCompra (Gasto Comprometido)

Ig Recepcion de compra (Gasto devengado)

Catalogos »

F. 39 Menu compras
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F. 40 Recepcion de compra

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podréa visualizar la lista de

materiales solicitados esto dando clic en el boton “Orden de Compra”, seleccionara los

materiales a recibir y al finalizar guardara dicha informacién mostrando la poéliza con los

movimientos del devengado (F.42).
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Pagina:
Cargo Abono
5121 Materiales de Administraciéon, Emisién de
" | Documentos y Articulos Oficiales
5.1.2.2 |Alimentos y Utensilios
5123 Materias Primas y Materiales de Produccién
T |y Comercializacion
Materiales y Articulos de Construccion y de
5124 i
Reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
5125 .
Laboratorio
5.1.2.6 |Combustibles, Lubricantes y Aditivos
5.1.2.7 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
| Articulos Deportivos
5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios
5.1.29
Menores
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 41 Modelo de asiento para devengado capitulo 2000

pélizas =
(@ Nuevo | Z] Medificar | Guardar @) Cancelar Péliza \j, m 8 | = Importar @ Imprimir [j Listado | Ejercicio: 2018 3] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[E0o003 |© Acepter| Egresos [o20172018 | [ransferenciafedera |
Concepto :
Icompra de llantas |
e Totales : 2451600 | 24516.00
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta - | Izesqi_pdén . ‘Cargja . o Ationoi o Concepto ~
82505-Y01-DG01-2961-1 il i tiiiel 408600 Bl 1oviniento Directo Automtico
Refacciones y i 0.00 408600 |, =
8240-5-Y01-DG01-2961-1 de equipo de transporte G Comerte Movimiento Directo Automatico
5129-2961 gj :qclﬁ?: Zse{r:g:;::os Thenores 4.086.00 000 Movimiento Directo Automético
PSR =
211212961 ey 058 e 4 T o P dencicn
F. 42 Poliza devengado capitulo 2000
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17.-El Departamento de Recursos Financieros recibe orden de pago, programa pago Yy

forma de pago, cheque, transferencia o efectivo.

18.- El Departamento de Recursos Financieros recepciona, revisa y valida forma de pago

contra orden de pago y registra los momentos de ejercido y pagado (F.44).

Cargo

Abono

2.1.1:2

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 43 Modelo de asiento de pagado para capitulo 2000

. Polizas @
(@ Nuevo |Z] Modificar Guardar @) Cancelar Poliza | |2 m -] Importar @Imprimir D[ Listado | Ejercicio: 2012 ﬁ_.] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
|E00003 i I\V) Acemarl Egresos [Ci 01/2018 } [transferenciafedera |
Concepto :
|compra de llantas |
= Totales : 24,516.00] | 24516.00
Elimina Momentos Contables Automaticos
i Cuenta  Descripeién  Cargo _ Abono  Concepto A
| Refacciones y accesorios menores 4,086.00 0.00 [
‘8270'5#01'0601’2%1-1 | de equipo de transporte G. Comiente | | SO iS/C
1112-01-002  FEDERAL 000 4,086.00 s/.c
[— | Refacciones y accesorios menores | 0.00 | 408600, . g
‘8260-5-YD1-DGO1-2961-1 de equipo de transporte G. Comiente | | o 'Mowmlemo Directo Automatlcci
Refacciones y i 4,086.00 000/, . . A
|tz deequpodetranspote | o e e At
Hetacciones y accesorios menores | 4086.00 | LIXEY] 203 A
F. 44 Pdliza de pagado capitulo 2000
Revis6 Autorizo
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Proceso de egresos capitulo 3000

1.-La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde
emite el acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion recibe presupuesto

aprobado por H. Junta de Organo de Gobierno.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea pdliza
presupuestal (F.45) para distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos

y abonos en cuentas presupuestales (F.46).

(4 Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Eercicios | Pglizas | Presupuesto  Egresos Ingresos Compras Tesoreriz  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerizs  Ayuda  Ventanas g Salir

™ I} [ Elaboracion de Pélizas p S BesS P g% @ ‘f: g E (7}

. Pélizas @
@ Nuevo ] Modificar | Guardar (&) Cancelar Pdliza | 3 #h| | 2] Importar Irnprirnir |jListado Ejercicio: 2017 9] Salir
Péliza Tipo de Pdliza : Fecha : Mimero de Cheque :
| | (© Aceptr| B | | |
Concepto :
Totales :

Mombre del Beneficiario : | |

Cuenta Descripcian Cargo Abono Concepto

F. 45 Poliza presupuestal
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T Pélizas [==3a]
(@ Nueve |£] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza | [ 2 ‘:’ -] Importar d;_ﬁlmprimir | ,"| Listade | Ejercicio: 2018 @ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
|PDDDD‘I | I'J Aoeptarl Presupuestal
Concepto :
|Gasto Aprobado Ejercicio : 2018
26,366,865.00] | 26,366,865.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220-5-Y01-DG01-3181-1 S e Y 09 Morto Orginal Aprobada
8220.6-Y01-DGD1-3181-1 Senvicios postales y elegréficos G. 1470.00 000 | Morto Orginal Aprobado
Amendamiento de mobiliario y equipo 335864 0.00
8220-5-Y01-DGD1-3231-1 de administracion, educacional y Monto Orginal Aprobado
recreativo G. Comiente
Amendamiento de mobiliario y equipo 326536 0.00
8220-6-Y01-DG01-323141 de administracion, educacional y Monto Orginal Aprobado
recreativo G. Comiente
Amendamiento de equipo de 10.296.90 0.00 X
8220-5-YN-DGOD1-3251-1 e E R Monto Orginal Aprobado
Amendamiento de equipo de 5,853.10 0.00 .
8220-6-Y01-DG01-325141 transporte G. Corierte Monto Orginal Aprobado
8220-5-Y01-DG01-3271-1 e gzl 09 Morto Orginal Aprobada
- Amendamiento de activos intangibl 276,548 48 0.00 )
8220-6-Y01-DG01-3271-1 e e actves inlanglbles Morto Orginal Aprobado .

F. 46 Montos por partida

4.- El Departamento de Planeacién Programacion y Evaluacion recibe de las areas del
Instituto las modificaciones las cuales analiza y discute estas modificaciones que pueden
surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacion de actividades de

mantenimiento, administrativas o académicas.

5.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacién Captura las modificaciones

en el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

6.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite

el acta de la sesion donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro correspondiente de
los programas presupuestarios modificados (momento contable modificado) por el
Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion creando pdliza presupuestal
captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del objeto de gasto (F.47).
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T.Pélizas (=3
(& Nueve | £] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza | [ ‘:’ -] Importar é{] Imprimir | ,"| Listado | Ejercicio: 2017 @ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
POD012, | IL) AO&DTEFI Presupuestal
Concepto :
|Gasto Modificade Folio: 12 (Ampliacién) Ejercicio : 2017 AMPLIACION PARTIDA 3531 FEDERAL
Totales : 27.749.00] | 27.743.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
Instalacion, reparacion y 27.745.00 0.00
- mantenimiento de equipo de cémputo "
» 8220-5-Y01-DG01-3531-1 y tecrologias de la informacién G. Monto Modificado
Coniente
Instalacion, reparacion y 0.00 0.00
mantenimiento de equipo de cémputo
8220-5-Y01-DG01-3531-1 y tecnologias de la informacidn G.
Coniente

F. 47 Pdliza de modificacion al capitulo 3000

8.- El Departamento de Recursos Materiales recibe presupuesto de egresos definitivo,

elabora Programa Anual de Adquisiciones y Programa Anual de mantenimiento.

9.- Recibe requisiciones y solicitudes de los servicios que requieren las areas del instituto

las cuales clasifica por partida presupuestal.

10.- El Departamento de Recursos Materiales verifica en el presupuesto de egresos
definitivo suficiencia presupuestal por partida para las solicitudes realizadas por las areas
esta informacion es validada por el Departamento de Planeacion Programacion vy

Evaluacion.

11.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de Planeacion

Programacién y Evaluacion se omite dicha contratacion.

12.- En caso de contar con suficiencia presupuestal de inicia con el Procedimiento de

adquisicion segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

13.- Del proceso de adquisicion seleccionado se derivan érdenes de compra y/o contratos

los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha adquisicion.
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14.- El Departamento de Recursos Materiales captura orden de compra de los servicios a
contratar en SASCG.Net genera momento contable comprometido, para realizar esta
accioén dicho departamento debié capturar en el sistema a los “Proveedores / Beneficiarios”

los datos del “Almacén” y los “Productos (Catalogo de Bienes)”,

Ingresar al menu “Compras” (F.48), seleccionar la opcion “Orden de Compra (Gasto

Comprometido)”, se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.49).

s Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.1

Ejercicios  Pélizas  Presupueste  Egresos  Ingresos | Comnpras | Tesocreria Obra Publica  Catilogos

(i E;;', e D <] ] [=] ] == i i i Orden de Compra (Gasto Comprometida)
# Recepcion de Compra (Gasto Devengada)

Cancelacidn Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos »

F. 48 Menu Compras

© Nuevo ll Modificar [ Gusrdar @ Cancelar |33 B 4 2 | [ Impomis [ Listado | Ejercicio: 2017 &) Salir

Clave Orden Comprs Froveedor Almacén

f |cm - 2

Tipo da Oparacitin Fecha Focta Recepcrle Reksoncie Sate _ Tipo de Comprobants Fiscsl
T 5] T | -

Observacidn - | - -

Wbtnmum Pm_yeao-‘ﬁmo F”*me

Seiconnm oo ey e Seleccsom s tidoe

Cortidsd  Producto Desorpcon a hpote A Urided Admrvsraie Fropects Fusria do

F. 49 Captura de la Orden de Compra
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Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha, Fecha de

Recepcién, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad Administrativa,

Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el catalogo), Costo

Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan automaticamente.

Se genera pdliza de comprometido (F.50 y F.51)

Cargo Abono
8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer
F. 50 Modelo de asiento comprometido
. Pélizas LX)
2 Nuevo | Z] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza || £3 | # Importar | (=) Imprimir | 2] Listado | Ejercicio: | 2012 3| Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Chegue :
[Eooo22 | |© Aceptar| Egresos [15/01/2018 | [transf federal |
Concepto :
[HUGO MARIN HONORARIOS | ‘
e Totales : | 32.730.12] | 32.730.12
Elimina Momentos Contables Automdticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A

8240-7-Y01-DG01-33111

8220-7-Y01-DG01-3311-1

Servicios legales, de contabilidad, 5,455.02
| auditoria y relacionados G. Comiente |
Servicios legales, de contabilidad, 0.00

|auditoria y relacionados G. Comiente |

F. 51 Gasto comprometido capitulo 3000

000 Movimiento Directo Automatico

2t Movimiento Directo Automético

15.- Una vez que se concluyen los servicios o trabajos, por parte del proveedor al Instituto,

el area que recibié dichos servicios solicita factura debidamente requisitada para elaborar

la solicitud de pago por medio del Departamento de Recursos Materiales y elabora acta

entrega-recepcion.

16.- Con la confirmacion del termino de los trabajos por parte del Departamento de

Recursos Materiales, el Departamento de Recursos Financieros recaba facturas, actas

entrega-recepcion y equivalentes de los servicios y se registra momento devengado.

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Revis6
Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Asesor Interno

Autorizo
L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros



Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 63 de 114

Compras | Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios
B Orden deCompra (Gasto Comprometido)
|@  Recepcion de compra (Gasto devengado) l

Catélogos »

F. 52 Menu para recepcion de compra

O Nueve | Waadcn 4 Geaim  Concets 2"_} "
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F. 53 Recepcion de compra

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podra visualizar la lista de
servicios solicitados esto dando clic en el botén “Orden de Compra”, seleccionara los
servicios o trabajos a concluir y al finalizar guardara dicha informacién mostrando la pdliza
con los movimientos del devengado (F.42).
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Cargo Abono
5.1.3.1 | Servicios Basicos
5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento
Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos

13 -

S y Otros Servicios

5134 Servncno§ Financieros, Bancarios y
Comerciales

5135 Servicios de Instalacion, Reparacion,

Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 | Servicios de Comunicacién Social y Publicidad
5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 | Servicios Oficiales

5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 54 Modelo de asiento para devengado capitulo 3000

- _
. Pélizas @
@ Nuevo [Z] Modificar | Guardar (@ CancelarPéliza | 4 £ 8 | | Importar |(Z) Imprimir |3 Listado | Ejercicio: | 2018 @] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Namero de Chegue :
[Eoo022 | [© Aceptar] Egresos [15/01/2018 | [transf federal |
Concepto :

[HUGO MARIN HONORARIOS |
Nombre del Beneficiario :

l |

Totales : 32,730.12| | 32,730.12

Elimina Momentos Contables Automdticos

| Cuenta | Descripcion | Cargo | Abono Concepto A
ooy et 8 s = oo ———
18240 7-Y01-DG01-3311-1 f ij‘;‘;‘,’: fgaﬁmd:d%:?“cg;‘;’e | Lt _ 5'455"’27: Moviierto Directo Automatico
51333311 gjé"n':ri'j;egff;og:df)‘;mab"'dad | 5"&05 j:Movimia‘ﬂoﬁDirecto Adomdtico
211213311 ey e | o S45502 Movimento Drecto Auomético

F. 55 Pdliza devengado capitulo 3000

17.-El Departamento de Recursos Financieros recibe orden de pago, programa pago Yy

forma de pago, cheque, transferencia o efectivo.

18.- El Departamento de Recursos Financieros recepciona, revisa y valida forma de pago

contra orden de pago y registra los momentos de ejercido y pagado.
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Cargo Abono
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo
1.1.1.2 |Bancos/Tesoreria
F. 56 Modelo de asiento para ejercido pagado capitulo 3000
TLPélizas
@ Nuevo 4] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza | [ B3 | Importar | () Imprimir 3] Listado | Ejercicio: 2018 & salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Cheque :
[Eooo22 | [© Aceptar| Egresas [15/01/2018 | [transf federal ]
Concepto :
[HUGO MARIN HONORARIOS ] |
Nombre del Beneficiario - Totales : 3273012 | 32.730.12
Elimina Momentos Contables Automaticos
| Cuenta | Descnpcién | Cargo ) | Abono | Concepto ()
- Servicios legales, de contabilidad, 5,455.02 0.00 |
82/0—7'Y01'DG01'3311-1 | auditoria y relacionados G. Comiente | | |
2117-02-003 | FEDERAL 0.00 470.26
1112-01-002 FEDERAL | ODD 4,981.76 | HONORARIOS HUGO
Servicios legales, de contabilidad, 5.455.02 0.00 = : .
12112-1-3311 | audoria y relacionados . ' Movimiento Directo Automético
— Servicios legales, de contabilidad, 0.00 5.455.02 N L -
8260-7-Y01-DG01-3311-1 auditoriay relacionados G. Comente Movimiento Directo Automético

F. 57 Pdliza ejercido y pagado capitulo 3000

Cabe mencionar que algunos tipos de servicios generan retenciones como los honorarios

por tal motivo genera al momento de pago una obligacién o pasivo que sera cubierto al

cierre del mes, similar al pago del capitulo 1000.
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Proceso de egresos capitulo 4000.
1.-La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde
emite el acta de la sesidbn donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion recibe presupuesto

aprobado por H. Junta de Organo de Gobierno.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea pdliza
presupuestal (F.58) para distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos

y abonos en cuentas presupuestales (F.59).

() Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Polizas | Presupuesto  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas ﬁ]§alir

(T | &l T Elaboracién de Pélizas p s BeAD LS 0RO

TPélizas ==
@ Nuevo | ] Modificar | Guardar () Cancelar Poliza | 3 ] Importar Imprimir |jLi5tado Ejercicio: | 2017 ﬁ]SaIir
Pdliza : Tipo de Péliza - Fecha: Nimero de Chegue :
| | (© Aceptar| Bir1za017 | | |
Concepto :
Totales : | |

hembre del Beneficiario :

Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto

F. 58 Pdliza presupuestal

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
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T.Pélizas (=3
(@ Nueve | £ Modificar Guardar (@ Cancelar Péliza | [ ‘:’ -] Importar é{] Imprimir | ,"| Listado | Ejercicio: 2018 @ Salir
Paliza : Tipo de Poliza : Fecha:
[Pooom | [© Aceptar| Presupuestal
Concepto :
|Gasto Aprobado Bercicio : 2018
Totales : 26.366.865.00] | 26,366.865.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220-6-v01-DG01-3592141 Impuestos y derechos G. Comiente 53.384.32 0.00 | Monto Orginal Aprobado
Impuesto sobre néminas y otros que 25724348 0.00
8220-5-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacion laboral G. Monto Orginal Aprobado
Coniente
Impuesto sobre néminas y otros que 247.155.50 0.00
8220-6-v01-DGE01-398141 se deriven de una relacion laboral G. Monto Orginal Aprobado
Coniente
HAyudas sociales a actividades 303.126.00 0.00 .
B8220-6-Y01-DG01-4441-1 ientificas o aoadémicas . Coriente Monto Orginal Aprobado
- HAyudas sociales a actividades 150,653.33 0.00 .
8220-7-v0-DGE01-44411 ciertificas o académicas G. Comiente Monto Orginal Aprobado
B8220-7-v01-DG01-56591-2 Ctros equipos G. Capital 666,529.04 0.00 | Monto Orginal Aprobado
8210-5-Y01-DG01-1131-1 gg:_:gsdsase al Personal de Base G. 0.00 5,866,746.11 Monto Orginal Aprobada
2210-6-Y01-DG01-1131-1 g:ﬁ::neﬂase al Personal de Base G. 0.00 5.308.663.78 Monto Orginal Aprobado
AT NG -1911-1 ﬂon_ora_rios asimilables a salarios G. 0.00 215932063 Manta Orainal Anrohada v

F. 59 Asignacion de recurso en el presupuesto

4.- El Departamento de Planeacién Programacion y Evaluacion recibe de la Subdireccién
Académica las modificaciones las cuales analiza y discute, estas modificaciones que
pueden surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacion de las

actividades académicas.

5.- El Departamento de Planeacion Programaciéon y Evaluacion Captura las modificaciones

en el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

6.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite

el acta de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro correspondiente de
los programas presupuestarios modificados (momento contable modificado) por el
Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion creando pdliza presupuestal

captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del objeto de gasto (F.60).
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Polizas
) Nueve | 2] Modificar Guardar @ Cancelar Poliza | 34 E3 |4 lmportar | d=h imprimie |9 Listado | Ejercicio; 2017 ] Salir
F’Qll;u i Tipo de Péliza Fechs
Pooosy | o
Concepto
EGamo Modficado Folio: 34 (Ampliacién) Ejercicio : 2017 AMPLIACION / REDUCCION ESTADO A 1 JULIO 2017
Totales | | 162218100 | 1,622,181.00
Cuenta Descripeidn Cargo Abono Concepto A
8220-6-Y01-DG01-2921-1 Impuestos y derechos G. Comente 7,654.00 0.00 | Monto Modficado
Impuesto sobre néminas y otros que 28,278.00 0.00
8220-6-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacion laboral G. Monto Modficada
Conente
8220-6-Y01-DGO1-4431-1 ' :;;::g:r:\;;mglﬁér:':::(lu:u;u)nmu de 0.00 247.440.00 Monto Modiicado
62306:Y01.0G01:11311 oo e o ferarit de Baee Oy bt 680.058.00 1ot Modicado

F. 60 Podliza presupuestal de modificacion

8.- El Departamento de Recursos Materiales recibe presupuesto de egresos definitivo,
elabora Programa Anual de ayudas sociales (visitas industriales, congresos, eventos

educativos y culturales).

9.- Elabora formato para pago de ayudas sociales de acuerdo al articulo 67 péarrafo 3 de la

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

“Los entes publicos publicaran en Internet la informacion sobre los montos pagados durante
el periodo por concepto de ayudas y subsidios a los sectores econdmicos y sociales,
identificando el nombre del beneficiario, y en lo posible la Clave Unica de Registro de
Poblacién cuando el beneficiario sea persona fisica o el Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave cuando sea persona moral o persona fisica con actividad empresarial y

profesional, y el monto recibido”.

10.- La Subdireccion Académica verifica en el presupuesto de egresos definitivo suficiencia
presupuestal por partida para las solicitudes realizadas por las areas académicas esta

informacion es validada por el Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion.

Revisé Autorizé
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11.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de Planeacion
Programacién y Evaluacion se omite dicha ayuda social.

12.- En caso de contar con suficiencia presupuestal la Subdireccion Académica inicia con
verificar requisiciones, érdenes de compra, convenios y plan de trabajo para las visitas

industriales, congresos, eventos educativos y culturales.

13.-El Departamento de Recursos Financieros captura orden de compra en SASCG.Net
genera momento contable comprometido cuales se verifican con el presupuesto asignado

para dicha adquisicion.

Ingresar al menu “Compras” (F.61), seleccionar la opcion “Orden de Compra (Gasto

Comprometido)”, se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.62).

isterna Autornatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios  Pdlizas  Presupueste  Egresos  Ingresos | Compras | Tesorerna  Obra Publica  Catalogos

= in | &8 o G sl = B8 EE Orden de Compra (Gasto Comprometide)
@ Recepcién de Compra (Gasto Devengado)

Cancelacidn Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos 3

F. 61 Menu de Compras

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha, Fecha de
Recepcion, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad Administrativa,
Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el catalogo), Costo
Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan autométicamente.

Se genera poliza de comprometido (F.63 y F.64)
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3,

' © Nuevo [l Modificar (il Gusrdae @ Canceiar |53 B | M 12 | [ Impomis [ Listado | Ejercicio: SO | &) Salic

l {
| ] e NE .|
Focta Recepcit Fah 3. Statuz 7 T@*Cwmﬁ'd.
| B (1] I - >

o |
Fr = R 3 Lmdsd Adrevmane Proyects b
T 000 - ~ I~
He R 2
F. 62 Orden de compra
Cargo Abono
8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 63 Modelo de asiento comprometido

| @ Nuevo (£] Modificar | Guardar @ Cancelar Péliza | [ (8 lmportar | (2 Imprimir | Listado | Ejercicior m | il Salir |

Péliza : Tipo de Péliza | Fecha: Nimero de Cheque :
[Eootss | [Oeeol]  [ERBRIII [iwoan -] [TRans FeberaL |
Concepto |
[VIATICOS PARA ALUMNOS GUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR |
Nombre del Beneficiario Totoles . | 66.624.00) | 66,624.00

Cuerta Descripeion

s Ayudas gociales a actividades
B240-5-Y01.0G014441-1 |ce s scadimicns G.

F. 64 Pdliza momento comprometido capitulo 4000

Reviso Autorizé
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14.- Una vez que se concluyen las actividades por la cuales se entreg6 el apoyo, solicita
facturas a los beneficiarios debidamente requisitada para elaborar la solicitud de pago.

15.- Recaba facturas, reporte de actividades, lista de entrega de apoyos o equivalentes se
registra momento devengado por parte del Departamento de Recursos Financieros (F.65,
F.66).

Cargo Abono

5.2.4.1 | Ayudas Sociales a Personas

5.2.4.2 |Becas

5.2.4.3 | Ayudas Sociales a Instituciones

Ayudas Sociales por Desastres Naturales y
Otros Siniestros

5244

Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto

21:15
Plazo
F. 65 Modelo de asiento devengado capitulo 4000
. Pélizas X
& Nuevo |Z] Modificar Guardar @ CancelarPéliza | [ E4 & Importar | (=) Imprimir ] Listado | Ejercicio: | 2018 & Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[E00154 | |© Aceptar | Egresos [14/02/2018 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
iVIATICOS PARA ALUMNOS QUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR ‘
Nombre del Beneficiario : dodles 66'624'001 [ t6.624 0
Elimina Momentos Contables Automaticos
| Cuenta Descripcién Cargo. _ Abono Concepto "
Ayudas sociales a actividades 11.104.00 0.00 e . ~
‘ 8250-5-Y01-DGO01-4441-1 | cient ficas o académicas G. Corente | . ) )| Movimiento Directo Automatico
Ayudas sociales a actividades 0.00 11,104.00 e 3 2
8240-5-Y01-DG01-4441-1 | ciertfficas o académicas G. Corerte | bt : .Movmerﬁo Directo Automatico
Ayudas sociales a actividades 11,104.00 0.00 2 ; gk
'52434441 | cientficas o académicas » . Movimiento Directo Automético
Transferencias Ctorgadas por Pagar 0.00 11,104 s . -
21154441 a Corto Plazo o I ks ‘Movmento Directo Automatico

F. 66 Pdliza devengado capitulo 4000

16.- El Departamento de Recursos Financieros genera Orden de pago, programa pago y

forma de pago, cheque, transferencia o efectivo.
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17.- Recibe, revisa y valida forma de pago contra orden de pago y registra los momentos

de ejercido y pagado.

Cargo

Abono

2:1:1.5 Plaze

Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto

1112

Bancos/Tesoreria

F. 67 Modelo de asiento pagado capitulo 4000

. Pélizas -"-
@ Nuevo |Z] Modificar | Guardar @) Cancelar Péliza | [ (] Importar | (=) Imprimir Dj Listado | Ejercicio: 2018 ijSalir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Cheque :
[E00154 | |© Aceptar Egresos [14/02/2018 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
|VIATICOS PARA ALUMNOS QUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR ‘
Sy Totales : 66.624.00| | 66.624.00
Nombre del Beneficiario :

I

|

Elimina Momentos Contsbles Automaticos

F. 68 Pdliza ejercido y pagado capitulo 4000

Revis6

Elaboro

Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesls Pérez Sanchez

Asesor Interno

| Cuenta | Descripcion Cargo Abono Concepto A
‘ : = [ 11,104.00 0.00 | VIATICOS PARA ALUMNOS QUE |
Ayudas sociales a actividades 4

| 8270-5-Y01-DG01-4441-1 dientificas o académicas G. Comente ‘ | Eéﬁ;ggsN EN ROBOMATRIX EN

' | 000 11,104,00 VIATICOS PARA ALUMNOS QUE |

1112-01-002 FEDERAL PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN

‘ ! ! |ECUADOR |

| Ayudas sociales a actividades 0.00 11.104.00 > 2 o s

182605-Y01-DG01~4441 -1 | cientfficas o académicas G. Corente | ‘Mowmlento Directo Automatico

| Transferencias Otorgadas por Pagar 11,104.00 0.00 == 1 f

\721 15-4441 ' aCorto Plazo il VMovmerﬂo Directo Automatico
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L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros




Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 73 de 114

Proceso de egresos capitulo 5000.

1.-La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde
emite el acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal
correspondiente.

2.- El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion recibe presupuesto
aprobado por H. Junta de Organo de Gobierno.

3.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion solicita proyectos de
equipamiento a las areas del Instituto, consolida dichas solicitudes y las turna a la H. Junta
de Organo de Gobierno.

4.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute el proyecto de

equipamiento, emite el acta de la sesion donde se aprueba.

5.- El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion registra el presupuesto
Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea poéliza presupuestal (F.69) para
distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos y abonos en cuentas
presupuestales (F.70).

6.-El Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion recibe de las areas del
Instituto las modificaciones las cuales analiza y discute estas modificaciones que pueden
surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacion de actividades de

mantenimiento, administrativas o académicas.
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Ejercicios

Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ty @l Haboracién de Polizas

AN N

Polizas | Presupuesto  Egresos Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas ] Sali
s BpdADE

TPélizas ==
&) Nuevo /| Modificar || Guardar () Cancelar Pdliza | |2 ] Importar | (=) Imprimir || Listado | Ejercicio: | 2017 Salir
=l _J =l =
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
| | |© Aceptr| W 0 | |
Concepto :
. Totales : | |
Nembre del Beneficiario :
Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto
- |
F. 69 Podliza presupuestal
T.Pélizas
@ Nuevo £ Modificar || Guardar @ Cancelar Péliza | 2 B3 |8 | || Importar | () Imprimir [2] Listado | Ejercicio: 2018 ] Salir
Pdliza : Tipo de Péliza : Fecha :
|P[H}I]'D1 | I@ Aoeptarl Presupuestal
Concepto :
| Gasto Aprobado Eiercicio : 2018
Totales : 26,366.865.00 | 26,366.865.00
Cuerta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220-6-Y01-DG01-392141 Impuestos y derechos G. Comiente 53.884.32 0.00 | Monta Orginal Aprobado
Impuesto sobre néminas y otros que 257.243.48 0.00
8220-5-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacion laboral G. Monto Orginal Aprobado
Comiente
Impuesto sobre néminas y otros que 247,155.50 0.00
8220-6-Y01-DG01-398141 se deriven de una relacion laboral G. Monto Orginal Aprobado
Comierite
Ayudas sociales a actividades 303.126.00 0.00 X
8220-6-Y0-DGO1-4441-1 Gurtificas 0 émicas G. Comiente Monto Orginal Aprobado
HAyudas sociales a actividades 150,653.33 0.00 .
B8220-7-v01-DG01-444141 cientficas o émicas G. Comiente Monto Orginal Aprobado
8220-7-Y01-DG01-5631-2 Otros equipos G. Capital 666,523.04 0.00 Monto Orginal Aprobado
8210-5-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Base l Personl de Base G. oo SEEE461T Mot Orginal Aprobado
2210-6-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Ease al Personal de Base G. 0.00 5.308.663.78 Mortto Orainal A ado
AT T-NEN-1211-1 Honorarios asimilables a salarios G. 0.00 21532063 Mantta Orainal Anrhada v

F. 70

Pdliza Presupuestal capitulo 5000

Revis6 Autorizo

Elaboro Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera

Jesus Pérez Sanchez Jefe de Departamento de Recursos
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7.- El Departamento de Planeacion Programacién y Evaluacion Captura las modificaciones
en el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

8.- La H. Junta de Organo de Gobierno recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite

el acta de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.

9.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro correspondiente de
los programas presupuestarios modificados (momento contable modificado) por el
Departamento de Planeacion Programacion y Evaluacion creando poéliza presupuestal
captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del objeto de gasto (F.34).

T.Pélizas (=3
(@ Nueve | £] Modificar Guardar (@ Cancelar Péliza | [ 2 ‘:’ -] Importar é{] Imprimir | ,"| Listado | Ejercicio: 2017 @ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
PO0148| |L) Aoeptarl Presupuestal
Concepto :
|Gasto Modificado Folio: 151 (Ampliacion) Ejercicio : 2017 AMPLIACION A CAPITULO 5000
Totales : 833.821.91] | 833.821.91
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
» 8220-6-Y01-DGO1-5691-2 (Ctros equipos G. Capital 883,821.91 0.00 | Monta Modficado
8230-6-Y01-DG01-5691-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 883.821.91  Monto Modfficado
8220-6-Y01-DG01-5651-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 0.00
8230-6-Y01-DG01-5691-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 0.00

F. 71 Pdliza Modificado al capitulo 5000

10.- El Departamento de Recursos Materiales recibe presupuesto de egresos definitivo,

elabora Programa Anual de Adquisiciones y Programa Anual de mantenimiento.

11.- Recibe requisiciones y solicitudes de bienes de las areas del instituto las cuales

clasifica por partida presupuestal.

12.- El Departamento de Recursos Materiales verifica en el presupuesto de egresos

definitivo suficiencia presupuestal por partida para las solicitudes realizadas por las areas

Revisé Autorizé
Elaboré . . i i
Mtro. Jaime Rosas Hernandez L.C. Misael Martinez Cabrera
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esta informacion es validada por el Departamento de Planeacion Programacion vy

Evaluacion.

13.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de Planeacion

Programacién y Evaluacion se omite dicha adquisicion.

14.- En caso de contar con suficiencia presupuestal se inicia con el Procedimiento de

adquisicién segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

15.- Del proceso de adquisicion seleccionado se derivan érdenes de compra y/o contratos

los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha adquisicion.

16.- El Departamento de Recursos Materiales captura orden de compra de los materiales a
adquirir en SASCG.Net genera momento contable comprometido, para realizar esta accion
dicho departamento debid capturar en el sistema a los “Proveedores / Beneficiarios” los

datos del “Almacén” y los “Productos (Catalogo de Bienes)”,
Ingresar al menu “Compras” (F.72)
Seleccionar la opcidon “Orden de Compra (Gasto Comprometido)”.

Se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.73).

(% Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios  Polizas  Presupueste  Egresos  Ingresos | Compras | Tescreria  Obra Publica  Catalegos  F

(A B | & o G2 B | E P = B EE Orden de Compra (Gasto Comprometide)
¥ Recepcion de Compra (Gasto Devengada)

Cancelacidn Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos k
F. 72 Menu de compras
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O Nuevo [ Modificar [ Guardae Cancetr |23 5 & (24 Impomi L'J Listado  Ejercico: 2017 - | @ Satie
Tipo da Oparacitn Fecha Focka R A Statun Tipo de Comprobante Fiscal
V 1122087 | N7 I l | |
Observacidn - { - — - =
Undad hdmnizats Froyects | Froceso Fuenis do Financiamients
Seieccunm par ey - Belacsioon i 100y Selecoom s e =
Cortidad  Producto Deserpenn oH  mpote A Undsd Adrevmratrve Fropects Awtads

F. 73 Ventana para captura de orden de compra

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha, Fecha de

Recepcién, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad Administrativa,

Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el catdlogo), Costo
Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan automaticamente.
Se genera péliza de comprometido (F.75)
Cargo Abono
8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer
F. 74 Modelo de asiento comprometido
Revis6 Autoriz6
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. Pélizas >
) Nuevo |Z] Modificar Guardar @ Cancelar Péliza | "2 m b Importar @Imprimir lj Listado | Ejercicio: 2017 ﬁjSahr
Péliza : Tipo de Péliza ; Fecha: Nimero de Cheque
[Eoozes | [© Aceptar]| Egresos [09/05/2017 | [521580 |
Concepto :
[FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL |
T T Totales : 8.495.034.96] | 8,495.034.96
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta ~ Descripcion | Cargo = | Abono = Concepto A
8240601601291 Heramertas menores G, Corterte EEEA0H] L] tovimirto Drecto Atondiica |
8240-6-Y01-DG01-5621-2 Lo g, TG IR 000 yovimierto Directo Automatico
82206-Y01-0G01-2911-1 Herramientas menores G. Comerte | 000 5,670.08 | Movimiento Diecto Atomdtico
8220-6-Y01-DGO1-5621-2 CM:g:a'j‘a“a ¥.equips ndustiial G, 0.00 VA0163.08 |t Dl Adtorisbis

F. 75 Pdliza comprometido capitulo 5000

17.- Una vez que se reciben los bienes por parte del proveedor al Departamento de
Recursos Materiales, este solicita factura debidamente requisitada para elaborar la solicitud
de pago, elabora acta entrega-recepcion.

18.- Con la confirmacion de recepcion por parte del Departamento de Recursos Materiales,
el Departamento de Recursos Financieros recaba facturas, actas entrega-recepcion y

equivalentes de los materiales y se registra momento devengado.

Se captura la recepcién en el menu de compras (F.76).

Compras | Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios
B OrdendeCompra (Gasto Comprometido)
Ig Recepcidn de compra (Gasto devengado)
Catalogos »
F. 76 Menu de compras
Revisé Autorizé

Elaboro . .
Mtro. Jaime Rosas Hernandez

Jesls Pérez Sanchez
Asesor Interno

L.C. Misael Martinez Cabrera

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros



Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 79 de 114

Undediowsmene  Popas

F. 77 Ventana de recepcion de Bienes

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podra visualizar la lista de
materiales solicitados esto dando clic en el boton “Orden de Compra”, seleccionara los
materiales a recibir y al finalizar guardara dicha informacién mostrando la péliza con los
movimientos del devengado (F.79).
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Cargo Abono

3233 Terrenos

1232 Viviendas

1233 Edificios nc Habitacionales

1234 Infraestructura

1.2.341 | Infraestructura de Carreteras

1.2.3.4.2 | Infraestructura Ferroviana y Multimodal
1.2.34 3 | Infraestructura Portuaria

1.2.34 4 | infraestructura Aeroportuaria

1.2.345 | infraestructura de Telecomunicaciones
infraestructura de Agua Potable,

1.2 3.4 6 | Saneamiento, Hidroagricola y Control de
Inundaciones

1.2.34.7 |iInfraestructura Eléctrica

infraestructura de Produccion de
Hidrocarburos

Infraestructura de Refinacion, Gas y
Petroquimica

1341 |Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.41.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria
17413 Eguipo dsCémputo y de Tecnologias de la
Informacion

Otros Mobiliarios y Equipos de
Administracion

Mobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

1.2.42 1 | Equipos y Aparatos Audiovisuales

1.2 .42 2 | Aparatos Deportivos

1.2 .42 3 | Cadmaras Fotograficas y de Video

Ctro NMobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

1.2.5.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales
1.2.5.4 2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras
1259 |Otros Activos Intangibles

12348

12349

12419

1242

12429

2.1.1.2 |Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 78 Modelo de asiento devengado capitulo 5000
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T.Pélizas
@ Nuevo |Z] Modificar | Guardar @ Cancelar Péliza | [ 3 m b Importar @lmprimir L)fl Listado | Ejercicio: 2017 ﬁjSalir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
E | [© Aceptar| Egresos [os/05/2017 | [521580 |
Concepto :
|FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL ’
TN e e, Totales - | 8.495,034.96| | 8,495,034.96
Elimina Momentos Contables Autométicos
I: Cuenta _Desqipsién - E(gp | Abono | Concepto A
8250-6-Y01-DG01-2911-1 | Hemramientas menores G. Comiente | 567008 000 Movimiento Directo Automético
825046-Y01-DGO1-5621-2 o et 1410263.08 000 tovimiento Directo Automético
82406-Y01-DG01-2911-1 | Herramiertas menores G. Coierte | 0.00 ] _ 5670.08 | Movimiento Directo Automtico
|8240.6-Y01-DG01-56212 | ey e st h.0n 141016908 | 1y, imierto Directo Automético
| 124625621 | Maquinaria y equipa industrial | 1:410.169.08 0.00  Movimiento Directo Automatico [
sz [— | B ovenrt et Ao
4 |2112:1-2911 | Herramientas menores | 000 __ 5:670.08 Movimiento Directo Automatico
2112-2-5621 | Magyinan'a y equipo iqdqslﬁ;l | 0.00 | 1.410,163.08 | Movimigmo Directo qu#igo

F. 79 Pdliza devengado capitulo 5000

19.-El Departamento de Recursos Financieros recibe orden de pago, programa pago Yy
forma de pago, cheque, transferencia o efectivo.

20.- El Departamento de Recursos Materiales registra los bienes recibidos desde el Modulo
de Bienes Patrimoniales del SAACG.Net.

21.- El Departamento de Recursos Financieros recepcidna, revisa y valida forma de pago

contra orden de pago y registra los momentos de ejercido y pagado (F.44).

Cargo Abono
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.12 |Bancos/Tesoreria

F. 80 Modelo de asiento pagado capitulo 5000
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. Pélizas @
O Nueve |Z] Modificar || Guardar @ Cancelar Péliza | [ B4 | & importar | () Imprimir [2] Listado | Ejercicio: | 2017 3] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque
IEODd86 l Ik») ACED"B"I Egresos l;i 05/2017 | |521580 ]
Concepto :
[FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL |
T Totales : 8.495.034.96] | 8,495,034.56
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta | Descripcion | Cargo Abono Concepto A
8270-6-Y01-DGO1-5621-2 sl i = =03ea 00 000 aqUINARIA CTM
82606-Y01-DG01-56212 Ca Ry s kel 1 1410.183.08 | 1yo imierto Directo Automtico
IMLIERI EC COTADN | |
ANTICIPO A PROVEEDOR POR 0.00 707.919.58
1132-01-001 ADQUISICION DE BIENES ANTICIPO CTM
‘ | MUEBLES ESTADO | |
1112:01-001 |ESTADO 043318611 000 704,858.20 | PAGO CTM
2f12256] | M s Wik il SRR e ine s et S s

»

F. 81 Pdliza de ejercido y pagado capitulo 5000

En el caso de los bienes muebles la mayoria de las ocasiones se entregan anticipos los

cuales son capturados en la cuenta 1.1.3.2-Anticipo a Proveedores por Adquisicion de

Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo por lo cual al momento del pagado se toma en

cuenta el monto previamente derogado.

22.- El Departamento de Recursos Financieros genera comparativo de bienes contra

patrimonio para verificar saldos.

23.-Valida que los montos del patrimonio y bines sea el mismo que se tiene registrado en

el médulo de bienes patrimoniales y el inventario generado por el Departamento de

Recursos Materiales.

24.- En caso de hallar disparidad el Departamento de Recursos Materiales realiza las

correcciones necesarias o las aclaraciones necesarias para verificar saldos.

Elaboré

Jesls Pérez Sanchez

Revis6
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Autorizo
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Catalogo de cuentas
Cuenta |Descripcion de la Cuenta Naturaleza | Tipo
1000 ACTIVO Deudora Acumulativa
1100 ACTIVO CIRCULANTE Deudora Acumulativa
1110 EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudora Acumulativa
1111 EFECTIVO Deudora Acumulativa
1111-01 CAJA Deudora Acumulativa
1111-01-002 | ESTADO Deudora Registro
1111-01-003 | FEDERAL Deudora Registro
1112 BANCOS/TESORERIA Deudora Acumulativa
1112-01 BANCOMER Deudora Acumulativa
1112-01-001 | ESTADO 048318611 Deudora Registro
1112-01-002 | FEDERAL Deudora Registro
1112-01-003 | BANCOMER SAR. N. CUENTA 0164341570 ESTADO Deudora Registro
1112-01-004 | BANCOMER SAR. N. CUENTA 0164341570 FEDERAL Deudora Registro
1112-01-005 | CUENTA DE CAPTACION DE DERECHOS Deudora Registro
1112-01-006 | CUENTA DE INGRESOS PROPIOS Deudora Registro
1112-02 BANAMEX Deudora Acumulativa
1112-02-001 | IP CUENTA 17866 Deudora Registro
1112-02-002 | PROYECTO ALTERNATIVO DEL MAIZ ESTADO Deudora Registro
1112-03 INVERSIONES Y VALORES ACTINVER Deudora Acumulativa
1112-03-001 | FEDERAL Deudora Registro
1112-04 INBURSA Deudora Acumulativa
1112-04-001 | ESTADO Deudora Registro
1112-04-002 | FEDERAL Deudora Registro
1113 BANCOS/DEPENDENCIAS Y OTROS Deudora Acumulativa
1114 INVERSIONES TEMPORALES (HASTA 3 MESES) Deudora Acumulativa
1115 FONDOS CON AFECTACION ESPECIFICA Deudora Acumulativa
1116 DEPOSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION Deudora Acumulativa
1119 OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES Deudora Acumulativa
1120 DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES Deudora Acumulativa
1121 INVERSIONES FINANCIERAS DE CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1122 CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1122-52-01 | Productos de capital, Terrenos Deudora Registro
Revisé Autoriz6
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1122-52-03 Productos de capital, Edificios no Residenciales Deudora Registro
1122-52-04 Productos de capital, Otros bienes Inmuebles Deudora Registro
1122-52-05 Productos de capital, Mobiliario y Equipo de Administracion Deudora Registro
1122-52-06 Productos de capital, Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Deudora Registro
1122-52-08 Productos de capital, Equipo de Transporte Deudora Registro
1122-52-10 Productos de capital, Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas Deudora Registro
1122-62-01 | Aprovechamientos Patrimoniales, Terrenos Deudora Registro
1122-62-03 | Aprovechamientos Patrimoniales, Edificios no Residenciales Deudora Registro
1122-62-04 | Aprovechamientos Patrimoniales, Otros bienes Inmuebles Deudora Registro
1122-62-05 | Aprovechamientos Patrimoniales, Mobiliario y Equipo de Administracion Deudora Registro
1122-62-06 | Aprovechamientos Patrimoniales, Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Deudora Registro
1122-62-08 | Aprovechamientos Patrimoniales, Equipo de Transporte Deudora Registro
1122-62-10 | Aprovechamientos Patrimoniales, Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas Deudora Registro
1122-71 Ingresos por ventas de bienes y servicios de organismos descentralizados Deudora Registro
1122-71-01 Ingresos por Venta de Bienes de Organismos Descentralizados Deudora Registro
1122-71-02 | Ingresos por Venta de Servicios de Organismos Descentralizados Deudora Registro
1122-73 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios de Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Acredora Registro

Empresariales y No Financieros
1122-93 Subsidios y Subvenciones Deudora Registro
1123 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1124 INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1124-01 CAPTACION DE DERECHOS (ESTADO) Deudora Acumulativa
1124-01-001 | captacion de derechos Deudora Registro
1124-59 Productos no comprendidos en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores | Deudora Registro

pendientes de liguidacion o pago
1124-61-04 | Reintegros Deudora Registro
1124-61-09 | Otros Aprovechamientos Acredora Registro
1125 DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERIA A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1126 PRESTAMOS OTORGADOS A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1129 OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1129-01 SUBSIDIO PARA EL EMPLEO Deudora Acumulativa
1129-01-001 | INGRESOS PROPIOS Deudora Registro
1129-01-002 | ESTADO Deudora Registro
1129-01-003 | FEDERAL Deudora Registro
1130 DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS Deudora Acumulativa
1131 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO | Deudora Acumulativa
1131-01 imfgpo A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO | Deudora Acumulativa

PLAZO
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1131-01-001 | MATECH OF AMERICAS CORP S DE RL DE CV Deudora Registro
1131-01-003 | X Deudora Registro
1132 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES Y MUEBLES A CORTO Deudora Acumulativa
1132-01 Eiléﬁigmuebles Deudora Acumulativa
1132-01-001 | ANTICIPO A PROVEEDOR POR ADQUISICION DE BIENES MUEBLES ESTADO Deudora Registro
1132-01-002 | ANTICIPO A PROVEEDOR POR ADQUISICION DE BIENES MUEBLES FEDERAL Deudora Registro
1133 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1134 ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1139 OTROS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
1140 INVENTARIOS Deudora Acumulativa
1141 INVENTARIO DE MERCANCIAS PARA VENTA Deudora Acumulativa
1142 INVENTARIO DE MERCANCIAS TERMINADAS Deudora Acumulativa
1143 INVENTARIO DE MERCANCIAS EN PROCESO DE ELABORACION Deudora Acumulativa
1144 INVENTARIO DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y SUMINISTROS PARA PRODUCCION Deudora Acumulativa
1144-1 Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-2 Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-3 Productos de Papel, Cartén e Impresos Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-4 Combustibles, Lubricantes y Aditivos Adquiridos, Carbén y sus Derivados Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-5 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-6 Productos Metélicos y a Base de Minerales no Metélicos Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-7 Productos de Cuero, Piel, Plastico y Hule Adquiridos como Materia Prima Deudora Acumulativa
1144-9 Otros Productos y Mercancias Adquiridas como Materia Prima Deudora Acumulativa
1145 BIENES EN TRANSITO Deudora Acumulativa
1150 ALMACENES Deudora Acumulativa
1151 ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO Deudora Acumulativa
1151-1 Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales Deudora Acumulativa
1151-2 Alimentos y Utensilios Deudora Acumulativa
1151-3 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacion Deudora Acumulativa
1151-4 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio Deudora Acumulativa
1151-5 Combustibles, Lubricantes y Aditivos Deudora Acumulativa
1151-6 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos Deudora Acumulativa
1151-7 Materiales y Suministros de Seguridad Deudora Acumulativa
1151-8 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para Consumo Deudora Acumulativa
1160 ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES Acredora Acumulativa
1161 ESTIMACIONES PARA CUENTAS INCOBRABLES POR DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O Acredora Acumulativa
EQUIVALENTES
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1162 ESTIMACION POR DETERIORO DE INVENTARIOS Acredora Acumulativa
1190 OTROS ACTIVOS CIRCULANTES Deudora Acumulativa
1191 VALORES EN GARANTIA Deudora Acumulativa
1192 BIENES EN GARANTIA (EXCLUYE DEPOSITOS DE FONDOS) Deudora Acumulativa
1193 BIENES DERIVADOS DE EMBARGOS, DECOMISOS, ASEGURAMIENTOS Y DACION EN PAGO Deudora Acumulativa
1194 ADQUISICION CON FONDOS DE TERCEROS Deudora Acumulativa
1200 ACTIVO NO CIRCULANTE Deudora Acumulativa
1210 INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1211 INVERSIONES A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1211-1 Depésitos a LP en Moneda Nacional Deudora Acumulativa
1211-2 Depésitos a LP en Moneda Extranjera Deudora Acumulativa
1212 TITULOS Y VALORES A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1212-1 Bonos a LP Deudora Acumulativa
1212-2 Valores Representativos de Deuda a LP Deudora Acumulativa
1212-3 Obligaciones Negociables a LP Deudora Acumulativa
1212-9 Otros Valores a LP Deudora Acumulativa
1213 FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS Deudora Acumulativa
1213-1 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos del Poder Ejecutivo Deudora Acumulativa
1213-2 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos del Poder Legislativo Deudora Acumulativa
1213-3 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos del Poder Judicial Deudora Acumulativa
1213-4 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Publicos no Empresariales y no Financieros Deudora Acumulativa
1213-5 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Publicos Empresariales y no Financieros Deudora Acumulativa
1213-6 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Publicos Financieros Deudora Acumulativa
1213-7 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Entidades Federativas Deudora Acumulativa
1213-8 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios Deudora Acumulativa
1213-9 Otros Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Deudora Acumulativa
1214 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL Deudora Acumulativa
1214-1 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el Sector Publico Deudora Acumulativa
1214-2 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el Sector Privado Deudora Acumulativa
1214-3 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el Sector Externo Deudora Acumulativa
1220 DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1221 DOCUMENTOS POR COBRAR A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1222 DEUDORES DIVERSOS A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1223 INGRESOS POR RECUPERAR A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1224 PRESTAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
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1224-1 Préstamos Otorgados a LP al Sector Publico Deudora Acumulativa
1224-2 Préstamos Otorgados a LP al Sector Privado Deudora Acumulativa
1224-3 Préstamos Otorgados a LP al Sector Externo Deudora Acumulativa
1229 OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1230 BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO Deudora Acumulativa
1231 TERRENOS Deudora Acumulativa
1231-0-002 | Terrenos Estado Deudora Registro
1232 VIVIENDAS Deudora Acumulativa
1233 EDIFICIOS NO HABITACIONALES Deudora Acumulativa
1233-0-002 Edificios no residenciales Estado UA Deudora Registro
1233-0-003 | Edificios no residenciales Federal UA Deudora Registro
1234 INFRAESTRUCTURA Deudora Acumulativa
1234-1 Infraestructura de Carreteras Deudora Acumulativa
1234-2 Infraestructura Ferroviaria y Multimodal Deudora Acumulativa
1234-3 Infraestructura Portuaria Deudora Acumulativa
1234-4 Infraestructura Aeroportuaria Deudora Acumulativa
1234-5 Infraestructura de Telecomunicaciones Deudora Acumulativa
1234-6 Infraestructura de Agua Potable, Saneamiento, Hidroagricola y Control de Inundaciones Deudora Acumulativa
1234-7 Infraestructura Eléctrica Deudora Acumulativa
1234-8 Infraestructura de Produccién de Hidrocarburos Deudora Acumulativa
1234-9 Infraestructura de Refinacion, Gas y Petroquimica Deudora Acumulativa
1235 CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO Deudora Acumulativa
1235-1 Edificacion Habitacional en Proceso Deudora Acumulativa
1235-2 Edificacion no Habitacional en Proceso Deudora Acumulativa
1235-2-002 RECUBRIMIENTO DE CANCHAS Deudora Acumulativa
1235-2-003 | recubrimiento de canchas Deudora Registro
1235-3 Construccion de Obras para el Abastecimiento de Agua, Petréleo, Gas, Electricidad y Telecomunicaciones en | Deudora Acumulativa
1235-4 Elr\(l):;leosr? de Terrenos y Construcciéon de Obras de Urbanizacién en Proceso Deudora Acumulativa
1235-5 Construccion de Vias de Comunicacion en Proceso Deudora Acumulativa
1235-6 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra Pesada en Proceso Deudora Acumulativa
1235-7 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones en Proceso Deudora Acumulativa
1235-9 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos Especializados en Proceso Deudora Acumulativa
1236 CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS Deudora Acumulativa
1236-1 Edificacion Habitacional en Proceso Deudora Acumulativa
1236-2 Edificacién no Habitacional en Proceso Deudora Acumulativa
Revisé Autoriz6
Elabor6 Mtro. Jaime Rosas Hermnandez L.C. Misael Martinez Cabrera
Jesus Pérez Sanchez Asesor Interno Jefe de Departamento de Recursos

Financieros




Manual de Procedimientos Fecha:14/03/2019

Contabilidad Gubernamental

Pagina: Pagina 88 de 114
1236-3 Construccion de Obras para el Abastecimiento de Agua, Petréleo, Gas, Electricidad y Telecomunicaciones en | Deudora Acumulativa
1236-4 Elr\(/);i;s: de Terrenos y Construccion de Obras de Urbanizacién en Proceso Deudora Acumulativa
1236-5 Construccion de Vias de Comunicacion en Proceso Deudora Acumulativa
1236-6 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra Pesada en Proceso Deudora Acumulativa
1236-7 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones en Proceso Deudora Acumulativa
1236-9 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos Especializados en Proceso Deudora Acumulativa
1239 OTROS BIENES INMUEBLES Deudora Acumulativa
1239-0-001 | Construcciones (Velaria Barda Perimetral) Deudora Registro
1239-0-002 | Construcciones (Velaria Barda Perimetral) Estado Deudora Registro
1239-0-003 | Construcciones (Velaria Barda Perimetral) Federal Deudora Registro
1240 BIENES MUEBLES Deudora Acumulativa
1241 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION Deudora Acumulativa
1241-1 Muebles de Oficina y Estanteria Deudora Acumulativa
1241-1-001 Muebles de Oficina y Estanteria IP Deudora Registro
1241-1-002 | Muebles de Oficina y Estanteria Estado Deudora Registro
1241-1-003 Muebles de Oficina y Estanteria Federal Deudora Registro
1241-1-5111 | Muebles de oficina y estanteria Deudora Registro
1241-2 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria Deudora Acumulativa
1241-2-5121 | Muebles, excepto de oficina y estanteria Deudora Registro
1241-3 Equipo de Coémputo y de Tecnologias de la Informacion Deudora Acumulativa
1241-3-001 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién IP Deudora Registro
1241-3-002 Equipo de Computo y de Tecnologias de la Informacién Estado Deudora Registro
1241-3-003 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién Federal Deudora Registro
1241-3-5151 | Equipo de computo y de tecnologias de la informacién Deudora Registro
1241-9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion Deudora Acumulativa
1241-9-003 | otros mobiliarios y equipos de administracionfederal Deudora Registro
1241-9-5191 | Otros mobiliarios y equipos de administracion FEDERAL Deudora Acumulativa
1242 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO Deudora Acumulativa
1242-1 Equipos y Aparatos Audiovisuales Deudora Acumulativa
1242-2 Aparatos Deportivos Deudora Acumulativa
1242-2-5221 | Aparatos deportivos Deudora Registro
1242-3 Camaras Fotograficas y de Video Deudora Acumulativa
1242-3-003 | camaras fotograficas y de video federal Deudora Registro
1242-3-5231 | Camaras fotograficas y de video FEDERAL Deudora Acumulativa
1242-9 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Deudora Acumulativa
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1242-9-001 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo IP (Equipode laboratorio) Deudora Registro
1242-9-002 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Estado (Equipode laboratorio) Deudora Registro
1242-9-003 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Federal (Equipode laboratorio) Deudora Registro
1242-9-5291 | Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo Deudora Registro
1243 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO Deudora Acumulativa
1243-1 Equipo Médico y de Laboratorio Deudora Acumulativa
1243-1-001 P Deudora Registro
1243-1-002 ESTADO Deudora Registro
1243-1-003 FEDERAL Deudora Registro
1243-1-5311 | Equipo médico y de laboratorio Deudora Acumulativa
1243-2 Instrumental Médico y de Laboratorio Deudora Acumulativa
1244 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE Deudora Acumulativa
1244-1 vehiculos y equipo terrestre Deudora Acumulativa
1244-1-002 VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE Estado Deudora Registro
1244-1-003 | VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE Federacién Deudora Registro
1244-1-5411 | Vehiculos y equipo terrestre Deudora Registro
1244-2 Carrocerias y Remolques Deudora Acumulativa
1244-3 Equipo Aeroespacial Deudora Acumulativa
1244-4 Equipo Ferroviario Deudora Acumulativa
1244-5 Embarcaciones Deudora Acumulativa
1244-9 Otros Equipos de Transporte Deudora Acumulativa
1245 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD Deudora Acumulativa
1246 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS Deudora Acumulativa
1246-1 Maquinaria y Equipo Agropecuario Deudora Acumulativa
1246-1-002 maquinaria y equipo agropecuario estado Deudora Registro
1246-1-003 | Maquinaria y Equipo Agropecuario Federal Deudora Registro
1246-1-5611 | Maquinaria y equipo agropecuario Deudora Registro
1246-2 Maquinaria y Equipo Industrial Deudora Acumulativa
1246-2-002 Maquinaria y Equipo Industrial Estado Deudora Registro
1246-2-003 | Maquinaria y Equipo Industrial Federacion Deudora Registro
1246-2-5621 | Maquinaria y equipo industrial Deudora Registro
1246-3 Magquinaria y Equipo de Construccion Deudora Acumulativa
1246-4 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y Comercial Deudora Acumulativa
1246-5 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion Deudora Acumulativa
1246-5-002 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion Estado Deudora Registro
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1246-5-003 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacién Federal Deudora Registro
1246-5-5651 | Equipo de comunicacion y telecomunicacion Deudora Registro
1246-6 Equipos de Generacidn Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos Deudora Acumulativa
1246-6-001 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos IP Deudora Registro
1246-6-002 Equipos de Generacién Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos Estado Deudora Registro
1246-6-003 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos Federal Deudora Registro
1246-6-5661 | Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos Deudora Registro
1246-7 Herramientas y Maquinas-Herramienta Deudora Acumulativa
1246-7-002 Herramientas y Maquinas-Herramienta Estado Deudora Registro
1246-7-003 Herramientas y Maquinas-Herramienta FEDERAL Deudora Registro
1246-7-5671 | Herramientas y Maquinas-Herramienta Deudora Registro
1246-9 Otros Equipos Deudora Acumulativa
1246-9-002 ESTADO Deudora Registro
1246-9-003 | otros esquipos federales Deudora Registro
1246-9-5691 | Otros equipos Deudora Acumulativa
1246-9- MAQUINARIA DEL CENTRO TECNOLOGICO Deudora Registro
igi%‘l COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS Deudora Acumulativa
1247-1 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos Deudora Acumulativa
1247-1-001 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos IP Deudora Registro
1247-1-003 | Bienes Atrtisticos, Culturales y Cientificos Deudora Registro
1247-2 Objetos de Valor Deudora Acumulativa
1248 ACTIVOS BIOLOGICOS Deudora Acumulativa
1248-1 Bovinos Deudora Acumulativa
1248-2 Porcinos Deudora Acumulativa
1248-3 Aves Deudora Acumulativa
1248-4 Ovinos y Caprinos Deudora Acumulativa
1248-5 Peces y Acuicultura Deudora Acumulativa
1248-6 Equinos Deudora Acumulativa
1248-7 Especies Menores y de Zooldgico Deudora Acumulativa
1248-8 Arboles y Plantas Deudora Acumulativa
1248-9 Otros Activos Biol6gicos Deudora Acumulativa
1250 ACTIVOS INTANGIBLES Deudora Acumulativa
1251 SOFTWARE Deudora Acumulativa
1251-0-5911 | Software Deudora Registro
1252 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS Deudora Acumulativa
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1252-1 Patentes Deudora Acumulativa
1252-1-5921 | Patentes Deudora Registro
1252-2 Marcas Deudora Acumulativa
1252-3 Derechos Deudora Acumulativa
1253 CONCESIONES Y FRANQUICIAS Deudora Acumulativa
1253-1 Concesiones Deudora Acumulativa
1253-2 Franquicias Deudora Acumulativa
1254 LICENCIAS Deudora Acumulativa
1254-1 Licencias Informaticas e Intelectuales Deudora Acumulativa
1254-2 Licencias Industriales, Comerciales y Otras Deudora Acumulativa
1259 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES Deudora Acumulativa
1260 DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION ACUMULADA DE BIENES Acredora Acumulativa
1261 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES INMUEBLES Acredora Acumulativa
1261-2 Depreciacion Acumulada de Viviendas. Acredora Acumulativa
1261-3 Depreciacién Acumulada de Edificios no Habitacionales. Acredora Acumulativa
1261-4 Depreciacion Acumulada de Otros Bienes Inmuebles. Acredora Acumulativa
1262 DEPRECIACION ACUMULADA DE INFRAESTRUCTURA Acredora Acumulativa
1263 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES Acredora Acumulativa
1263-002 ESTADO Acredora Registro
1263-1 Depreciacién Acumulada de Mobiliario y Equipo de Administracion. Acredora Acumulativa
1263-1-002 ESTADO Acredora Registro
1263-1-003 FEDERAL Acredora Registro
1263-2 Depreciacion Acumulada de Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. Acredora Acumulativa
1263-2-002 ESTADO Acredora Registro
1263-2-003 FEDERAL Acredora Registro
1263-3 Depreciacion Acumulada de Instrumental Médico y de Laboratorio. Acredora Acumulativa
1263-3-002 ESTADO Acredora Registro
1263-3-003 FEDERAL Acredora Registro
1263-4 Depreciacion Acumulada de Equipo de Transporte. Acredora Acumulativa
1263-4-002 | estado Acredora Registro
1263-4-003 | federal Acredora Registro
1263-5 Depreciacion Acumulada de Equipo de Defensa y Seguridad. Acredora Acumulativa
1263-5-002 ESTADO Acredora Registro
1263-5-003 FEDERAL Acredora Registro
1263-6 Depreciacion Acumulada de Maquinaria, otros Equipos y Herramientas. Acredora Acumulativa
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1263-6-002 ESTADO Acredora Registro
1263-6-003 FEDERAL Acredora Registro
1263-7 Depreciacion Acumulada de Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos. Acredora Acumulativa
1263-7-002 ESTADO Acredora Registro
1263-7-003 FEDERAL Acredora Registro
1264 DETERIORO ACUMULADO DE ACTIVOS BIOLOGICOS Acredora Acumulativa
1265 AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGIBLES Acredora Acumulativa
1265-1 Amortizacion Acumulada de Software. Acredora Acumulativa
1265-2 Amortizacion Acumulada de Patentes, Marcas y Derechos. Acredora Acumulativa
1265-3 Amortizacion Acumulada de Concesiones y Franquicias. Acredora Acumulativa
1265-4 Amortizacion Acumulada de Licencias. Acredora Acumulativa
1265-5 Amortizacion Acumulada de otros Activos Intangibles. Acredora Acumulativa
1270 ACTIVOS DIFERIDOS Deudora Acumulativa
1271 ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS Deudora Acumulativa
1272 DERECHOS SOBRE BIENES EN REGIMEN DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO Deudora Acumulativa
1273 GASTOS PAGADOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1274 ANTICIPOS A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
1275 BENEFICIOS AL RETIRO DE EMPLEADOS PAGADOS POR ADELANTADO Deudora Acumulativa
1279 OTROS ACTIVOS DIFERIDOS Deudora Acumulativa
1280 ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS NO CIRCULANTES Acredora Acumulativa
1281 ESTIMACIONES POR PERDIDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE DOCUMENTOS POR COBRAR A Acredora Acumulativa
LARGO PLAZO ,
1282 ESTIMACIONES POR PERDIDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE DEUDORES DIVERSOS POR Acredora Acumulativa
COBRAR A LARGO PLA;O
1283 ESTIMACIONES POR PERDIDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE INGRESOS POR COBRAR A LARGO Acredora Acumulativa
1284 E;"AI\'IZI\?ACIONES POR PERDIDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE PRESTAMOS OTORGADOS A LARGO | Acredora Acumulativa
1289 E;"AI\'IZI\?ACIONES POR PERDIDA DE OTRAS CUENTAS INCOBRABLES A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
1290 OTROS ACTIVOS NO CIRCULANTES Deudora Acumulativa
1291 BIENES EN CONCESION Deudora Acumulativa
1292 BIENES EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO Deudora Acumulativa
1293 BIENES EN COMODATO Deudora Acumulativa
2000 PASIVO Acredora Acumulativa
2100 PASIVO CIRCULANTE Acredora Acumulativa
2110 CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2110-01 ACREDORES DIVERSOS ESTADO Acredora Acumulativa
2110-01-001 | PATRICIA ORDONEZ CRUZ EDO Acredora Registro
2110-02 ACREDORES DIVERSOS FEDERAL Acredora Acumulativa
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2110-02-001 | PATRICIA ORDONEZ CRUZ FED Acredora Registro
2110-02-002 | HUGO ROBLES PALACIOS Acredora Registro
2110-02-003 |1 Acredora Registro
2110-02-004 | 2 Acredora Registro
2110-02-005 | 3 Acredora Registro
2110-02-006 | 4 Acredora Registro
2110-02-007 |5 Acredora Registro
2110-02-008 | 6 Acredora Registro
2110-02-009 |7 Acredora Registro
2110-02-010 | NOE FLORES GUARNEROS Acredora Registro
2110-02-011 | JUAN PABLO SORIANO ALCALA Acredora Registro
2111 SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2111-1 Remuneracion por pagar al Personal de caracter permanente a CP Acredora Acumulativa
2111-1-1131 | Sueldo Base al Personal de Base Acredora Registro
2111-1-1132 | Remuneracion por pagar al Personal de caracter permanente a CP Acredora Registro
2111-2 Remuneracion por pagar al Personal de caracter transitorio a CP Acredora Acumulativa
2111-2-1211 | Remuneracion por pagar al Personal de caracter transitorio a CP Acredora Registro
2111-2-1221 | Sueldos base al personal eventual Acredora Registro
2111-3 Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP Acredora Acumulativa
2111-3-1311 | Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP Acredora Registro
2111-3-1321 | Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP Acredora Registro
2111-3-1322 | Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP Acredora Registro
2111-4 Seguridad Social y Seguros por pagar a CP Acredora Acumulativa
2111-4-1411 | Seguridad Social y Seguros por pagar a CP Acredora Registro
2111-4-1431 | Seguridad Social y Seguros por pagar a CP Acredora Registro
2111-4-1441 | Aportaciones para seguros Acredora Registro
2111-5 Otras prestaciones sociales y econémicas por pagar a CP Acredora Acumulativa
2111-5-1521 | Otras prestaciones sociales y econémicas por pagar a CP Acredora Registro
2111-5-1591 | Otras prestaciones sociales y econémicas por pagar a CP Acredora Registro
2111-6 Estimulos a servidores publicos por pagar a CP Acredora Acumulativa
2111-6-1711 | Estimulos a servidores publicos por pagar a CP Acredora Registro
2112 PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2112-1 Deudas por Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios por Pagar a CP Acredora Acumulativa
2112-1- BANCOMER COMISIONES Acredora Registro
000001
2112-1- SA DE CV Acredora Registro
000002
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2112-1- PERSONA FISICA Acredora Registro
000003

2112-1- PERSONA FISICA Acredora Registro
000004

2112-1- GMC Acredora Registro
000005

2112-1- SCTA Acredora Registro
000006

2112-1-2111 | Materiales, Utiles y equipos menores de oficina Acredora Registro
2112-1-2121 | Materiales y Utiles de impresion y reproduccion Acredora Registro
2112-1-2141 | Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones Acredora Registro
2112-1-2151 | Material impreso e informacion digital Acredora Registro
2112-1-2161 | Material de limpieza Acredora Registro
2112-1-2211 | Productos alimenticios para personas Acredora Registro
2112-1-2221 | Productos alimenticios para animales Acredora Registro
2112-1-2231 | Utensilios para el servicio de alimentacion Acredora Registro
2112-1-2411 | Productos minerales no metéalicos Acredora Registro
2112-1-2421 | Cemento y productos de concreto Acredora Registro
2112-1-2431 | Cal, yeso y productos de yeso Acredora Registro
2112-1-2441 | Madera y productos de madera Acredora Registro
2112-1-2451 | Vidrio y productos de vidrio Acredora Registro
2112-1-2461 | Material eléctrico y electrénico Acredora Registro
2112-1-2471 | Articulos metdlicos para la construccion Acredora Registro
2112-1-2481 | Materiales complementarios Acredora Registro
2112-1-2491 | Otros materiales y articulos de construccion y reparacion Acredora Registro
2112-1-2511 | Productos quimicos basicos Acredora Registro
2112-1-2521 | Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos Acredora Registro
2112-1-2531 | Medicinas y productos farmacéuticos Acredora Registro
2112-1-2561 | Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados Acredora Registro
2112-1-2591 | Otros productos quimicos Acredora Registro
2112-1-2611 | Combustibles Acredora Registro
2112-1-2612 | Lubricantes y Aditivos Acredora Registro
2112-1-2711 | Vestuario y uniformes Acredora Registro
2112-1-2721 | Prendas de seguridad y proteccion personal Acredora Registro
2112-1-2731 | Articulos deportivos Acredora Registro
2112-1-2751 | Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir Acredora Registro
2112-1-2911 | Herramientas menores Acredora Registro
2112-1-2921 | Refacciones y accesorios menores de edificios Acredora Registro
2112-1-2931 | Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo Acredora Registro
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2112-1-2941 | Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la informacion Acredora Registro
2112-1-2951 | Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio Acredora Registro
2112-1-2961 | Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte Acredora Registro
2112-1-2981 | Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos Acredora Registro
2112-1-2991 | Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles Acredora Registro
2112-1-3111 | Energia eléctrica Acredora Registro
2112-1-3131 | Agua Acredora Registro
2112-1-3141 | Telefonia tradicional Acredora Registro
2112-1-3151 | Telefonia celular Acredora Registro
2112-1-3171 | Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacién Acredora Registro
2112-1-3181 | Servicios postales y telegréaficos Acredora Registro
2112-1-3231 | Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo Acredora Registro
2112-1-3251 | Arrendamiento de equipo de transporte Acredora Registro
2112-1-3271 | Arrendamiento de activos intangibles Acredora Registro
2112-1-3291 | Otros arrendamientos Acredora Registro
2112-1-3311 | Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados Acredora Registro
2112-1-3321 | Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas Acredora Registro
2112-1-3331 | Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacion Acredora Registro
2112-1-3341 | Servicios de capacitacion Acredora Registro
2112-1-3351 | Servicios de investigacion cientifica y desarrollo Acredora Registro
2112-1-3361 | Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién Acredora Registro
2112-1-3391 | Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales Acredora Registro
2112-1-3411 | Servicios financieros y bancarios Acredora Registro
2112-1-3451 | Seguro de bienes patrimoniales Acredora Registro
2112-1-3471 | Fletes y maniobras Acredora Registro
2112-1-3511 | Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles Acredora Registro
2112-1-3521 | Instalacién, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo Acredora Registro
2112-1-3531 | Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo de computo y tecnologias de la informacion Acredora Registro
2112-1-3541 | Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio Acredora Registro
2112-1-3551 | Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte Acredora Registro
2112-1-3571 | Instalacién, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta Acredora Registro
2112-1-3591 | Servicios de jardineria y fumigacion Acredora Registro
2112-1-3611 | Difusién por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales Acredora Registro
2112-1-3621 Difu_sic_’)n por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para promover la venta de bienes o Acredora Registro
2112-1-3631 Zeerr\\lllicclic:)ss de creatividad, preproduccién y produccion de publicidad, excepto internet Acredora Registro
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2112-1-3661 | Servicio de creacién y difusion de contenido exclusivamente a través de internet Acredora Registro
2112-1-3711 | Pasajes Aéreos Nacionales Acredora Registro
2112-1-3712 | Pasajes Aéreos Internacionales Acredora Registro
2112-1-3721 | Pasajes terrestres Nacionales Acredora Registro
2112-1-3722 | Pasajes terrestres Internacionales Acredora Registro
2112-1-3751 | Viaticos en el pais Acredora Registro
2112-1-3761 | Viaticos en el extranjero Acredora Registro
2112-1-3791 | Otros servicios de traslado y hospedaje Acredora Registro
2112-1-3811 | Gastos de ceremonial Acredora Registro
2112-1-3821 | Gastos de orden social y cultural Acredora Registro
2112-1-3831 | Congresos y convenciones Acredora Registro
2112-1-3841 | Exposiciones Acredora Registro
2112-1-3921 | Impuestos y derechos Acredora Registro
2112-1-3961 | Otros gastos por responsabilidades Acredora Registro
2112-1-3981 | Impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacion laboral Acredora Registro
2112-2 Deudas por Adquisicion de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles por Pagar a CP Acredora Acumulativa
2112-2- BANCOMER COMISIONES Acredora Registro
000001
2112-2- SA DE CV Acredora Registro
000002
2112-2- PERSONA FISICA Acredora Registro
000003
2112-2- PERSONA FISICA Acredora Registro
000004
2112-2-5411 | Vehiculos y equipo terrestre Acredora Registro
2112-2-5621 | Maquinaria y equipo industrial Acredora Registro
2112-2-5691 | Otros equipos Acredora Registro
2113 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2114 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2115 TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2115-4431 Ayudas sociales a instituciones de ensefianza Acredora Registro
2115-4441 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo Acredora Registro
2115-4711 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo Acredora Registro
2116 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2117 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2117-01 I.S.P.T. Acredora Acumulativa
2117-01-002 | ESTADO Deudora Registro
2117-01-003 | FEDERAL Deudora Registro
2117-02 10% SOBRE HONORARIOS Acredora Acumulativa
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2117-02-001 | IP Acredora Registro
2117-02-002 | ESTADO Acredora Registro
2117-02-003 | FEDERAL Acredora Registro
2117-03 9.50% I.S.S.S.T.E.P. Acredora Acumulativa
2117-03-002 | ESTADO Acredora Registro
2117-03-003 | FEDERAL Acredora Registro
2117-04 5% AL MILLAR Acredora Acumulativa
2117-04-001 | IP Acredora Registro
2117-04-002 | ESTADO Acredora Registro
2117-04-003 | FEDERAL Acredora Registro
2117-05 3% ISERTP Acredora Acumulativa
2117-05-002 | 3% isertp eestado Acredora Registro
2117-05-003 | 3% ISERTP Acredora Registro
2117-06 SAR Acredora Acumulativa
2117-06-002 | SAR ESTADO Acredora Registro
2117-06-003 | SAR FEDERAL Acredora Registro
2117-5 Impuestos sobre némina y otros que se deriven de una relacién laboral por Pagar a Corto Plazo Acredora Acumulativa
2117-5-002 ESTADO Acredora Registro
2117-5-003 FEDERAL Acredora Registro
2117-5-3981 | Impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacién laboral Acredora Registro
2118 DEVOLUCIONES DE LA LEY DE INGRESOS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2119 OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2119-01 FALTANTES POR PAGAR Acredora Acumulativa
2119-01-001 | HONORARIOS Acredora Registro
2120 DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2121 DOCUMENTOS COMERCIALES POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2122 DOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2129 OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2130 PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2131 PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Acredora Acumulativa
2131-1 Porcion a CP de Titulos y Valores de Deuda Publica Interna Acredora Acumulativa
2131-2 Porcion a CP de los Préstamos de la Deuda Publica Interna Acredora Acumulativa
2132 PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA Acredora Acumulativa
2132-1 Porcién a CP de Titulos y Valores de Deuda Publica Externa Acredora Acumulativa
2132-2 Porcion a CP de los Préstamos de la Deuda Publica Externa Acredora Acumulativa
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2133 PORCION A CORTO PLAZO DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO Acredora Acumulativa
2133-1 Porcién a CP de Arrendamiento Financiero Nacional Acredora Acumulativa
2133-2 Porcién a CP de Arrendamiento Financiero Internacional Acredora Acumulativa
2140 TITULOS Y VALORES A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2141 TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2142 TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2150 PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2151 INGRESOS COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2152 INTERESES COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2159 OTROS PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2160 FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A CORTO Acredora Acumulativa
2161 FONDOS EN GARANTIA A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2162 FONDOS EN ADMINISTRACION A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2163 FONDOS CONTINGENTES A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2164 FONDOS DE FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2165 OTROS FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2166 VALORES Y BIENES EN GARANTIA A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2170 PROVISIONES A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2171 PROVISION PARA DEMANDAS Y JUICIOS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2172 PROVISION PARA CONTINGENCIAS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2179 OTRAS PROVISIONES A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2190 OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO Acredora Acumulativa
2190-1 servicios personales a corto plazo Acredora Acumulativa
2190-1-0002 | estado Acredora Registro
2190-1-0003 | federal Acredora Registro
2190-2 proveedores por pagar a corto plazo Acredora Acumulativa
2190-2-0002 | estado Acredora Registro
2190-2-0003 | federal Acredora Registro
2191 INGRESOS POR CLASIFICAR Acredora Acumulativa
2192 RECAUDACION POR PARTICIPAR Acredora Acumulativa
2199 OTROS PASIVOS CIRCULANTES Acredora Acumulativa
2199-01 por reintegros de mas Acredora Acumulativa
2199-01-003 | federal Acredora Registro
2200 PASIVO NO CIRCULANTE Acredora Acumulativa
2210 CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
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2211 PROVEEDORES POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2212 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2220 DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2221 DOCUMENTOS COMERCIALES POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2222 DOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2229 OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2230 DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2231 TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2232 TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2233 PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2234 PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2235 ARRENDAMIENTO FINANCIERO POR PAGAR A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2240 PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2241 CREDITOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2242 INTERESES COBRADOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2249 OTROS PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2250 FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2251 FONDOS EN GARANTIA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2252 FONDOS EN ADMINISTRACION A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2253 FONDOS CONTINGENTES A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2254 FONDOS DE FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2255 OTROS FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2256 VALORES Y BIENES EN GARANTIA A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2260 PROVISIONES A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2261 PROVISION PARA DEMANDAS Y JUICIOS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2262 PROVISION PARA PENSIONES A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2263 PROVISION PARA CONTINGENCIAS A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
2269 OTRAS PROVISIONES A LARGO PLAZO Acredora Acumulativa
3000 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO Acredora Acumulativa
3100 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO Acredora Acumulativa
3110 APORTACIONES Acredora Acumulativa
3120 DONACIONES DE CAPITAL Acredora Acumulativa
3130 ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO Acredora Acumulativa
3200 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO Acredora Acumulativa
3210 RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO) Acredora Acumulativa
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3210-01 PATRIMONIO INGRESOS PROPIOS Acredora Registro
3210-02 PATRIMONIO ESTADO Acredora Registro
3210-03 PATRIMONIO FEDERAL Acredora Registro
3220 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES Acredora Acumulativa
3220-01 REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES IP Acredora Registro
3220-02 REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES ESTADO Acredora Registro
3220-03 REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES FEDERACION Acredora Registro
3230 REVALUOS Acredora Acumulativa
3231 REVALUO DE BIENES INMUEBLES Acredora Acumulativa
3232 REVALUO DE BIENES MUEBLES Acredora Acumulativa
3233 REVALUO DE BIENES INTANGIBLES Acredora Acumulativa
3239 OTROS REVALUOS Acredora Acumulativa
3240 RESERVAS Acredora Acumulativa
3241 RESERVAS DE PATRIMONIO Acredora Acumulativa
3242 RESERVAS TERRITORIALES Acredora Acumulativa
3243 RESERVAS POR CONTINGENCIAS Acredora Acumulativa
3250 RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES Acredora Acumulativa
3251 CAMBIOS EN POLITICAS CONTABLES Acredora Acumulativa
3252 CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES Acredora Acumulativa
3300 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO Acredora Acumulativa
3310 RESULTADO POR POSICION MONETARIA Acredora Acumulativa
3320 RESULTADO POR TENENCIA DE ACTIVOS NO MONETARIOS Acredora Acumulativa
3751 VIATICOS Deudora Acumulativa
4000 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS Acredora Acumulativa
4100 INGRESOS DE GESTION Acredora Acumulativa
4110 IMPUESTOS Acredora Acumulativa
4111 IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS Acredora Acumulativa
4112 IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO Acredora Acumulativa
4113 IMPUESTOS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUMO Y LAS TRANSACCIONES Acredora Acumulativa
4114 IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR Acredora Acumulativa
4115 IMPUESTOS SOBRE NOMINAS Y ASIMILABLES Acredora Acumulativa
4116 IMPUESTOS ECOLOGICOS Acredora Acumulativa
4117 ACCESORIOS DE IMPUESTOS Acredora Acumulativa
4118 IMPUESTOS NO COMPRENDIDOS EN LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, CAUSADOS EN EJERCICIOS Acredora Acumulativa
FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
4119 OTROS IMPUESTOS Acredora Acumulativa
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4120 CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Acredora Acumulativa
4121 APORTACIONES PARA FONDOS DE VIVIENDA Acredora Acumulativa
4122 CUOTAS PARA LA SEGURIDAD SOCIAL Acredora Acumulativa
4123 CUOTAS DE AHORRO PARA EL RETIRO Acredora Acumulativa
4124 ACCESORIOS DE CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Acredora Acumulativa
4129 OTRAS CUOTAS Y APORTACIONES PARA LA SEGURIDAD SOCIAL Acredora Acumulativa
4130 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS Acredora Acumulativa
4131 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS Acredora Acumulativa
4132 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS NO COMPRENDIDAS EN LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, Acredora Acumulativa
CAUSADAS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
4140 DERECHOS Acredora Acumulativa
4141 D[ERECHOS POR EL USO, GOCE, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION DE BIENES DE DOMINIO Acredora Acumulativa
4143 Elégllélgl(-l)os POR PRESTACION DE SERVICIOS Acredora Acumulativa
4144 ACCESORIOS DE DERECHOS Acredora Acumulativa
4145 DERECHOS NO COMPRENDIDOS EN LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, CAUSADOS EN EJERCICIOS Acredora Acumulativa
FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
4149 OTROS DERECHOS Acredora Acumulativa
4150 PRODUCTOS Acredora Acumulativa
4151 PRODUCTOS Acredora Acumulativa
4154 PRODUCTOS NO COMPRENDIDOS EN LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, CAUSADOS EN EJERCICIOS Acredora Acumulativa
FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
4160 APROVECHAMIENTOS Acredora Acumulativa
4162 MULTAS Acredora Acumulativa
4163 INDEMNIZACIONES Acredora Acumulativa
4164 REINTEGROS Acredora Acumulativa
4164-01 REINTEGROS Acredora Acumulativa
4164-01-002 | ESTADO Acredora Registro
4164-02 POR REINTEGRO DE DEUDORES DE FONDO ESTADO Acredora Registro
4164-03 POR REINTEGRO DE DEUDORES DE FONDO FEDERAL Acredora Registro
4165 APROVECHAMIENTOS PROVENIENTES DE OBRAS PUBLICAS Acredora Acumulativa
4166 APROVECHAMIENTOS NO COMPRENDIDOS EN LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, CAUSADOS EN Acredora Acumulativa
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
4168 ACCESORIOS DE APROVECHAMIENTOS Acredora Acumulativa
4169 OTROS APROVECHAMIENTOS Acredora Acumulativa
4169-4 POR REINTEGROS Acredora Acumulativa
4169-4-002 ESTADO Acredora Registro
4169-4-003 FEDERAL Acredora Registro
4169-5 ejercicio anterior Acredora Acumulativa
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4169-5-003 | federal Acredora Registro

4170 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS Acredora Acumulativa

4170-01 CAPTACION DE DERECHOS Acredora Acumulativa

4170-01-001 | captacion de derechos Acredora Registro

4171 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE INSTITUCIONES PUBLICAS DE | Acredora Acumulativa
SEGURIDAD SOCIAL

4172 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE EMPRESAS PRODUCTIVAS Acredora Acumulativa
DEL ESTADO

4173 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE ENTIDADES PARAESTATALES | Acredora Acumulativa
Y FIDEICOMISOS NO EMPRESARIALES Y NO FINANCIEROS

4173-01 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Acredora Acumulativa

4173-01-002 | captacion de derechos Acredora Registro

4173-03 ECONOMIAS ESTADO Acredora Registro

4174 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE ENTIDADES PARAESTATALES | Acredora Acumulativa
EMPRESARIALES NO FINANCIERAS CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA

4175 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE ENTIDADES PARAESTATALES | Acredora Acumulativa
EMPRESARIALES FINANCIERAS MONETARIAS CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA

4176 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE ENTIDADES PARAESTATALES | Acredora Acumulativa
EMPRESARIALES FINANCIERAS NO MONETARIAS CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA

4177 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE FIDEICOMISOS FINANCIEROS | Acredora Acumulativa
PUBLICOS CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA

4178 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LOS PODERES LEGISLATIVO Acredora Acumulativa
Y JUDICIAL, Y DE LOS ORGANOS AUTONOMOS

4200 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION | Acredora Acumulativa

FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES

4210 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION | Acredora Acumulativa
FISCAL Y FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES
4211 PARTICIPACIONES Acredora Acumulativa
4212 APORTACIONES Acredora Acumulativa
4213 CONVENIOS Acredora Acumulativa
4214 INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL Acredora Acumulativa
4215 FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES Acredora Acumulativa
4220 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES | Acredora Acumulativa
4221 TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES Acredora Acumulativa
4223 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES Acredora Acumulativa
4223-01 SUBSIDIOS Acredora Acumulativa
4223-01-001 | CAPTACION DE DERECHOS (ESTADO) Acredora Registro
4223-01-002 | ESTADO Acredora Registro
4223-01-003 | FEDERAL Acredora Registro
4223-01-004 | PROYECTO DE SIEMBRA DE MAIZ Acredora Registro
4225 PENSIONES Y JUBILACIONES Acredora Acumulativa
4227 TRANSFERENCIAS DEL FONDO MEXICANO DEL PETROLEO PARA LA ESTABILIZACION Y EL Acredora Acumulativa
DESARROLLO
4300 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS Acredora Acumulativa
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4300-003 proyecto del maiz y reforestacion Acredora Registro
4300-01 AMPLIACIONES Acredora Acumulativa
4300-01-001 | SECRETARIA DE FINANZAS Acredora Acumulativa
4300-02 ECONOMIAS (ESTADO) Acredora Registro
4310 INGRESOS FINANCIEROS Acredora Acumulativa
4311 INTERESES GANADOS DE TITULOS, VALORES Y DEMAS INSTRUMENTOS FINANCIEROS Acredora Acumulativa
4319 OTROS INGRESOS FINANCIEROS Acredora Acumulativa
4319-002 rendimientos bancarios estatales Acredora Registro
4319-003 rendimientos bancarios federales Acredora Registro
4319-01 POR REINTEGROS Acredora Acumulativa
4319-01-002 | ESTADO Acredora Registro
4319-01-003 | FEDERAL Acredora Registro
4320 INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS Acredora Acumulativa
4321 INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS PARA VENTA Acredora Acumulativa
4322 INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS TERMINADAS Acredora Acumulativa
4323 INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS EN PROCESO DE ELABORACION | Acredora Acumulativa
4324 INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y Acredora Acumulativa
SUMINISTROS PARA PRODUQCION ]
4325 INCREMENTO POR VARIACION DE ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y SUMINISTROS Acredora Acumulativa
4330 B:ESI\C/Iﬁ\INUSCLII('\JAI\? DEL EXCESO DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO U OBSOLESCENCIA Acredora Acumulativa
4331 DISMINUCION DEL EXCESO DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO U OBSOLESCENCIA Acredora Acumulativa
4340 DISMINUCION DEL EXCESO DE PROVISIONES Acredora Acumulativa
4341 DISMINUCION DEL EXCESO DE PROVISIONES Acredora Acumulativa
4390 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS Acredora Acumulativa
4390-01 OTROS INGRESOS FEDERAL Acredora Registro
4392 BONIFICACIONES Y DESCUENTOS OBTENIDOS Acredora Acumulativa
4393 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO A FAVOR Acredora Acumulativa
4394 DIFERENCIAS DE COTIZACIONES A FAVOR EN VALORES NEGOCIABLES Acredora Acumulativa
4395 RESULTADO POR POSICION MONETARIA Acredora Acumulativa
4396 UTILIDADES POR PARTICIPACION PATRIMONIAL Acredora Acumulativa
4397 DIFERENCIAS POR REESTRUCTURACION DE DEUDA PUBLICA A FAVOR Acredora Acumulativa
4399 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS Acredora Acumulativa
5000 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS Deudora Acumulativa
5100 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO Deudora Acumulativa
5110 SERVICIOS PERSONALES Deudora Acumulativa
5111 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE Deudora Acumulativa
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5111-1132 Sueldo Base al Personal de Confianza Deudora Registro
5112 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO Deudora Acumulativa
5113 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES Deudora Acumulativa
5113-1311 Primas por afios de servicios efectivos prestados Deudora Registro
5113-1321 Primas de vacaciones y Dominical Deudora Registro
5113-1322 Gratificacion de fin de afio Deudora Registro
5114 SEGURIDAD SOCIAL Deudora Acumulativa
5114-1411 Aportaciones de seguridad social Deudora Registro
5114-1431 Aportaciones al sistema para el retiro Deudora Registro
5115 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS Deudora Acumulativa
5115-1521 Indemnizaciones Deudora Registro
5115-1591 Otras prestaciones sociales y econémicas Deudora Registro
5116 PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS Deudora Acumulativa
5120 MATERIALES Y SUMINISTROS Deudora Acumulativa
5121 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES Deudora Acumulativa
5121-2111 Materiales, Utiles y equipos menores de oficina Deudora Registro
5121-2141 Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones Deudora Registro
5121-2151 Material impreso e informacion digital Deudora Registro
5121-2161 Material de limpieza Deudora Registro
5122 ALIMENTOS Y UTENSILIOS Deudora Acumulativa
5122-2211 Productos alimenticios para personas Deudora Registro
5122-2221 Productos alimenticios para animales Deudora Registro
5123 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION Deudora Acumulativa
5124 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION Deudora Acumulativa
5124-2411 Productos minerales no metélicos Deudora Registro
5124-2441 Madera y productos de madera Deudora Registro
5124-2461 Material eléctrico y electrénico Deudora Registro
5124-2471 Articulos metdlicos para la construccion Deudora Registro
5124-2491 Otros materiales y articulos de construccion y reparacion Deudora Registro
5125 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO Deudora Acumulativa
5125-2561 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados Deudora Registro
5126 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS Deudora Acumulativa
5126-2611 Combustibles Deudora Registro
5126-2612 Lubricantes y Aditivos Deudora Registro
5127 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS Deudora Acumulativa
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5127-2711 Vestuario y uniformes Deudora Registro
5127-2731 Articulos deportivos Deudora Registro
5128 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD Deudora Acumulativa
5129 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES Deudora Acumulativa
5129-2911 Herramientas menores Deudora Registro
5129-2921 Refacciones y accesorios menores de edificios Deudora Registro
5129-2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte Deudora Registro
5130 SERVICIOS GENERALES Deudora Acumulativa
5131 SERVICIOS BASICOS Deudora Acumulativa
5131-3111 Energia eléctrica Deudora Registro
5131-3131 Agua Deudora Registro
5131-3141 Telefonia tradicional Deudora Registro
5131-3151 Telefonia celular Deudora Registro
5131-3181 Servicios postales y telegraficos Deudora Registro
5132 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO Deudora Acumulativa
5132-3271 Arrendamiento de activos intangibles Deudora Registro
5132-3291 Otros arrendamientos Deudora Registro
5133 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS Y OTROS SERVICIOS Deudora Acumulativa
5133-3311 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados Deudora Registro
5133-3341 Servicios de capacitacion Deudora Registro
5133-3351 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo Deudora Registro
5133-3361 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién Deudora Registro
5133-3391 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales Deudora Registro
5134 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES Deudora Acumulativa
5134-3411 Servicios financieros y bancarios Deudora Registro
5134-3451 Seguro de bienes patrimoniales Deudora Registro
5134-3471 Fletes y maniobras Deudora Registro
5135 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION Deudora Acumulativa
5135-3511 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles Deudora Registro
5135-3551 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte Deudora Registro
5135-3571 Instalacién, reparacién y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta Deudora Registro
5136 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD Deudora Acumulativa
5136-3621 Difu_sic_’)n por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para promover la venta de bienes o Deudora Registro
5137 ;eEnlg{:/IIOCSIOS DE TRASLADO Y VIATICOS Deudora Acumulativa
5137-3711 Pasajes Aéreos Nacionales Deudora Registro
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5137-3712 Pasajes Aéreos Internacionales Deudora Registro
5137-3721 Pasajes terrestres Nacionales Deudora Registro
5137-3751 Viaticos en el pais Deudora Registro
5137-3761 Viéticos en el extranjero Deudora Registro
5137-3791 Otros servicios de traslado y hospedaje Deudora Registro
5138 SERVICIOS OFICIALES Deudora Acumulativa
5138-3831 Congresos y convenciones Deudora Registro
5139 OTROS SERVICIOS GENERALES Deudora Acumulativa
5139-3921 Impuestos y derechos Deudora Registro
5139-3981 Impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacién laboral Deudora Registro
5200 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS Deudora Acumulativa
5210 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO Deudora Acumulativa
5211 ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO Deudora Acumulativa
5212 TRANSFERENCIAS INTERNAS AL SECTOR PUBLICO Deudora Acumulativa
5220 TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO Deudora Acumulativa
5221 TRANSFERENCIAS A ENTIDADES PARAESTATALES Deudora Acumulativa
5222 TRANSFERENCIAS A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5230 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES Deudora Acumulativa
5231 SUBSIDIOS Deudora Acumulativa
5232 SUBVENCIONES Deudora Acumulativa
5240 AYUDAS SOCIALES Deudora Acumulativa
5241 AYUDAS SOCIALES A PERSONAS Deudora Acumulativa
5242 BECAS Deudora Acumulativa
5243 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES Deudora Acumulativa
5243-4441 Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas Deudora Registro
5244 AYUDAS SOCIALES POR DESASTRES NATURALES Y OTROS SINIESTROS Deudora Acumulativa
5250 PENSIONES Y JUBILACIONES Deudora Acumulativa
5251 PENSIONES Deudora Acumulativa
5252 JUBILACIONES Deudora Acumulativa
5259 OTRAS PENSIONES Y JUBILACIONES Deudora Acumulativa
5260 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS Deudora Acumulativa
5261 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS AL GOBIERNO Deudora Acumulativa
5262 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS A ENTIDADES Deudora Acumulativa
PARAESTATALES
5270 TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL Deudora Acumulativa
5271 TRANSFERENCIAS POR OBLIGACIONES DE LEY Deudora Acumulativa
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5280 DONATIVOS Deudora Acumulativa
5281 DONATIVOS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO Deudora Acumulativa
5282 DONATIVOS A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5283 DONATIVOS A FIDEICOMISO, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS PRIVADOS Deudora Acumulativa
5284 DONATIVOS A FIDEICOMISO, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS ESTATALES Deudora Acumulativa
5285 DONATIVOS INTERNACIONALES Deudora Acumulativa
5290 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR Deudora Acumulativa
5291 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR A GOBIERNOS EXTRANJEROS Y ORGANISMOS INTERNACIONALES | Deudora Acumulativa
5292 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PRIVADO EXTERNO Deudora Acumulativa
5300 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES Deudora Acumulativa
5310 PARTICIPACIONES Deudora Acumulativa
5311 PARTICIPACIONES DE LA FEDERACION A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5312 PARTICIPACIONES DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS A LOS MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5320 APORTACIONES Deudora Acumulativa
5321 APORTACIONES DE LA FEDERACION A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5322 APORTACIONES DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS A LOS MUNICIPIOS Deudora Acumulativa
5330 CONVENIOS Deudora Acumulativa
5331 CONVENIOS DE REASIGNACION Deudora Acumulativa
5332 CONVENIOS DE DESCENTRALIZACION Y OTROS Deudora Acumulativa
5400 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
5410 INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
5411 INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Deudora Acumulativa
5412 INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA Deudora Acumulativa
5420 COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
5421 COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Deudora Acumulativa
5422 COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA Deudora Acumulativa
5430 GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
5431 GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Deudora Acumulativa
5432 GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA Deudora Acumulativa
5440 COSTO POR COBERTURAS Deudora Acumulativa
5441 COSTO POR COBERTURAS Deudora Acumulativa
5450 APOYOS FINANCIEROS Deudora Acumulativa
5451 APOYOS FINANCIEROS A INTERMEDIARIOS Deudora Acumulativa
5452 APOYO FINANCIEROS A AHORRADORES Y DEUDORES DEL SISTEMA FINANCIERO NACIONAL Deudora Acumulativa
5500 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS Deudora Acumulativa
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5510 ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES Deudora Acumulativa
5511 ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES Deudora Acumulativa
5512 ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVO NO CIRCULANTE Deudora Acumulativa
5513 DEPRECIACION DE BIENES INMUEBLES Deudora Acumulativa
5514 DEPRECIACION DE INFRAESTRUCTURA Deudora Acumulativa
5515 DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES Deudora Acumulativa
5516 DETERIORO DE LOS ACTIVOS BIOLOGICOS Deudora Acumulativa
5517 AMORTIZACION DE ACTIVOS INTANGIBLES Deudora Acumulativa
5518 DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA, OBSOLESCENCIA Y DETERIORO Deudora Acumulativa
5520 PROVISIONES Deudora Acumulativa
5521 PROVISIONES DE PASIVOS A CORTO PLAZO Deudora Acumulativa
5522 PROVISIONES DE PASIVOS A LARGO PLAZO Deudora Acumulativa
5530 DISMINUCION DE INVENTARIOS Deudora Acumulativa
5531 DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS PARA VENTA Deudora Acumulativa
5532 DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS TERMINADAS Deudora Acumulativa
5533 DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS EN PROCESO DE ELABORACION Deudora Acumulativa
5534 DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y SUMINISTROS PARA Deudora Acumulativa
PRODUCCION
5535 DISMINUCION DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO Deudora Acumulativa
5540 AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO U Deudora Acumulativa
OBSOLESCENCIA
5541 AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO U Deudora Acumulativa
OBSOLESCENCIA
5550 AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE PROVISIONES Deudora Acumulativa
5551 AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE PROVISIONES Deudora Acumulativa
5590 OTROS GASTOS Deudora Acumulativa
5591 GASTOS DE EJERCICIOS ANTERIORES Deudora Acumulativa
5592 PERDIDAS POR RESPONSABILIDADES Deudora Acumulativa
5593 BONIFICACIONES Y DESCUENTOS OTORGADOS Deudora Acumulativa
5594 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO NEGATIVAS Deudora Acumulativa
5595 DIFERENCIAS DE COTIZACIONES NEGATIVAS EN VALORES NEGOCIABLES Deudora Acumulativa
5596 RESULTADO POR POSICION MONETARIA Deudora Acumulativa
5597 PERDIDAS POR PARTICIPACION PATRIMONIAL Deudora Acumulativa
5598 DIFERENCIAS POR REESTRUCTURACION DE DEUDA PUBLICA NEGATIVAS Deudora Acumulativa
5599 OTROS GASTOS VARIOS Deudora Acumulativa
5600 INVERSION PUBLICA Deudora Acumulativa
5610 INVERSION PUBLICA NO CAPITALIZABLE Deudora Acumulativa
5611 CONSTRUCCION EN BIENES NO CAPITALIZABLE Deudora Acumulativa
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6000 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE Deudora Acumulativa
6100 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS Deudora Acumulativa
6200 AHORRO DE LA GESTION Deudora Acumulativa
6300 DESAHORRO DE LA GESTION Deudora Acumulativa
7000 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Deudora Acumulativa
7100 VALORES Deudora Acumulativa
7110 VALORES EN CUSTODIA Deudora Acumulativa
7120 CUSTODIA DE VALORES Acredora Acumulativa
7130 INSTRUMENTOS DE CREDITO PRESTADOS A FORMADORES DE MERCADO Deudora Acumulativa
7140 PRESTAMO DE INSTRUMENTOS DE CREDITO A FORMADORES DE MERCADO Y SU GARANTIA Acredora Acumulativa
7150 INSTRUMENTOS DE CREDITO RECIBIDOS EN GARANTIA DE LOS FORMADORES DE MERCADO Deudora Acumulativa
7160 GARANTIA DE CREDITOS RECIBIDOS DE LOS FORMADORES DE MERCADO Acredora Acumulativa
7200 EMISION DE OBLIGACIONES Deudora Acumulativa
7210 AUTORIZACION PARA LA EMISION DE BONOS, TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
7220 l’-'\\lUT'II'EORRNI';ACION PARA LA EMISION DE BONOS, TiTULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
7230 E;(/I-:—glglmés AUTORIZADAS DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Y EXTERNA Acredora Acumulativa
7240 SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE PRESTAMOS Y OTRAS OBLIGACIONES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
7250 ?Jg(?RNIQCION DE CONTRATOS DE PRESTAMOS Y OTRAS OBLIGACIONES DE LA DEUDA PUBLICA Deudora Acumulativa
7260 CEZé-ll—\l'%I'T?’\:i“I'OS DE PRESTAMOS Y OTRAS OBLIGACIONES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA Y Acredora Acumulativa
EXTERNA _
7300 AVALES Y GARANTIAS Acredora Acumulativa
7310 AVALES AUTORIZADOS Deudora Acumulativa
7320 AVALES FIRMADOS Acredora Acumulativa
7330 FIANZAS Y GARANTIAS RECIBIDAS POR DEUDAS A COBRAR Deudora Acumulativa
7340 FIANZAS Y GARANTIAS RECIBIDAS Acredora Acumulativa
7350 FIANZAS OTORGADAS PARA RESPALDAR OBLIGACIONES NO FISCALES DEL GOBIERNO Deudora Acumulativa
7360 FIANZAS OTORGADAS DEL GOBIERNO PARA RESPALDAR OBLIGACIONES NO FISCALES Acredora Acumulativa
7400 JUICIOS Deudora Acumulativa
7410 DEMANDAS JUDICIAL EN PROCESO DE RESOLUCION Deudora Acumulativa
7420 RESOLUCION DE DEMANDAS EN PROCESO JUDICIAL Acredora Acumulativa
7500 INVERSION MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS (PPS) Y SIMILARES Deudora Acumulativa
7510 CONTRATOS PARA INVERSION MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS (PPS) Y Deudora Acumulativa
7520 ﬁ\iyg—:glgil PUBLICA CONTRATADA MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS Acredora Acumulativa
(PPS) Y SIMILARES
7600 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO Deudora Acumulativa
7610 BIENES BAJO CONTRATO EN CONCESION Deudora Acumulativa
7620 CONTRATO DE CONCESION POR BIENES Acredora Acumulativa
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7630 BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO Deudora Acumulativa
7640 CONTRATO DE COMODATO POR BIENES Acredora Acumulativa
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Capitulo 1000: Partida del gasto referente al pago los Servicios Personales.
Capitulo 2000: Partida del gasto referente al pago de Materiales y Suministros.
Capitulo 3000: Partida del gasto referente al pago de los Servicios Generales.

Capitulo 4000: Partida del gasto referente a al pago de Transferencias, Asignaciones,

Subsidios y Otras Ayudas

Capitulo 5000: Partida del gasto referente al pago de los Bienes Muebles, Inmuebles e

Intangibles.
CONAC: Comité Nacional de Armonizacion Contable.

Gasto aprobado: momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias anuales

segun lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos y sus anexos.

Gasto modificado: momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias que

resultan de incorporar las adecuaciones presupuestarias al gasto aprobado.

Gasto comprometido: momento contable del gasto que refleja la aprobacién por autoridad
competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el
caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios,
el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutard o recibira, durante cada

ejercicio.

Gasto devengado: el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de
pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,

decretos, resoluciones y sentencias definitivas;
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Gasto ejercido: el momento contable que refleja la emisibn de una cuenta por liquidar
certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente;

Gasto pagado: el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro

medio de pago.
Ministracion: Recibo de cobro para solicitud de Ingresos.

H. Junta de Organo de Gobierno: Es el maximo érgano colegiado, que colabora en la
funcién de alta direccion politica, determina las lineas estratégicas, y define la realizacion

de todas las operaciones inherentes a la razon de ser de la Institucion.

SAACG.NET: Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental.
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