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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, EN
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASIi COMO
A LOS ARTICULOS 25, 26 FRACCION 1, 26 BIS FRACCION I, Y 28 FRACCION |, Y
29 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO; 39, 40, Y 41 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CONVOCA A
PERSONAS FISICAS Y MORALES, A PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL

PRESENCIAL, RELATVA A LA “ADQUISICION DE MATERIAL DE
LIMPIEZA".
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CONVOCATORIA

CAPITULO |
DESCRIPCIéN GENERAL DE LOS SERVICIOS EN INVITACIéN A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

PRIMERA.- Los bienes o servicios objeto de la presente Invitacion a
cuando menos tres personas se describen de manera detallada en el Anexo
1 de este documento; bienes que son susceptibles de ser ofertados de
manera conjunta o separadamente.

SEGUNDA.- Los bienes en la Invitacion a cuando menos tres personas
deberdn estar garantizados por los participantes de conformidad con lo
solicitado en las presentes bases, contra cualquier defecto de fabricacion,
composicion o vicios ocultos; ademdas deberdn garantizar por escrito los
servicios que se ofrezcan sin costo para el licitante y los servicios con costo
para el licitante.

TERCERA.- LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA. El participante a quien
se le adjudique el confrato derivado de la presente Invitacion a cuando
menos tres personas deberd enfregar los bienes adjudicados dentro de los
30 dias naturales siguientes a la firma del contrato, los cuales bajo ninguna
circunstancia podrdn ubicarse fuera del territorio nacional.

El INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, no otorgard
prorroga alguna en caso de refraso en la enfrega, cuando las causas sean
imputables al proveedor. En caso de que exista atraso por parte del
proveedor serd acreedor a la aplicacion de las penas convencionales. -----

CUARTA.- Los participantes dentro de su Propuesta Econdmica,
deberdn sostener sus precios por un término de 30 dias hdbiles después de
celebrado el acto de apertura de Propuesta Econdmica y ademds se
obligardn a mantener en estricta confidencialidad, toda la informacion vy
requisitos establecidos en la presentes bases.

QUINTA.- Todos los gastos que erogue el participante en la
preparacion y presentacion de sus propuestas serdn totalmente a su cargo,
liberando al Instituto de la obligacidn de reintegrarlos, cualquiera que sea el
resultado de la Invitacidn a cuando menos tres.
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CAPITULO I
EVALUACION DE PROPOSICIONES

SEXTA.- La evaluacion de las propuestas correrd a cargo de la
convocante de acuerdo a lo establecido en el arficulo 36 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico, debiendo
presentar los licitantes sus proposiciones durante el acto de Presentacion Y
Apertura de Ias mismas la cual serd de manera electronica el dia 06 de
febrero de 2024 a Ias 12:00 horas. -----

SEPTIMA.- Para los efectos anteriormente mencionados el domicilio de
la convocante se encuentra ubicado en Avenida Tecnoldgico S/N Barrio Sn
Sebastidn Seccidn Primera, Tepexi de Rodriguez, Puebla, Cdédigo Postal
74690. Tel. 01 (224) 4215585/4215574; directamente en la Sala de Juntas del
Edificio Principal del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE

RODRIGUEZ.
CAPITULO Il
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE lNVlTACléN A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

OCTAVA.- En la presente Invitacion a cuando menos fres personas
podrdn participar las personas fisicas y morales legalmente constituidas, que
cumplan con los requisitos de la convocatoria y lo senalado en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El representante de la persona fisica o moral participante, deberd presentar,
en el Acto de Recepcion y Apertura de Propuestas, la siguiente
documentacion legal y administrativa:

) Acta constitutiva de la empresa y modificaciones en su caso, con
el registro publico de la propiedad y del comercio cuando se
trate de persona moral, original y copia para su cotejo (Anexo
13);

. Acta de nacimiento y credencial de elector con fotografia
cuando se frate de persona fisica, original y copia para su
cotejo(Anexo 13);

e Solicitud de Inscripcion y Cédula del Registro Federal de
Contribuyentes, ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
PUblico, de la persona fisica o moral (Anexo 18);
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. Poder notarial que acredite la representacion legal del licitante,
para comprometerse en la presente Invitacion a cuando menos
tres personas (Anexo 14);

) ldentificacion personal oficial y vigente, del representante legall
gue incluya firma y fotografia. En caso de que este designe un
representante para que asista a los actos de presentacion vy
apertura de proposiciones técnicas y econdmicas y fallo, el
designatario deberd presentar carta poder simple ante dos
testigos otorgado por el representante y/o apoderado de la
empresa y una identificacion personal oficial y vigente con
fotografia y firma, asi como también de quién otorga el poder,
original y copia para su cotejo (Anexo 17);

. Carta sellada de manifestacion escrita en papel membretado de
la empresa, en donde se acredita que los participantes no se
encuentran en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico.
Anexo 2;

) Escrito en el que exprese su interés en participar en la presente
invitacion. Anexo 3;

. Escrito donde el participante manifiesta que conoce y estd de
acuerdo con el contenido del modelo del Contrato (Anexo 1.1)
Anexo 4.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO lNVlTACléN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NOVENA.- El procedimiento de la presente Invitacion a cuando menos
tres Personas, se llevard de la siguiente forma:

a) Entrega de Invitaciones;

b) Acto de recepcidn, presentacion y apertura de propuestas; ----------

c) Dictamen de propuestas econdmicas;

d) Notificacién del fallo.
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CAPITULO V
DE LA PUBLICACIéN DE LA CONVOCATORIA

DECIMA.- Con fundamento en el articulo 43 fraccién | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, las presentes
bases también podrdn ser consultadas directamente en la Sala de Juntas
del Edificio Principal del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE
RODRIGUEZ, sito en Avenida Tecnolégico S/N Barrio Sn Sebastidn Seccion
Primera, Tepexi de Rodriguez, Puebla, Codigo Postal 74690, en un horario de
10:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes en dias no festivos.

CAPITULO VI
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACléN Y ENTREGA DE PROPUESTAS

DECIMA PRIMERA.- La presente Invitacidn a cuando menos tres
personas es presencial por lo que no se podrdn presentar propuestas
mediante medios electréonicos ni por correo; las propuestas que presentardn
los licitantes serdn: Técnicas y Economicas y contendrdn los datos que a
continuacion se indican, debiéndose elaborar de la siguiente forma:; ---------

I. Mecanografiadas en papel membretado del licitante, sin que
contengan tachaduras o enmendaduras. Las propuestas deberdn ser
en idioma espanol y totalmente en moneda nacional;

Il. Las propuestas Técnicas y Econdmicas deberdn presentarse en un
sélo sobre cerrado de manera que sea inviolable, y que sea rdpida su
revision, sin que esto sea motivo de descalificacion pues no afecta la
solvencia de la propuesta;

lll. Las propuestas técnicas deberdn ser elaboradas de conformidad con
los anexos técnicos de esta convocatoria, mismos que deberdn ser
presentados escaneados en medios magnéticos, en la Propuesta
Técnica deberd incluirse:

a) Oferta, la cual serd exhibida en el formato que aparece como
“Listado de Bienes a Cotizar”, mismo que se describird de manera
detallada los bienes a adquirir, indicando marcas, claves, codigos,
caracteristicas y garantia que tenga asignado por el fabricante,
debiendo cumplir con todas las especificaciones técnicas
senaladas en el mismo. (sin costos). Anexo 5.
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b) Formato que aparece como “Datos Generales de la empresa”.
Anexo é;

c) Escrito en hoja membretada donde manifieste nombre,
denominacién o razén social, domicilio fiscal, clave del RFC,
actividad preponderante, nombre y RFC del representante legal,
asi como correo electronico de este Ultimo; bajo protesta de decir
verdad, que han cumplido con sus obligaciones en materia de
RFC (fiscal), que han presentado en tiempo y forma las
declaraciones del ejercicio por impuestos federales distintas a las
del ISAN e ISTUV, de sus dos Ultimos ejercicios fiscales, asi como,
que han presentado la declaracion de pagos mensuales,
provisionales o definifivos correspondientes a los doce meses
anteriores al penultimo mes a aguel en que se presente el escrito
a que se refiere este inciso por los mismos impuestos. Este escrito
debe contener todos los datos requeridos en el orden solicitado.
Anexo 7;

d) Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que conoce y acepta el contenido y alcance de las bases
de Invitacion a cuando menos tres personas, anexos y condiciones
establecidas en Ias mismas. Anexo 8;

e) Escrito del licitante manifestando que, en caso de ser licitante
adjudicado, se compromete a garantizar el bien 6 los bienes
contra defectos y/o vicios ocultos por el periodo de garantia
solicitado. Anexo 9;

f) Escrito por el cual el licitante presente una declaracién de
integridad, en la que manifieste por si mismo o a través de
interpdsita persona, que se abstendrd de adoptar conductas,
para que los servidores publicos del INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, tanto técnicas como
econdmicas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mdas ventajosas, con relacion a los demads
licitantes. Anexo 10;

g) Catdlogos y/o manuales de operacion del bien & bienes que
cotiza, deben ser originales, a color, y deberdn ser legibles, en
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idioma espanol, senalando las caracteristicas técnicas ofertadas,
razon social de la empresa y marca que cotiza, estos documentos
forman parte integrante de la propuesta técnica. Anexo 11, --—------

En el caso de que los catdlogos y/o manuales de operacion no se
encuentren especificadas las caracteristicas técnicas solicitadas,
el licitante podrd incluir impresion de la informacion
proporcionada por el fabricante en su sitio web oficial, incluyendo
el URL, lo anterior con el fin de que el INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, pueda corroborar la
informacion.

Lo descrito en el catdlogo no sustituye la informacion que deberd
contener la cédula de propuesta técnica, pero deberd coincidir
totalmente con la informacién que proporcionen, ya que no se
aceptard que presenten folletos que ilustren un bien de
caracteristicas o modelos distintos a lo que describan en cédula
de propuesta técnica.

En todos los casos, el INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI
DE RODRIGUEZ, se reserva el derecho de verificar la veracidad de
los documentos presentados por los licitantes, directamente con
las entidades emisoras o instancias correspondientes. ---------------—--

h) Carta Garantia. El licitante deberd expedir:
1.-Carta de garantia, en la que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que la garantia minima de los bienes es de 12 meses por
defectos y/o vicios ocultos, la cual deberd de venir en papel
membretado, en original, con sello y firma de representante legal
de la empresa y referenciada a la presente Invitacion a cuando
menos tres personas. Anexo 12;

i) Acta constitutiva en original y copia simple o certificada que
acredite la existencia legal de la persona moral, y en su caso, las
modificaciones realizadas a la misma, las cuales deberdn
contener la inscripcidon en el Registro PUblico de la Propiedad y del
Comercio o Acta de nacimiento en caso de persona fisica Anexo
13;

i) Poder Notarial del Representante Legal, en original y copia simple
o certificada, en donde se acredite plenamente su personalidad
juridica debidamente expedido por el Notario PUblico, salvo que
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quienes liciten sea persona fisica y ella misma participe en la
Invitacion a cuando menos tres publica, frmando los documentos
respectivos. Anexo 14;

Para licitantes extranjeros, éstos deberdn acreditar la legal
existencia de la empresa, mediante acta constitutiva
debidamente legalizada o apostilada, con traduccion al idioma
espanol por perito fraductor autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal, salvo que quien participe sea persona
fisica. Anexo 15.

Acreditar su personalidad juridica plenamente mediante poder
notarial debidamente legalizado o apostillado con su traduccion
al idioma espanol por perito traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia del Distrito Federal, y protocolizacion de estos
documentos ante Notario PUblico Mexicano en el que se faculte a
sU representante legal para firmar contratos (persona fisica o
moral).Anexo 16.

k) Identificacion Oficial vigente del proveedor o su representante
legal (persona fisica o moral). Anexo 17.

) Anexo 18. Cédula de Registro Federal de Confribuyentes de la
Empresa. (Legible).

e Original y copia de Constancia de situacion fiscal del proveedor
legible y actualizado al periodo solicitado.
e Comprobante de domicilio del proveedor no mayor a 3 meses de
la fecha del periodo solicitado.
e Cv empresarial / Curriculum vitae del proveedor actualizado al
periodo solicitado.
e Declaraciones anuales / acuse del proveedor donde compruebe
gue cumple con las obligaciones de sus declaraciones del Ultimo
periodo presentado.
e Constancia de registro al padron de proveedores.
e Constancia de no inhabilitado. (el proveedor deberd estar
habilitado para poder participar en el proceso).
¢ Constancia de no adeudo.
e Cumplimiento de obligaciones ante el SAT.
e Constancia de cumplimiento INFONAVIT.
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e Constancia de cumplimiento en materia de seguridad social
IMSSS.

La omisidon de alguno de estos documentos serd motivo de descalificacion
del licitante, circunstancia que se hard del conocimiento de los licitantes en
el acta de fallo de la Invitacidon a cuando menos fres personas.------------------

EL SOBRE DE PROPUESTA ECONOMICA DEBERA CONTENER:

Oferta Econdmica debiendo presentarla en formato que aparece como
Formato de Propuesta Econémica, legible, sin tachaduras ni enmendaduras
con la informacion de la partida cotizada, debiendo cumplir con todas las
condiciones establecidas en las bases (con costos, descuentos otorgados,
I.V.A., etfc.), solicitando adjuntar disco compacto de la propuesta en
formato Excel misma que de no ser desechada, se aceptard para su
posterior evaluacion, de acuerdo al arficulo 35, fraccion Il de la Ley. Anexo
19.

Los Licitantes podran presentar la documentacion antes senalada,
preferentemente engargolada, foliada y respetando el orden que se indica,
senalada en todas las pdginas el total de hojas que la integran, ejemplo (1
de 50, 2 de 50, etc.) asi mismo, se recomienda utilizar separadores que
identifiquen cada uno de los documentos solicitados e indicar mediante
indice el contenido de la propuesta.

No serd causa de descalificacion si los licitantes no presentan la propuesta
conforme al orden antes senalado.

La documentacioén original a que se refiere el apartado Décima Primera,
punto lll, incisos i), j). k). y 1), se deberd enviar electronicamente al siguiente
correo recursosmateriales@tepexirguez.tecnm.mx .

Las propuestas Técnicas y Econdmicas, asi como los documentos que las
infegran deberdn ser firmadas por quien legalmente tenga facultad para
asumir las obligaciones que de esta Invitacion a cuando menos tres que se
generen, debiendo de sostener los precios aun en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza.

CAPITULO VIII
ACTO DE RECEPCIéN, PRESENTACIéN Y APERTURA DE PROPOSIONES
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DECIMA SEGUNDA.- El Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas
se llevard a cabo el dia 06 de febrero de 2024 a las 12:00 horas en la Sala de
Juntas del Edificio Principal, en el domicilio de la convocante. Cerrando la
puerta exactamente a las 12:15 horas, no se permitird el acceso a ninguna
persona después de la hora indicada.

DECIMA TERCERA.- Al Acto de Recepcion, Presentacién y Apertura de
Propuestas, deberd concurrir puntualmente, un representante por empresa
participante, misma que deberd de registrarse en el lapso de la hora anterior
a la celebracion del acto.

DECIMA CUARTA.- El registro de licitantes para el acto de apertura
técnica y econdmica, se llevard a cabo en la Sala de Juntas del Edificio
Principal del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ,
sito Avenida Tecnoldgico S/N Barrio San Sebastidn Seccion Primera, Tepexi
de Rodriguez, Puebla, Codigo Postal 74690, en un horario de 10:00 a 10:15
hrs.

Lo anterior serd obligatorio para los licitantes, por lo que no se podrd impedir
el acceso a quienes hayan realizado su registro de participacion y decidan
presentar su documentacion y proposiciones en la hora y fecha senalada
para el acto de aperturas técnicas y econdmicas.

DECIMA QUINTA.- Iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas, se nombrard lista de asistencia de los participantes procediendo
a entregar en sobre cerrado sus respectivas propuestas.

Acto seguido, quien presida la Invitacion a cuando menos fres personas,
abrird el sobre que contiene las propuestas técnica y econdmica, haciendo
constar la documentacion presentada sin que ello implique la evaluacion
de su contenido, mismas que deberdn ser rubricadas por uno de los
participantes designado de entre ellos mismos y por el servidor pUblico que
preside el acto.

DECIMA SEXTA.- Se levantard acta circunstanciada en la que se hard
constar las propuestas técnicas y econdmicas y las observaciones que sean
pertinentes, enfregdndose a cada uno de los participantes copia del acta
que serd firmada por todos los asistentes al acto, aclarando
antficipadamente que la omisidon de firmas por parte de alguno de ellos no
invalidard el contenido y efecto del acta.
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En este acto la revision de la documentacidon se efectuard en forma
cuantitativa, sin entrar al andlisis detallado de su contenido, el cual se
efectuard durante el proceso de evaluacion de las propuestas. -----------------

DECIMA SEPTIMA.- El resulfado de la evaluacidén se hard del
conocimiento de los concursantes en el fallo respectivo, para tal efecto la
convocante de la Invitacidon a cuando menos tres analizard el cumplimiento
0 no cumplimiento de las empresas participantes a los aspectos requeridos
en las presentes bases.

DECIMA OCTAVA.- Quien presida la Invitacién a cuando menos tres
personas serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier
propuesta que no sea presentada conforme a lo dispuesto por la
convocatoria, una vez realizado el andlisis detallado.

CAPITULO IX
EVALUACIéN DE LAS PROPUESTAS

DECIMA NOVENA.-Conforme al articulo 36 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 51 de su Reglamento,
después de abrir publicamente las ofertas, contando con la presencia de
los licitantes invitados, el proceso serd confidencial, toda informacion
relacionada con la revision, evaluacion y comparacion de las mimas, asi
como recomendaciones concernientes a la adjudicaciéon del contfrato, no
serdn dadas a conocer a ningun licitante relacionado con este proceso,
hasta que se haya realizado la evaluacion y anunciado la adjudicacion del
contrato.

EVALUACION Y COMPARACION DE OFERTAS.

A. La convocante evaluard y comparard solamente las ofertas que
hayan sido aceptadas después de la Etapa Técnica, considerdndose
solventes, para proceder al andlisis correspondiente, buscando
siempre las mejores condiciones para la Entidad solicitante, sin
perjuicio de licitante alguno.

B. Qué las ofertas recibidas en el acta de apertura incluyan la
informacioén, documentacion y requisitos solicitados.

C. En el aspecto técnico, el participante deberd tener la capacidad de
suministro, el cual serd con los recursos considerados por el licitante en
el plazo solicitado y que las caracteristicas, especificaciones y calidad
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del bien 6 bienes sea el requerido por el INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ.

D. En el aspecto econdmico, que se hayan considerado todos los puntos
que infervienen, para la determinacion de la mejor propuesta. ---------

E. En base al articulo 36 Bis de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, se instituye que dentro de los criterios de
evaluacion, podrd establecerse el relativo al de costo beneficio,
siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a la propuesta. -

Asimismo, con fundamento en el articulo 53 fraccion Il del Reglamento, se
establece que el método de evaluacion que se utilizard debe ser medible y
comprobable, considerando los conceptos que serdn objeto de
evaluacion, tales como operacidén, consumibles, rendimiento u oftros
elementos vinculados con el factor eficiencia y calidad, asi como las
instrucciones que deberd tomar en cuenta el licitante para elaborar su
propuesta.

No serdn objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por la
convocante que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las
proposiciones y agilizarla conduccién de los actos de la Invitacion a cuando
menos tres; asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, No afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte
de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo
para desechar sus propuestas.

CRITERIO QUE EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ,
APLICARA PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES DE LOS LICITANTES SERA EL
SIGUIENTE:

La Enfidad para hacer la evaluacion de las proposiciones deberd verificar
que las mismas cumplen con los requisitos solicitados en las bases de
Invitacidon a cuando menos tres considerando, en su caso, lo siguiente; ------

a) Los criterios de evaluacion y adjudicacion de las propuestas
establecidos en las bases de Invitacion a cuando menos fres personas,
considerando las caracteristicas de la contratacién que se trate; --—----

b) Laevaluacion de la propuesta econdmica se hard comparando entre
si los precios ofertados por los licitantes;
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c) Serd motivo de descdlificacion en caso de que exista discrepancias
entre la propuesta técnica y econdmica por lo que se refiere a la
descripcidon y marca de los bienes;

d) La determinaciéon de quién serd el proveedor ganador, se llevard a
cabo con base en el resultado del dictamen técnico y de la tabla
comparativa econdmica, elaborada para tal efecto;

e) Para fines de evaluacion econdmica, en caso de error aritmético,
prevalecerd el precio unitario.

VIGESIMA.- La convocante, se apoyard en personal especializado, de
ser necesario podrd solicitar la opinidn técnica de ofra institucion
gubernamental, que tenga experiencia en el andlisis de la calidad vy
composicion de los bienes objeto de la presente Invitacion a cuando menos
tres personas.

Ademds podrd redalizar visitas a las instalaciones de los participantes
cuando asi lo juzgue conveniente, con el fin de comprobar y determinar su
capacidad y aptitud para dar cumplimiento a su propuesta.----------------—-

CAPITULO X
DESCALIFICACIéN DE LICITANTES

VIGESIMA PRIMERA.- Se descalificard a los licitantes que incurran en
alguna de las situaciones siguientes:

a. Si no cumplen con todos los requisitos especificos en la
convocatoria y en las bases de Invitacidon a cuando menos tres
personas;

b. Si se comprueba que tienen acuerdo con ofros licitantes para
elevar los precios de los bienes objeto de la Invitacidén a cuando
menos tres, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demds licitantes;

c. Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la
sociedad de la empresa y/o en caso de personas fisicas, si son
servidores puUblicos o se encuentran inhabilitados para ejercer un
cargo;

Av. Tecnolégico S/N, Barrio Sn, Sebastian seccion primera, C.P. 74690 13
Teléfono Fax (224) 4215585 - 4215574, e-mail: itstr_dir@yahoo.com.mx,
www.itstepexi.edu.mx, Tepexi de Rodriguez, Puebla, México.



mailto:itstr_dir@yahoo.com.mx
http://www.itstepexi.edu.mx/

TECHUOGKD
NACKONAL CF MEXKD

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

d. Que no cumplan con las caracteristicas y especificaciones
técnicas solicitadas;

e. Cualqguier ofra violacion a las disposiciones de la Ley.

DETERMINACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS.

a) En la revision de las ofertas, la convocante determinard, si cada
una cumple substancialmente con los requisitos de los documentos
de Invitacion a cuando menos tres publica, para cada etapa del
proceso, por lo cual, cualquier licitante que no cumpla en cada
fase del proceso con lo requerido y estipulado en estas bases o 1o
acordado en la junta aclaratoria correspondiente, quedard sujeto
a descadlificacion.

b) Para el propdsito del punto anterior, una oferta cumple
esencialmente con los requisitos, si no tiene desviaciones o reservas
importantes en los términos, condiciones y especificaciones de los
documentos de Invitacion a cuando menos tres publica. Una
desviaciéon o reserva importante, es aquella que afecta la calidad
del bien ¢ bienes, la oferta o los derechos de la convocante sobre
la ejecucion del contfrato o que afecta la posicion competitiva de
otras ofertas que cumplan con los documentos de Invitacidon a
cuando menos tres personas cabalmente.

El Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez, podrd en cualquier
momento comprobar que los licitantes participantes se encuentren
debidamente establecidos en el domicilio fiscal que manifiesten en el Anexo
6 (Datos Generales de la Empresa), mismo que deberd coincidir con toda la
documentacién que se proporcione en dicha Invitacion a cuando menos
tres, asimismo se verificard la calidad de los bienes solicitados, mediante
visitas e inspecciones, por lo cual tanto los licitantes como el proveedor
ganador, se compromete a dar todas las facilidades al personal del
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, para llevar a
cabo las funciones que se requieran para dicho fin, asi también, se
compromete a realizar las pruebas que El INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, solicite, para comprobar vy verificar la
calidad del bien ¢ bienes, haciendo notar que estas pruebas, correrdn con
cargo al proveedor ganador.

CAPITULO XI
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NOTIFICACION DEL FALLO

VIGESIMA SEGUNDA.- El fallo de la Invitacién a cuando menos tres se
efectuard en acto publico el dia 07 de febrero a las 10:00 horas el cual
contendrd los puntos resolutivos expresando de manera resumida en favor
de quien se deba pronunciar la resolucidon para la celebracion del contrato,
con el apercibimiento para el ganador de que si no comparece a suscribir
en el término estipulado para ello, se adjudicard, si la propuesta resulta
conveniente, ala siguiente mejor postura; en tal caso la convocante lo hard
saber de manera oportuna y por escrito a los participantes. En caso de que
el fallo de la Invitacidn a cuando menos tres publica no se realice en la
fecha establecida, la convocante senalard la fecha, lugar y hora en que se
dard a conocer el fallo; esta fecha no deberd exceder de 20 dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente para el mismo. ---------

Si derivado de la evaluacion econdmica se obtuviera un empate en el
precio, calidad y mismas circunstancias de enfrega, tiempo etc. De dos o
maAs proposiciones, la adjudicacion se efectuard a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacidon que celebre la
convocante en el propio acto de fallo, el cual consistird en la parficipacion
de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositada en
un urna, de la que se extraerd el boleto del licitante ganador.

CAPITULO XII
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

VIGESIMA TERCERA.- Los criterios generales de adjudicacion del
contrato serdn segun lo establecido por el articulo 36 bis de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, dentro de los
diez dias naturales contados a partir de la fecha de notificacion del fallo, el
participante que resulte adjudicado de la Invitacion a cuando menos fres
deberd comparecer ante la convocante, para suscribir el confrato o pedido
correspondiente, asi mismo, de no cumplir serd sancionado en los términos
del articulo 60 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico.

VIGESIMA CUARTA.- El participante que resulte ganador del proceso
de confratacion, tendrd la obligacion de presentar al INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, dentro de los diez dias
naturales siguientes a la fecha en que se dé a conocer el Fallo, en el caso
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de que le sea otorgado anticipo hasta por el 50% del valor del contrato, el
documento que garantice el mismo a fravés de pdliza de fianza, por el 100%
(cien por ciento) del monto total del anticipo otorgado por El INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ. La garantia de
referencia deberd estar vigente desde la fecha de entrega del anticipo
hasta la total amortizacion del anticipo correspondiente.

El importe del anticipo se pondrd a disposicion del proveedor contra la
enfrega de la garantia prevista a favor del INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ y la presentacidon de la factura
correspondiente.

La garantia que deberd exhibir el Proveedor para efectos del debido
cumplimiento y las obligaciones derivadas del contrato, son las siguientes:

VIGESIMA QUINTA.- La de Fianza de Cumplimiento, que deberd
enfregar en la Unidad de Licitaciones del INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, en favor de la Secretaria de Finanzas, la
cual deberd garantizar el 10% (diez por ciento) del importe total de las
bienes contratados, incluyendo el impuesto al valor agregado, cuya
vigencia serd a partir de la fecha de la firma del confrato y hasta la fecha
de recepcion de los bienes, convirtiéndose esta desde ese momento en
Garantia por Vicios Ocultos.

Fianza de Anticipo para el caso de senalarse el mismo en contrato, deberd
presentarse a partir de la fecha de la firma del contrato y, hasta antes de
recibir el anticipo respectivo.

Cuando el proveedor entrega los bienes objeto del confrato dentro de los
15 dias naturales a partir del fallo y hasta la firma del contrato, esta garantia
no procederd, debiendo exhibir la Fianza de Garantia de Servicios y/o Vicios
Ocultos.

VIGESIMA SEXTA.- La convocante podrd rescindir administrativamente
el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor, anficipadamente cuando concurran razones de interés publico.

VIGESIMA SEPTIMA.- La Entidad Convocante, Unicamente pagard el
Impuesto al Valor Agregado, las demds confribuciones que se causen por
motivo de la celebracion del contrato correrdn a cargo del proveedor
adjudicado.
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VIGESIMA OCTAVA.- El contratante se responsabiliza expresamente en
los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, quedando
liberado totalmente de ello el INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI
DE RODRIGUEZ.

VIGESIMA NOVENA.- Forma, Término y Condiciones de pago. El
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, realizard el
pago correspondiente a fravés de cheque o bien mediante transferencia
bancaria el cual serd invariablemente en moneda nacional, y a nombre de
la persona fisica o moral que resulte adjudicada.

La amortizacidon del anticipo se aplicard al importe de cada factura de
bienes entregados, debiendo ser proporcional al porcentaje del anticipo
otorgado vy se liquidard el faltante por amortizar (si es el caso) en la factura
final.

TRIGESIMA.-El pago se realizard dentro de los 30 dias naturales
siguientes a la fecha de la presentacion de la factura en Sala de Juntas del
Edificio Principal del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE
RODRIGUEZ.

DOCUMENTOS Y REQUISITOS QUE DEBERAN ACOMPANAR A CADA FACTURA:

A la factura original que ampare la entrega del bien 6 bienes, se deberd
anexar Acta de Entrega-Recepcion, misma que deberd ser firmada por el
Proveedor y el Area Solicitante, acta que deberd estar sellada por el Area
de Recursos Materiales del Organismo o su equivalente.

Datos para Facturacion:
NOMBRE: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ -------

DOMICILIO: Avenida Tecnolégico S/N Colonia Barrio Sn. Sebastian Seccidén
Primera, Tepexi de Rodriguez, Puebla, Codigo Postal 74690.

R.F.C.: ITS960822 IW7.

USO DEL CFDI: Gastos en General.

En caso de que existan errores u omisiones en la documentacion prese,n’rodo
por el Proveedor para gestion de pago, El INSTITUTO TECNOLOGICO
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SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, reanudard el proceso de revision
cuando se sustituyan o incorporen los documentos correspondientes. ---------

USO DEL CFDI: Gastos en General.

Una vez concluida la revision de los documentos citados, El INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, realizard el pago al
Proveedor denfro de los cinco dias hdbiles siguientes, a la fecha en que
reciba la Autorizacién de Pago, acompanada de la Factura y demds
documentos.

Es necesario que la factura que se presente, relna los requisitos fiscales que
establece la legislacion vigente en la materia; en caso de que no sea asi, El
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ, le retendrd al
proveedor el pago, hasta en tanto se subsanen dichas omisiones. --------------

CAPITULO Xl
DECLARACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DESIERTA

TRIGESIMA PRIMERA.- La convocante podrd declarar desierta la
Invitacidn a cuando menos tres personas, cuando las propuestas
presentadas no rednan los requisitos de la Invitacion a cuando menos tres
personas, sus precios no fueren aceptables, se rebase el techo presupuestal,
0 bien cuando no se presente propuesta alguna.

CAPITULO XIV
CANCELACI()N DE LA INVITACIéN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

TRIGESIMA SEGUNDA.- La Invitacidon a cuando menos tres personas
podrd ser cancelada sin responsabilidad para la convocante, en caso
fortuito o de fuerza mayor, o cuando por restricciones presupuestales, se
haga imposible el cumplimiento econdmico del presente concurso,-----------

Lo anterior se deberd comunicar con toda oportunidad y por escrito a todos
los participantes.

CAPITULO XV
DE LAS INCONFORMIDADES
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TRIGESIMA TERCERA.-Las inconformidades por parte de los
participantes, se hardn valer por escrito ante la Secretaria de la Funcidn
Publica, por los actos que confravengan las disposiciones de la Ley que
regula la presente Invitacidn a cuando menos tres, en los plazos y términos
establecidos en el Titulo VI de la Ley de la materia.

CAPITULO XVI
DE LAS SANCIONES Y PENAS

TRIGESIMA CUARTA.-Las sanciones que se aplicardn con motivo del
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la Convocatoria, Pedidos
o Conftratos respectivos de la presente Invitacidn a cuando menos tres
PUblica serdn las siguientes:

|.- Se hard efectiva la fianza relativa al cumplimiento del contrato y pedido,
cuando no se hagan la enfrega de los bienes en el tiempo acordado para
ello, sin causa justificada por parte del proveedor. Y demds sanciones
contempladas en el fitulo V de la ley de la materia.

ll.-Penas convencionales estipuladas en el contrato respectivo.------------------

Se efectuaran sanciones por atraso, aplicando una pena convencional en
caso que “EL PROVEEDOR" incurra en atraso injustificado en el cumplimiento
de las obligaciones contraidas por virtud del contrato adjudicado, queda
obligado a pagar el 0.1% diario del monto total de los bienes objeto del
contrato, por cada dia de mora en el cumplimiento de dichas obligaciones,
tomando como fecha de entrega el dia en que se reciban en el lugar
solicitfado los bienes contratados. La sancion mdxima serd del 10%,
cumpliéndose este plazo se determinara la cancelacidon o bien la rescisidon
parcial o total del contrato.
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Anexo 1

1. OBJETO: “ADQUISICION DE MATERIAL DE LIMPIEZADEL ITSTR”

2. ESPECIFICACIONES:

PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
PARTIDA 1 ABRILLANTADOR DE MUEBLES WIESE 323g PIEZAS 15
PARTIDA 2 ATOMIZADORES USO RUDO TIPO CANYON PIEZAS 30
PARTIDA 3 BOMBA DESTAPACANOS PREMIUM REYNERA PIEZAS 10
PARTIDA 4 | DISPENSADORES DE GEL CAPACIDAD 1 LITRO PIEZAS
PARTIDA 5 EMBUDO DE PLASTICO TAMANO MEDIANO PIEZAS
PARTIDA 6 ESCOBA TIPO CEPILLO CORTO PERICO PIEZAS 30
PARTIDA 7 FABULOSO LITROS 1500
PARTIDA 8 GUANTES GRANDES 8 1/2-9 G PIEZAS 10
PARTIDA 9 GUANTES MEDIANOS 7 1/2-8 M PIEZAS 30

PARTIDA 10 GUANTES CHICOS 6 1/2-7 CH PIEZAS 40
PARTIDA 11 LIMPIA VIDRIA(_)I%\'\//IVIIQIADDES(RSOO ML CON — 20
PARTIDA 12 JABONERA 1 LT HUMgé&SNEGRO OVAL BRAND PIEZAS 10
PARTIDA 13 JALADOR L|MP|AV|D§/LC§CJ)“MBO DE 20 CM CON PIEZAS 12
PARTIDA 14 LYSOL 354 GRS PIEZAS 60
PARTIDA 15 MECHUDO 500 GRS BASTON PIEZAS 60
PARTIDA 16 | MOP REPUESTO 60 CM TIPO AMERICANO USA PIEZAS 20
PARTIDA 17 | BASE P/MOP 60 CM C/BASTON DE MADERA USA PIEZAS 20
PARTIDA 18 PAPEL HIGIENIC(B)OI\/lIB,?’\ITkISZOO MTS CON 12 CAIAS 51
PARTIDA 19 PASTILLAS AROMATIZANTES PIEZAS 700
PARTIDA 20 TAPETE PARA MIGITORIOS WIESE PIEZAS 150
PARTIDA 21 CEPILLO SANITARIO CON TAZON REYNERA PIEZAS 25
PARTIDA 22 ESCOBA GOLDEl\ll\/I iEDIEBﬁ\ SUAVE BASTON PIEZAS 20
PARTIDA 23 JICARA DE PLASTICO CAPACIDAD DE 1 LT PIEZAS 12
PARTIDA 24 CUBETA ECCAOPI\ACC):II\/SXS ;gLS_FéLAS No.12 PIEZAS 12
PARTIDA 25 BOLSA PARA BASURA 90*1.20 KILOS 70
PARTIDA 26 FRANELA ROLLOS

PARTIDA 27 CARRITO DE LIMPIEZA PIEZAS
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